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MOTTO

Siapakah Manusia yang paling bahagia?

“Manusia yang paling bahagia itu adalah manusia yang berhenti nafasnya, namun

tidak berhenti amalnya”

(AL HABIB UMAR BIN HAFIDZ)

“Mulailah menerima dengan lapang hati apapun yang terjadi, karena kita mau
menerima atau menolaknya dia tetap terjadi. Takdir tidak pernah bertanya apa
perasaan kita, apakah kita bahagia, apakah kita tidak suka. Takdir bahkan basa
basi menyapa pun tidak. Tidak peduli”

(Novel RINDU, TERE LIYE)

Kupersembahkan kepada:

= Allah SWT yang selalu meridhoi

= QOrang tua tersayang yang selalu memberi dukungan

= Keluarga tercinta

* Dosen-dosen Akuntansi yang terhormat

= Dosen pembimbing Bapak Astro Yudha Kertarajasa, S.E.,M.Si
» Teman-teman dan sahabat tersayang

» Rekan-rekan Dinas Pengelolaan dan Sumber Daya Air Provinsi Sumsel
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BAB1
PENDAHULUAN

1.1. Latar Belakang

Di era saat ini semakin berkembangnya zaman maka persaingan dalam
dunia kerja semakin ketat baik di perusahaan maupun di pemerintahan. Untuk
memberikan pelayanan publik yang baik pegawai pemerintahan perlu menambah
wawasan para pegawai untuk dapat memperbaiki pelayanan yang kurang baik.
Salah satu cara untuk menambah wawasan adalah dengan melaksanakan
perjalanan dinas. Perjalanan dinas adalah perjalanan yang dilakukan oleh seorang
karyawan atau pegawai suatu lembaga atau perusahaan yang berkaitan dengan
tugas pekerjaan kedinasan (Ignatius, 2019), (Triwahyuni & Veronica, 2013)

Klasifikasi belanja negara terdiri dari belanja barang, belanja pegawai,
belanja modal, bunga, subsidi, hibah, bantuan sosial, dan belanja lain. Biaya
perjalanan dinas merupakan salah satu contoh dari belanja negara yang rutin.
Belanja ini termasuk dalam belanja barang sub belanja barang belanja barang non
operasional. Belanja perjalanan dinas adalah berbagai pengeluaran yang dilakukan
dalam rangka perjalanan dinas sehubungan dengan tugas dan fungsi. Perjalanan
dinas dalam hal ini adalah perjalanan dinas dalam negeri yaitu perjalanan keluar
tempat kedudukan yang dilakukan dalam wilayah Republik Indonesia untuk
kepentingan negara (Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 17 Tahun 2003
tentang Keuangan Negara, 2003), (Sriyeni & Veronica, 2020)

Perjalanan dinas yang biasa dilakukan oleh pegawai yaitu seminar, rapat

maupun kepentingan lainnya yang berkaitan dengan jabatan maupun tugas
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penting dan fungsi dari setiap pegawai yang melakukan perjalanan dinas. (Sriyeni
& Veronica, 2019)Kegiatan seminar maupun rapat sangat berguna untuk semua
pegawai yang melakukan perjalanan dinas karena bisa memberikan wawasan serta
pengetahuan dan pengalaman baru yang dimana dari pengetahuan, wawasan dan
pengalaman baru yang diperoleh tersebut dari seminar maupun rapat yang diikuti
sangat berguna dalam mengembangkan dan memajukan instansi dinas tempat
mereka bekerja seperti salah satu dinas yang sering melakukan perjalanan dinas
yaitu Dinas Pengelolaan dan Sumber Daya Air (PSDA), (Handayani & Veronica,
2021; Sriyeni & Veronica, 2019).

Dinas Pengelolaan Sumber Daya Air merupakan dinas pemerintahan yang
menjadi kewenangan Pemerintah Provinsi yang bergerak di bidang pekerjaan
umum dan penataan ruang sub urusan sumber daya air dan drainase. Dalam
melaksanakan tugasnya yang berkaitan dengan irigasi maupun sumber daya air
lainnya Dinas PSDA sering melakukan perjalanan dinas ke berbagai daerah di
Sumatera Selatan maupun diluar Sumatera Selatan (Apriliani & Yunifa, 2023;
Lestari, 2021; M Ferdiansyah, 2023; Sriyeni et al.,, 22 C.E.; Yudistira &
Fatmariani, 2022). Tingkat intensitas aktivitas perjalanan dinas yang dilakukan
pegawai Dinas PSDA dapat dikatakan sering karenanya terjadi transaksi berupa
pengeluaran kas untuk biaya perjalanan dinas yang disebut biaya SPPD (Surat
Perintah Perjalanan Dinas) yang digunakan untuk biaya transport, biaya tiket
pesawat, biaya makan,biaya penginapan, biaya kereta api, biaya travel dan
sebagainya.

Perjalanan dinas yang dilakukan pegawai di Dinas PSDA sering
menggunakan jalur darat. Dalam mewujudkan kebutuhan tersebut adalah dengan
melalui pembayaran biaya untuk pegawai yang melaksanakan perjalanan dinas.

Untuk melaksanakan pembayaran tersebut ada beberapa cara demi mewujudkan



keberlangsungan proses pembayaran tersebut yaitu prosedur. Adanya prosedur
sangat dibutuhkan agar kegiatan yang akan dilaksanakan dapat berjalan dengan
lancar dan sesuai dengan cara yang dilakukan, (Dwi, 2022; Marsolino et al., 2023;
Marsolino & Widyanto, 2022; Ramadhan & Aprizal, 2023; Veronica et al., 2023;
Wijaya & Hartati, 2022).

Selama melakukan Praktik Kerja Lapangan penulis ditempatkan di Bidang
Kepegawaian dan Umum. Namun pada saat melakukan wawancara penulis
berpindah kebagian keuangan dan melakukan wawancara langsung dengan Bapak
Gusri Gunawan yang bertugas sebagai bendahara keuangan di Dinas Pengelolaan
Sumber Daya Air (PSDA) termasuk mengurus perjalanan dinas. Dalam
menjalankan prosedur perjalanan dinas ini terdapat beberapa kendala yang terjadi
diantaranya proses pencairan melebihi jangka waktu yang ditentukan yaitu 3 hari
sehingga pegawai harus menggunakan uang pribadi terlebih dahulu dalam
menjalankan perjalanan dinas (Barokah & Pratama, 2023; Hadiwijaya & Prasetya,
2023; Hartati & Efendy, 2016; Mahmud & Aprizal, n.d.; Yuniansyah &
Handayani, 2023)., (Andita et al., 2023; Ariwibowo & Hidayat, 2023; Aulia &
Effendi, 2023; Fajar Ariwibowo & Mawarindani Indra, 2023; Tutut, 2022; Vionita
& Lusiana, 2022) Prosedur pencairan saat penginputan data tagihan perjalanan
dinas, Surat Permintaan Pembayaran (SPP), dan Surat Perintah Membayar (SPM)
melalui aplikasi SIMDA keuangan juga sering terjadi kesalahan pada saat
menginput nomor tagihan dan nomor kode karena kurangteliti.

Sehubungan dengan masalah tersebut maka penulis ingin mengkaji
mengenai prosedur dalam proses pembayaran biaya perjalanan dinas yang
dijalankan untuk itu penulis menyusun laporan praktek lapangan ini berjudul
“Prosedur Pengeluaran Kas Atas Biaya Perjalanan Dinas Pada Dinas

Pengelolaan Sumber Daya Air Provinsi Sumatera Selatan”.
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1.2. Tujuan Praktik Kerja Lapangan

1.

Mahasiswa mampu melakukan kerjasama tim dengan perusahaan
tempat praktik.

Memenubhi salah satu syarat untuk mengikuti tugas akhir

Mengkaji permasalahan-permasalahan praktis dunia kerja dan mampu
memberikan alternatif pemecahan sesuai dengan teori yang ada.
Membuka wawasan mahasiswa agar dapat mengetahui dan memahami
pemecahan masalah yang berasosiasi dengan dunia kerja secara utuh.
Sebagai sarana untuk mendapatkan dan mengembangkan ilmu

pengetahuan yang lebih luas

1.3. Manfaat Praktik Kerja Lapangan

Adapun manfaat Praktik Kerja Lapangan yang dilakukan oleh penulis

adalah sebagai berikut :

1. Bagi Mahasiswa

a.

Mahasiswa memperoleh pengalaman kerja di Dinas Pengelolaan
Sumber Daya Air

Mahasiswa dapat meningkatkan kemampuan hardskill dan soft
skillnya.

Dapat belajar menyesuaikan diri saat memasuki dunia kerja sebenarnya
dan dapat menambah pengalaman untuk situasi kerja di masa yang

akan datang
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2. Bagi Institut Teknologi dan Bisnis Palcomtech
a. Mendapat masukan untuk mengetahui kurikulum yang telah diterapkan
sesuai dengan kebutuhan dunia kerja.
b. Dapat meningkatkan kualitas pendidikan agar menghasilkan lulusan
yang sesuai dan dibutuhkan oleh dunia kerja.
c. Institut Teknologi dan Bisnis Palcomtech dapat meningkatkan
lulusannya melalui pengalaman Praktik Kerja Lapangan
3. Bagi Perusahaan/Instansi
a. Mendapatkan tenaga kerja sementara sebagai sumber daya perusahaan
b. Membantu meringankan kegiatan operasional instansi dalam
melaksanakan pekerjaan.
c. Menjalin hubungan baik antara Instansi dengan Instiut Teknologi dan

Bisnis Palcomtech

1.4. Waktu Praktik Kerja Lapangan

Berikut adalah tabel kegiatan waktu Praktik Kerja Lapangan :

Hari Jam Keterangan
07.30-12.00
Senin — Kamis 12.00 - 13.00 Istirahat
13.00 - 16.00
08.00-11.30
Jum’at 11.30 - 13.00 Istirahat
13.00 - 16.30

Tabel 1.1. Waktu Praktik Kerja Lapangan



1.5. Tempat Praktik Kerja Lapangan

Penulis melaksanakan Praktik Kerja Lapangan di Dinas Pengelolaan
Sumber Daya Air Provinsi Sumatera Selatan yaitu merupakan salah satu instansi
Pemerintah yang bertugas untuk mengatasi masalah perairan dan irigasi di
wilayah Provinsi Sumatera Selatan dan penulis ditempatkan pada bagian
Kepegawaian dan Umum. Berikut merupakan informasi mengenai instansi
tempat pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan.
Nama Instansi : Kantor Dinas Pengelolaan Sumber Daya Air Provinsi Sumsel
Alamat : JI. Kapten Anwar Sastro, Sungai Pangeran, Kecamatan Ilir

Timur 1 Kota Palembang, Sumatera Selatan

Telepon :(0711) 352302

Website : http://pupengairan.sumselprov.go.id/

1.6. Teknik Pengumpulan Data

Dalam melaksanakan kegiatan Praktik Kerja Lapangan di Dinas
Pengelolaan Sumber Daya Air Provinsi Sumatera Selatan penulis menggunakan
beberapa metode untuk memperoleh data akurat. Adapun teknik pengumpulan

data yang penulis gunakan dalam laporan Praktik Kerja Lapangan ini adalah :

1. Metode Observasi
Teknik observasi adalah teknik pengumpulan data yang mempunyai ciri yang
spesifik bila dibandingkan dengan yang lain, yaitu wawancara dan kuisioner (J

Beno, 2022)


http://pupengairan.sumselprov.go.id/
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Observasi dilakukan penulis dengan cara mengamati bagaimana prosedur

pengeluaran kas atas perjalanan dinas di dinas PSDA.

2. Metode Wawancara

Wawancara adalah alat yang paling banyak digunakan untuk menumpulkan
data penelitian kualitatif (Yusra, 2021)
Dalam metode ini penulis melakukan wawancara secara langsung kepada salah
satu bendahara di bidang keuangan yaitu Bapak Gusri Gunawan untuk
pengumpulan informasi mengenai prosedur pengeluaran kas atas biaya perjalanan

dinas.

3. Metode Dokumentasi

Dokumentasi adalah teknik pengumpulan data yang bersifat tercetak yang
bertujuan untuk melengkapi data-data tambahan pada penelitian seperti foto saat
wawancara dengan narasumber, dan berbagai literature yang digunakan dalam
penelitian ini (B Purnama, 2021)
Dokumentasi yang didapat dari Dinas Pengelolaan Sumber Daya Air berupa foto
dan video penulis dalam mengerjakan laporan. Adapun dokumen yang terkait
dengan biaya perjalanan dinas yaitu kwitansi perjalanan dinas, taksasi biaya
perjalanan dinas, surat perintah tugas, daftar nominatif, surat permintaan

pembayaran, surat perintah membayar, dan surat perintah perjalanan dinas.



BAB II
KEADAAN UMUM TEMPAT PKL

2.1. Profil Perusahaan

Satuan kerja perangkat daerah Dinas Pengelolaan Sumber Daya Air (PSDA)
Sumatera Selatan dibentuk berdasarkan Peraturan Daerah Provinsi Sumsel No.38
Tahun 2008 dan Peraturan Daerah Provinsi Sumsel No.07 Tahun 2010 tentang
Susunan Organisasi dan Tata Kerja Dinas Provinsi Sumsel. Dengan berlakunya
Peraturan Pemerintah No.D Tahun 2007 tentang Organisasi Perangkat Daeeah
(Lembaran Negara RI Tahun 2007 No.89, Tambahan Lembaran Negara No.4741),
maka pembentukan Dinas Pengelolaan Sumber Daya Air Provinsi Sumsel No.8
Tahun 2008 tentang Organisasi dan Tata Kerja Dinas Daerah Provinsi Sumsel
(Lembaran Daerah Tahun 2008 No.2 Seri D) dan peraturan Gubernur Sumsel
No.38 Tahun 2008 tentang uraian tugas dan fungsi Dinas Pengelolaan Sumber
Daya Air Provinsi Sumsel.
Fungsi Dinas Pengelolaan Sumber Daya Air (PSDA) Sumsel yaitu :

1. Perumusan dan Perencanaan Kebijakan Teknis Pembangunan dan
Pengelolaan Pengembangan Perairan, Pembinaan serta Perizinan sesuai
dengan kebijakan yang ditetapkan

2. Pembinaan dan Bimbingan Teknis terhadap Dinas Pengelolaan Sumber Daya
Air Kabupaten/Kota Palembang

3. Penyediaan dukungan bantuan untuk kerja sama Kabupaten/Kota dalam

pengembangan Prasarana dan Sarana



Operasi pelaksanaan

Pemeliharaan jaringan irigasi/ rawa/sungai Kabupaten/Kota sesuai dengan
kebijaksanaan yang ditetapkan Gubernur Pengelolaan Tata Usaha Dinas
Pembinaan Unit Pelaksanaan Teknis Dinas

Tugas-tugas lain yang diberikan oleh Gubernur

2.2. Visi dan Misi Perusahaan

Visi

Tersedianya infrastruktur sumber daya air yang handal bermanfaat dan

berkelanjutan untuk mendukung Sumatera Selatan sejahtera.

Misi

1.

Memenuhi kebutuhan infrastruktur irigasi dan awal guna mendukung

Sumatera Selatan menjadi surplus pangan

. Memenuhi kebutuhan infrastruktur persungaian guna mendukung

pengendalian daya air

Memenuhi kebutuhan infrastruktur air guna mendukung kebutuhan
penyediaan air minum, industri dan energi

Memenuhi kebutuhan tenaga teknis pengelolaan infrastruktur sumber daya

air guna mendukung pengelolaan sumber daya air dengan baik



2.3. Struktur Organisasi dan Uraian Tugas Wewenang
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Berikut adalah struktur organisasi Dinas PSDA Provinsi Sumatera Selatan :

KEPALA DINAS PENGELOLAAN
SUMBER DAYA AIR PROVINSI SUMSEL

Ir.H. HERWAN, MM
Pembina Utama Madya (1V/d)

KELOMPOK
JABATAN
FUNGSIONAL

PLT. SEKRETARIS
YUDI SAPUTRA, S.T.,MT (Penata lll/c)

KEPALA SUB BAGIAN PERENCANAAN, EVALUASI DAN
PELAPORAN
YUDI SAPUTRA, S.T., MT (Penata Ill/c)

KEPALA SUB BAGIAN KEUANGAN
MUKSIN, S.E.,MSi (Penata TK.1 111/d)

KEPALA SUB BAGIAN UMUM DAN KEPEGAWAIAN
HENDRI LIHUN, S.Sos.,Msi (
Penata TK 1 (lll/d)

KEPALA BIDANG REKAYA
TEKNIK
NUMERI, S.T, MPSDA
(Pembina IV/a)

KEPALA BIDANG KONSTRUKSI
H.KEN NUGRAHA, ST
(Penata TK.1 IV/b)

KEPALA SEKSI SURVEY
—  ARVID ARNOLDY,S.T
(Penata TK.1 111/d)

KEPALA SEKSI KONSTRUKSI
IRIGASI DAN RAWA
HENDRI JUMESON,ST
(Penata TK.1 111/d)

KEPALA BIDANG OPERASI
DAN PEMELIHARAAN
RAMALY,S.T.,MT (Penata
TK.11V/b)

KEPALA BIDANG BINA
MANFAAT
MAHYUDDIN
LUBIS,S.T,MT (Pembina
TK.1 IV/b)

KEPALA SEKSI OPERASI
ERNI ARMA, ST (Penata
TK.1 11/d)

PLH. KEPALA SEKSI DESAIN
IRIGASI DAN RAWA
M.ROBIE
CHEMISTRA,S.Si,MPWK
(Penata TK.1 I11/d)

KEPALA SEKSI KONSTRUKSI
SUNGAI DAN DANAU
WAWAN SULISTIYO,ST
(Penata lll/c)

KEPALA SEKSI SUNGAI
DAN DANAU MERI
MIARDI,S.T (Penata lll/c)

KEPALA SEKSI TATA TEKNIK
H. PARIZAL, S.T,M.Si
(Pembina IV/a)

PLH. KEPALA SEKSI
PENANGGULANGAN
DARURAT
SUDIYONO,S.sos (Penata
TK.1 111/d)

KEPALA SEKSI SARANA
TEKNIK
KHOIRUL AZHAR,S.T
(Penata TK.1 111/d)

Sumber: Dinas PSDA Prov.Sumsel

Gambar 2.1. Struktur Organisasi Dinas PSDA

KEPALA SEKSI
PEMELIHARAAN
EDI HERMANTO, ST
(Penata TK.1 llI/d)

KEPALA SEKSI
PENGAWASAN DAN
PENGENDALIAN
M.RIO ROZIE,STP,MM
(Pembina IV/a)

KEPALA SEKSI
KERJASAMA
ARI MUKHTARIYADI,S.T,
MT (Penata TK.1 Il1/d)
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2.4. Tugas Pokok dan Fungsi

Dinas PSDA merupakan unsur pelaksana urusan pemerintahan yang

menjadi kewenangan Pemerintah Provinsi di bidang pekerjaan umum dan

penataan ruang sub urusan sumber daya air dan drainase.

2.4.1 Tugas Kepala Dinas
1. Penyelenggaran perumusan, penetapan, pengaturan dan koordinasi
pelaksanaan kebijakan rekayasa teknik, konstruksi, operasi dan
pemeliharaan, serta manfaat;
2. Penyelenggaraan kebijakan rekayasa teknik, konstruksi, operasi dan
pemeliharaan , serta manfaat;
3. Penyelenggaraan fasilitas pengelolaan sumber daya air meliputi rekayasa
teknik, konstruksi, operasi dan pemeliharaan , serta manfaat;
4. Penyelenggaraan koordinasi dan kerja sama dalam rangka tugas pokok dan
fungsi Dinas PSDA;
2.4.2 Tugas dan Fungsi Sekretariat dan Bidang
1. Sekretariat
a. Tugas Pokok
1) Melaksanakan pengkajian serta koordinasi perencanaan dan program
Dinas PSDA;
2) Melaksanakan pengkajian perencanaan dan program sekretariat;
3) Melaksanakan pengkajian rencana strategis, Laporan Akuntabilitas

Kinerja Instansi Pemerintah (LAKIP), Laporan Keterangan



4)

5)

1)

2)

3)
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Pertanggungjawaban (LKPJ) dan Laporan Penyelenggaraan Pemerintah
Daerah (LPPD) Dinas PSDA;
Melaksanakan pengelolaan administrasi keuangan dan kepegawaian;

Melaksanakan pengkajian anggaran belanja dan administrasi belanja;

Fungsi Sekretariat

Pengelolaan dan pelayanan administrasi umum dan perlengkapan,
kepegawaian, keuangan, hukum, organisasi dan tata laksana serta
hubungan masyarakat untuk mendukung kelancaran pelaksanaan tugas
dan fungsi dinas;

Pelaksanaan hubungan kerja di bidang administrasi dengan satuan kerja
perangkat daerah terkait; dan

Pelaksanaan tugas dan fungsi kedinasan lainnya yang diberikan pimpinan.

Dalam melaksanakan tugas dan fungsinya, Sekretariat dibantu 3 Sub Bagian :

D)

a.

Sub Bagian Perencanaan, Evaluasi dan Pelaporan, mempunyai tugas :
Melakukan penyusunan program kerja Subbagian Perencanaan, Evaluasi
dan Pelaporan;

Melakukan penyusunan perencanaan dan program sekretariat;

Melakukan koordinasi penyusunan perencanaan dan program Dinas PSDA
yang meliputi rekayasa teknik, konstruksi, operasi dan pemeliharaan,

manfaat serta perencanaan pengelolaan sumber daya air regional;



2)

3)
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Melakukan pengelolaan sistem informasi bidang pengelolaan sumber daya
air;
Melakukan pelaporan dan evaluasi kegiatan subbagian Perencanaan,

Evaluasi dan Pelaporan;

Sub Bagian Keuangan mempunyai tugas :

Melakukan penyusunan perencanaan dan program kerja Subbagian
Keuangan;

Melakukan penyusunan bahan dan penyiapan anggaran Dinas PSDA;
Melakukan penyusunan pembuatan daftar gaji

Melakukan perbendaharaan dan verifikasi keuangan;

Melakukan Sistem Akuntansi Instansi (SAI) dan penyiapan bahan

pertanggungjawaban keuangan;

Sub Bagian Umum dan Kepegawaian mempunyai tugas :

Melakukan penyusunan perencanaan dan program kerja Subbagian Umum
dan Kepegawaian;

Melakukan pengusulan gaji berkala dan peningkatan kesejahteraan pegawai
dan jabatan di lingkungan Dinas PSDA;

Melakukan penyiapan bahan pengembangan karir dan mutasi serta
pemberhentian pegawai;

Melakukan penerimaan, pendistribusian dan pengiriman surat-surat/ naskah

dinas dan arsip serta pengelolahan perpustakaan;
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2. Bidang Rekayasa Teknik, mempunyai tugas :
a. Tugas Pokok
1) Melaksanakan pengkajian program kerja Bidang Rekayasa Teknik;
2) Melaksanakan pengkajian bahan fasilitas penyusunan pedoman dan
supervise rekayasa teknik;
3) Melaksanakan pengkajian bahan fasilitas desain irigasi dan rawa;

4) Melaksanakan pengkajian bahan fasilitas desain sungai dan danau;

b. Fungsi Bidang Rekayasa Teknik

1) Penyelenggaraan pengkajian bahan kebijakan teknis rekayasa teknik;
2) Penyelenggaraan pengkajian bahan fasilitas rekayasa teknik;

3) Penyelenggaraan fasilitas rekayasa teknik; dan

4) Pelaksanaan tugas kedinasan lainnya yang diberikan pimpinan.

Dalam melaksanakan tugas dan fungsinya, Bidang Rekayasa Teknik dibantu 3
Seksi, yaitu :

a. Seksi Survey bertugas :

1) Melakukan penyusunan program kerja seksi survey;

2) Melakukan pengelolaan data survey dan investigasi;

3) Melakukan kegiatan studi kelayakan, investigasi dan survey;

4) Melakukan pelaporan dan evaluasi kegiatan Seksi Survey;



1)
2)

3)

4)

1)
2)
3)

4)

D)
2)
3)

4

)

2)

Seksi Desain Irigasi dan Rawa bertugas :
Melakukan penyusunan program kerja Seksi Desain Irigasi dan Rawa;

Melakukan penyusunan bahan pembinaan teknis desain irigasi dan rawa;
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Melakukan penyusunan bahan dan melaksanakan Analisa Mengenai Dampak

Lingkungan (AMDAL); jaringan irigasi dan rawa jika diperlukan;

Melakukan pelaporan dan evaluasi kegiatan seksi Desain Irigasi dan Rawa;

Seksi Sungai dan Danau

Melakukan penyusunan program kerja Seksi Sungai dan Danau
Melakukan pengelolaan data sungai dan danau

Melakukan penyusunan bahan pembinaan teknis sungai dan danau

Melakukan pelaporan dan evaluasi kegiatan Seksi Sungai dan Danau

Bidang Konstruksi

Tugas Pokok

Melaksanakan pengkajian program kerja Bidang Konstruksi
Melaksanakan pengkajian bahan fasilitas penyusunan pedoman konstruksi
Melaksanakan fasilitas konstruksi

Melaksanakan pengkajian bahan koordinasi konstruksi

Fungsi Bidang Konstruksi
Pelaksanaan pengkajian bahan kebijakan teknis konstruksi

Pelaksanaan pengkajian bahan konstruksi



3)

4)
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Pelaksanaan fasilitas konstruksi

Pelaksanaan tugas kedinasan lainnya yang diberikan pimpinan

Dalam melaksanakan tugas dan fungsinya, Bidang Rekayasa Teknik dibantu

3 Seksi, yaitu :

a.
1)
2)

3)

D)
2)

3)

1
2)

3)

4

Seksi Konstruksi Irigasi dan Rawa bertugas :
Melakukan penyusunan program kerja Seksi Konstruksi Irigasi dan Rawa
Melakukan pengelolaan data konstruksi irigasi dan rawa

Melakukan penyusunan bahan pembinaan teknis konstruksi irigasi dan rawa

Seksi Konstruksi Sungai dan Danau, bertugas:

Melakukan penyusunan program kerja Seksi Konstruksi Sungai dan Danau
Melakukan penyusunan bahan pembinaan teknis konstruksi sungai dan danau
Melakukan pelaporan dan evaluasi kegiatan Seksi Konstruksi Sungai dan

Danau

Seksi Tata Teknik, bertugas :

Melakukan penyusunan menyusun program kerja Seksi Tata Teknik
Melakukan pengelolaan data teknik

Melakukan penyusunan bahan norma, standard, prosedur, dan kriteria
konstruksi irigasi, rawa, sungai dan danau

Melakukan pelaporan dan evaluasi kegiatan Seksi Tata Teknik
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4. Bidang Operasi dan Pemeliharaan

a. Tugas Pokok

1) Melaksanakan pengkajian program kerja Bidang Operasi dan Pemeliharaan

2) Melaksanakan pengkajian bahan fasilitas penyusunan pedoman dan supervisi
Bidang Operasi dan Pemeliharaan

3) Melaksanakan pengkajian bahan fasilitas bencana alam sumber daya air

b. Fungsi Bidang Operasi dan Pemeliharaan
1) Pelaksanaan pengkajian bahan kebijakan operasi dan pemeliharaan
2) Pelaksanaan pengkajian bahan fasilitas operasi dan pemeliharaan

3) Pelaksanaan fasilitas bidang operasi dan pemeliharaan

Dalam melaksanakan tugas dan fungsinya, Bidang Operasi dan ‘Pemeliharaan
dibantu 3 Seksi, yaitu :
a. Seksi Operasi, bertugas:
1) Melakukan penyusunan program kerja Seksi Operasi
2) Melakukan pengelolaan data operasi jaringan irigasi, rawa dan sumber air
3) Melakukan penyusunan bahan kebijakan pengembangan dan pengelolaan

sistem irigasi,rawa dan sumber air

b. Seksi Pemeliharaan, bertugas:
1) Melakukan penyusunan program kerja Seksi Pemeliharaan

2) Melakukan pengelolaan data, jaringan irigasi, rawa dan sumber air



3)

4)

1)

2)

3)

4)

D)

2)

3)

)
2)
3)

4)
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Melakukan sosialisasi pembinaan teknis pemeliharaan jaringan irigasi, rawa
dan sumber air

Melakukan pelaporan dan evaluasi kegiatan Seksi Pemeliharaan

Seksi Penanggulangan Darurat, bertugas:

Melakukan penyusunan program kerja Seksi Penanggulangan Darurat
Melakukan  penyusunan  bahan  dan  melaksanakan = pengelolaan
penanggulangan darurat

Melakukan sosialisasi pembinaan teknis pengelolaan penanggulangan darurat

Melakukan pelaporan dan evaluasi kegiatan Seksi Penanggulangan Darurat

. Bidang Bina Manfaat

Tugas Pokok

Melaksanakan pengkajian program kerja Bidang Bina Manfaat

Melaksanakan pengkajian bahan fasilitasi penyusunan pedoman dan supervise
Bina Manfaat

Melaksanakan pelaporan dan evaluasi kegiatan bidang Bina Manfaat

Fungsi Bidang Bina Manfaat

Pelaksanaan pengkajian bahan kebijakan Bina Manfaat
Pelaksanaan pengkajian bahan fasilitas Bina Manfaat
Pelaksanaan fasilitas Bina Manfaat; dan

Pelaksanaan tugas kedinasan lainnya yang diberikan pimpinan
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Dalam melaksanakan tugas dan fungsinya, Bidang Bina Manfaat dibantu 3

Seksi, yaitu :

a.

1)

2)

3)

)
2)

3)

D

2)

3)

Seksi Sarana dan Teknik, bertugas:

Melakukan penyusunan program kerja Seksi Sarana Teknik

Melakukan penyusunan bahan rekomendasi perizinan konservasi dan
pendayagunaan sumber daya air

Melakukan penyusunan bahan pertimbangan teknis pembuangan limbah ke
sumber air, pemanfaatan sumber air, tanah negara, sempadan sumber air,

pertambangan bahan galian golongan C pada sumber air

Seksi Pengawasan dan Pengendalian, bertugas:

Melakukan penyusunan program kerja Seksi Pengawasan dan Pengendalian
Melakukan sosialisasi pembinaan teknis pengawasan dan pengendalian
Melakukan tugas-tugas dalam rangka kegiatan rewetting (pembasahan) pada
wilayah yang diketahui sebagai gambut yang berada di lokasi area

penggunaan lain

Seksi Kerjasama, bertugas:

Melakukan penyusunan program kerja Seksi Kerjasama

Melakukan penyusunan bahan dan melaksanakan kerjasama pengelolaan, data
dan informasi serta pemberdayaan masyarakat lingkungan sumber daya air
Melakukan penyusunan bahan pembinaan teknis kerjasama pengelolaan

sumber air
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6. Kelompok Jabatan Fungsional, bertugas membantu dan melaksanakan

sebagian tugas dan fungsi dinas PSDA sesuai dengan keahlian yang dimiliki.

2.5. Lambang Dinas Pengelolaan dan Sumber Daya Air Provinsi Sumsel
Berikut adalah lambang Dinas Pengelolaan Sumber Daya Air Provinsi

Sumatera Selatan :

A

Gambar 2.2

Lambang Dinas Pengelolaan Sumber Daya Air
Provinsi Sumsel



BAB III
HASIL DAN CAPAIAN KEGIATAN

3.1. Pelaksanaan Kerja

Penulis melaksanakan kegiatan Praktik Kerja Lapangan selama kurang
lebih satu bulan terhitung tanggal 12 September 2022 - 12 Oktober 2022.
Pelaksanaan kegiatan Praktik Kerja Lapangan ini sesuai dengan jadwal yang
berlaku pada Dinas Pengelolaan Sumber Daya Air Provinsi Sumatera Selatan
yaitu mulai dari hari Senin sampai dengan Jum’at dengan jam kerja pukul 07.30
WIB sampai pukul 16.00-16.30 WIB.
Dalam melaksanakan pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan penulis berada pada
Bidang Kepegawaian dan Umum.

Pada bidang tersebut penulis ditugaskan pada kegiatan pembuatan surat
masuk, fotocopy, print dan scan berkas, menyusun ANJAB.
Berikut adalah tabel kegiatan selama penulis melakukan praktik kerja lapangan di

Dinas Pengelolaan Sumber Daya Air Provinsi Sumsel :

21
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Tabel 3.1. Kegiatan Harian Dinas Pengelolaan Sumber Daya Air

Provinsi Sumatera Selatan

Tanggal Jam Kerja Kegiatan
12 Sept — 16 Sept 07.30-16.00 Perkenalan kantor
(Minggu 1) (Senin-Kamis) Mengetik surat masuk
08.00-16.30 Mengetik berkas
(Jum’at) Scan dokumen
19 Sept — 23 Sept 07.30-16.00 Kegiatan apel
(Minggu 2) (Senin-Kamis) Scan dokumen
08.00-16.30 Print berkas
(Jum’at) Mengetik informasi
jabatan
26 Sept — 30 Sept 07.30-16.00 Mengisi formulir PTT
(Minggu 3) (Senin-Kamis) & PTKD
08.00-16.30 Menyusun berkas
(Jum’at) jabatan
Scan dokumen
03 Okt — 07 Okt 07.30-16.00 Pindah bagian
(Minggu 4) (Senin-Kamis) keuangan
08.00-16.30 Belajar membuat
(Jum’at) SIMDA
Menyusun daftar
perjalanan dinas
Mengcopy data untuk
laporan
10 Okt — 12 Okt 07.30-16.00 Scan dan copy
(Minggu 5) (Senin-Kamis) dokumen
08.00-16.30 Menyusun berkas
(Jum’at) ANJAB

Sumber : Data diolah, 2022

3.1.1. Uraian Kegiatan Praktik Kerja Lapangan
Selama penulis melakukan kegiatan Praktik Kerja Lapangan yang
berlangsung selama 30 hari penulis ditugaskan dalam kegiatan penyusunan berkas

ANJAB, mengcopy, print, scan berkas dan membuat surat masuk.

3.1.2. Pengertian Prosedur
Prosedur merupakan segala ketentuan dan alur proses semua kegiatan yang

dilakukan perusahaan dalam menjalankan kegiatan operasional serta bisnisnya.
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Prosedur menjadi bagian penting dan mencakup menyeluruh untuk setiap aspek
unit kerja sampai pekerjaan detail yang dilakukan oleh setiap unsure perusahaan
(R Hasanah, 2022)

Berdasarkan definisi di atas dapat disimpulkan bahwa prosedur adalah suatu
sistem yang disusun untuk menjamin suatu kegiatan perusahaan terhadap

transaksi-transaksi perusahaan yang terjadi.

3.1.3. Sistem Akuntansi Pengeluaran Kas
Menurut (Romney & Steinbart, 2018)Sistem informasi akuntansi adalah
sistem yang dapat mengumpulkan, mencatat, menyimpan, dan memproses data
untuk menghasilkan informasi bagi para pembuat keputusan. Hal ini termasuk
orang, prosedur dan instruksi, data, perangkat lunak, infrastruktur teknologi
informasi, kontrol internal serta langkah-langkah keamanan.
(Romney, 2016)menyebutkan bahwa siklus pengeluaran adalah ‘“serangkaian
aktivitas bisnis dan operasi pemrosesan informasi terkait secara terus menerus,
yang berhubungan dengan pembelian serta pembayaran barang dan jasa”. Selain
itu dalam siklus pengeluaran terdapat empat aktivitas dasar, yaitu:
a. Memesan bahan baku, perlengkapan, dan jasa
b. Menerima bahan baku, perlengkapan, dan jasa
c. Menyetujui faktur pemasok
d. Pengeluaran kas
Untuk mencatat transaksi pengeluaran dana kas kecil diperlukan jurnal
khusus. Jurnal ini sekaligus juga berfungsi sebagai alat distribusi pendebitan yang

ada akibat pengeluaran dana kas kecil(Tiara, 2021).
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Menurut (Arfianty, 2020) selain itu berkaitan dengan sistem informasi akuntansi
yaitu sistem yang berbasis komputer yangdirancang data akuntansi yang menjadi
informasi. Tujuan dari sistem informasi akuntansi adalah :
a. Sistem, harus menghasilkan catatan yang tepat waktu dan relevan
b. Ekonomis, semua komponen sistem akuntansi harus menyumbang nilai
manfaat minimal bagi pengadaan sistem.
Adapun fungsi tersebut sebagai berikut :
1. Untuk menentukan hasil dari pelaksanaan operasi perusahaan
2. Untuk melaksanakan kegiatan sehari-hari perusahaan
Dengan demikian sistem akuntansi seharusnya dirancang untuk menjamin
bahwa seluruh pengiriman barang oleh perusahaan dicatat dengan benar

(Amelia, 2020).

3.1.4. Prosedur dan Bagan Alur Pengeluaran Kas
Pengeluaran kas atas biaya perjalanan dinas pada Dinas PSDA ada dua yaitu
pengeluaran kas untuk uang harian dan pengeluaran kas untuk pembayaran tiket
kereta api/tiket travel/bus/tiket pesawat/tiket kapal. Pengeluaran kas untuk uang
harian dilakukan setelah pegawai selesai melakukan perjalanan dinas dan untuk
pengeluaran kas pembayaran tiket kereta api/travel/bus/pesawat/kapal dilakukan
saat terdapat tagihan pembayaran agen atau penyerahan bukti tiket dari pegawai.
Pembayarannya sesuai dengan biaya yang dikeluarkan, sedangkan pemberian

uang harian ke pegawai diberikan secara lumpsum.
Prosedur pengajuan permohonan SPPD pada Dinas Pengelolaan Sumber

Daya Air dimulai dari adanya perintah dari kepala dinas untuk melakukan
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perjalanan dinas. Pada proses ini dilakukan pembuatan SPT (Surat Perintah
Tugas) perjalanan dinas di bagian keuangan melalui aplikasi E-sumsel yang
kemudian dicetak dan ditandatangani oleh pemberi perintah perjalanan dinas
biasanya Kepala Dinas. Selanjutnya bendahara pengeluaran melakukan
pembuatan SPP (Surat Permintaan Pembayaran), SPM (Surat Perintah Membayar)
dan SPPD (Surat Perintah Perjalanan Dinas) melalui aplikasi SIMDA Keuangan
lalu surat tersebut diverifikasi di bagian keuangan lalu diserahkan ke Kepala
Dinas untuk diperiksa kembali apakah data yang ditulis sudah sesuai atau belum.

Setelah di verifikasi terdapat persetujuan yang berisi daftar nomor
rekening penerima uang perjalanan dinas, pembebanan biaya perjalanan dinas
pada anggaran dan kolom persetujuan pembayaran ditandatangani oleh Kepala
Dinas sebanyak 3 rangkap. Rangkap 1 dan 2 diserahkan ke BPKAD dan rangkap
3 disimpan untuk arsip. Kemudian surat tersebut dikirim ke kantor BPKAD dan
menunggu persetujuan BPKAD untuk mendapatkan nota dinas dari Gubernur.
Jika sudah maka dilakukan proses pencairan dana biaya perjalanan dinas dengan
menyerahkan surat tersebut kebagian kasir.

Bagian kasir memproses pembayaran biaya perjalanan dinas dengan dua
cara yaitu dibayar langsung atau dengan transfer ke rekening karyawan. Hal
tersebut dilakukan sesuai permintaan karyawan yang melakukan perjalanan dinas.
Jika dibayar langsung maka kasir memakai kas kecil yang ada di perusahaan
dengan mencantumkan jumlah pengeluaran kas pada buku kas/bank, sedangkan
jika dibayar dengan transfer ke rekening karyawan maka bagian kasir membuat

surat bank lalu mengisi kolom nama pemilik rekening, nomor rekening, jenis
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bank, jumlah nilai yang ditransfer dan keterangan. Setelah surat bank dicetak kasir
menyerahkan surat bank untuk diperiksa oleh Kabag Keuangan lalu uang di
transfer ke rekening karyawan melalui teller atau internet banking.

Berikut adalah flowchart pengeluaran kas biaya perjalanan dinas pada Dinas

Pengelolaan Sumber Daya Air Provinsi Sumatera Selatan :

Flowchart Pengeluaran Kas Perjalanan Dinas

Kepala Dinas Bendahara Pengeluaran Bendahara Penerimaan Kasir
" SPP, SPM, SPPD
_Permtah_ Membuat SPP, S Bu;u Kkasf' ;ura':
Perjalanan Dinas SPM, SPPD yang an an
Mengajukan Verifikasi dan
Surat Persetujuan
Perintah
Pembayaran SPPD Otorisasi Kabag
Tugas

Keuangan

—

SPT

Ditolak BPKAD

Jurnal

1 Pengeluaran Kas
Form SPP, SPM,
SPPD

Form SPT

Nota Dinas Selesai

Ditandatangani
Kadin

Pencairan
Biaya
Perjalanan
Dinas

Ditandatangani
Kadin

mbar 3.1
Flowchart Pengeluaran Kas Biaya Perjalanan Dinas
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Pembagian tugas dalam siklus akuntansi pengeluaran kas dibagi sebagai berikut:

A.

Bagian Kepala Dinas :

1. Kepala Dinas memberitahu bahwa akan ada karyawan yang melakukan
perjalanan dinas

2. Dilakukan pembuatan SPT (Surat Perintah Tugas) dibagian keuangan

3. Surat tersebut dicetak dan ditandatangani oleh Kepala Dinas

Bagian Bendahara Pengeluaran :

1. Bendahara pengeluaran membuat SPP, SPM, SPPD

2. Diverifikasi dibagian keuangan lalu diserahkan ke Kepala Dinas untuk
diperiksa

3. Setelah disetujui surat tersebut ditandatangani dan dicetak sebanyak 3
rangkap. Rangkap 1 dan 2 diserahkan ke BPKAD dan rangkap 3
disimpan untuk arsip.

Bagian Penerimaan :

1. Menerima nota dinas dari Gubernur

2. Melakukan proses pencairan dana biaya perjalanan dinas dengan
menyerahkan surat tersebut kepada bagian kasir.

Bagian Kasir :

1. Bagian kasir memproses pembayaran biaya perjalanan yaitu dibayar
langsung atau transfer ke rekening karyawan. Jika dibayar langsung
maka kasir memakai buku kas/bank, sedangkan jika dibayar dengan

transfer ke rekening karyawan maka bagian kasir membuat surat bank.
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2. Mencetak surat bank dan diserahkan ke Kabag Keuangan untuk
diotorisasi.
3. Uang di transfer oleh kasir ke rekening karyawan melalui teller atau

internet banking.

3.1.5. E-Sumsel dan SIMDA Keuangan
a) E-sumsel merupakan aplikasi untuk membuat surat tugas perjalanan dinas.
Berikut cara menginput SKPD, kop surat, tanda tangan kwitansi, tanda
tangan taksasi, format penomoran surat tugas dan SPPD dan PPTK :
Isi username dan password lalu klik login, setelah itu klik menu parameter
pada menu data umum SKPD, input provinsi,kabupaten/kota,tahun,alamat,
NIP, nama, golongan, pangkat dan uraian jabatan. Jika sudah sesuai klik save
lalu input kop surat. Upload lalu klik save dan menginput tanda tangan
kuitansi, beralih ke menu klik parameter ditulisan perjalanan dinas pada tanda
tangan kuitansi. Kemudian klik edit lalu pilih save.
Lalu dilanjutkan dengan menginput format penomoran surat tugas dan
SPPD pada menu parameter dan klik format penomoran surat lalu isi tahun,
kode, keterangan lalu save. Saat menginput PPTKklik menu penatausahaan
lalu klik PPTK isi bagian PPTK kegiatan dan sub kegiatan (yang ada

perjalanan dinasnya) lalu klik save.



Berikut adalah tampilan login E-sumsel :

HAMTOR Gud

Sumber: Dinas PSDA
Gambar 3.2. Tampilan Login E-sumsel

Berikut adalah tampilan Kuitansi Perjalanan Dinas:

\
©

PROVINSI BUMATERA BELATAN
B Nomor Buku Kan H
Tanggal Pembulisn 07-07-2021
Tahun Anggaran 2021
Kode Rekening 4,03-1,03,01-01.06,006-5,1.02.04.01.0001
KWITANSI
Menpetobul / Menystujul, Sudah diterema dan KUASA PENGGUNA ANGGARAN DINAS PSDA
sa Pengguna Anggaran Bidang PROV, SUMSEL
qanat Dinas PSDA Prov. Sumsel
Uang Sebeanr T Tujuh ratus enam puluh it rupiah
. Dalam
A\ YuD! ST, MT Untuk Keperhaan : Bwa Puidaan Orws b KA ESWMBST O
Mendsmpngl Kunpngan Harjs Kep i
Aenatafiiiic) bardassricen Surat Tugas ,.'L W.:an:e::nrmn'h:w
12121002 "t dam EAPD 15PPD
L e ::u au-m;n wd O7-07-3021, 2 (Dua ) han.
Jumlah Rp : 760,000.00
st Teknis Kegi Pengeh Palembang, u?-,wg'm
Dinas PSDA prov, Sumsel ‘Yang Menenma,
LUL ﬁ'!—
LELA WARDANI RM FIRDAUS AZHARI z 5T
Penata Muda TK I{lli) Pengatur(ilic)
4P, 197504081997032001 NIP. 188401032010011012

Sumber: Data Kantor Dinas PSDA
Gambar 3.3. Kuitansi Perjalanan Dinas
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Berikut adalah tampilan Formulir Biaya Perjalanan Dinas :

Sumber: Data Kantor Dinas PSDA
Gambar 3.4. Formulir Biaya Perjalanan Dinas

Setelah itu dilanjutkan dengan membuat surat tugas perjalanan dinas:

Login perjadin, masukan username dan password lalu klik menu perjalanan
dinas pada menu surat tugas. Sebelumnya buat nomor surat tugas di buku tugas
lalu dimasukkan di aplikasi dengan mengentri daftar nominatif lalu masukkan
nomor surat tugas, tanggal SPPD, tujuan, nomor kwitansi, nama dan nomor
rekening, nama kegiatan dan nama sub kegiatan. Klik tambah surat tugas lalu
mengentri menu surat tugas masukkan nomor tugas, tetapkan tanggal, yang
memberi perintah, tanggal perjalanan dinas dan nomor daftar nominatif akan terisi
otomatis oleh sistem. Lalu isi uraian, data orang yang bepergian, data lainnya klik

save dan print.
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Berikut adalah tampilan Surat Perintah Tugas :

Sumber: Data Kantor Dinas PSDA
Gambar 3.5. Surat Perintah Tugas Dinas PSDA

Berikut adalah tampilan Daftar Nominatif Perjalanan Dinas ;

Sumber: Data Kantor Dinas PSDA
Gambar 3.6. Daftar Nominatif Perjalanan Dinas

b) SIMDA Keuangan, merupakan software akuntansi yang digunakan dibagian
keuangan untuk membuat data tagihan, SPP (Surat Permintaan Pembayaran) dan
SPM (Surat Perintah Membayar) pada perjalanan dinas.Kemudian dilanjutkan

dengan membuat data tagihan perjalanan dinas.
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Berikut cara membuat data tagihan perjalanan dinas:
Klik data entry lalu pilih SKPD pada menu tata usaha, data tagihan dan
tagihan non kontrak. Masukkan nilai tagihan berdasarkan jumlah yang ditagih.

Berikut adalah tampilan Data Tagihan Perjalanan Dinas :

Sumber : Dinas PSDA
Gambar 3.7. Data Tagihan Perjalanan Dinas

Setelah selesai dilanjutkan membuat SPP (Surat Permintaan Pembayaran) :
Pada menu data entry lalu pilih SKPD, klik bendahara, pengeluaran dan
pembuatan SPP. Masukkan uraian, nomor SPP, tanggal (harus sama dengan
tanggal tagihan) agar balance.

Berikut adalah tampilan Surat Permintaan Pembayaran :

SURAT PTIRMUNTAAN P MEAY ARAN | ANGSUNG. < -
e ey ; BUARANG AN JASA
S NP ST LS L D00 S BT S HIFE

VU SAPATTHA, S5 T
\ = e IS e L

Sumber : Dinas PSDA
Gambar 3.8. Surat Permintaan Pembayaran



33

Kemudian dilanjutkan dengan membuat SPM (Surat Perintah Membayar) :
Pilih menu data entry dan klk SKPD, tata usaha dan pembuatan SPM.
Masukkan uraian, nomor SPM dan tanggal saat membuat SPM.

Berikut adalah tampilan Surat Perintah Membayar :

Sumber : Dinas PSDA
Gambar 3.9. Surat Perintah Membayar

Berikut adalah tampilan Surat Perintah Perjalanan Dinas :

B S -
N E L e e
L et e Soraa

Sumber : Data Kantor Dinas PSDA
Gambar 3.10. Surat Perintah Perjalanan Dinas
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Kendala Yang Dihadapi

Prosedur pengeluaran kas atas biaya perjalanan dinas pada Dinas PSDA

terdapat kendala yaitu sebagai berikut:

1.

3.3.

Prosesnya membuat pencairan melebihi jangka waktu yang ditentukan
sehingga pegawai harus menggunakan uang pribadi terlebih dahulu dalam
menjalankan perjalanan dinas

Saat penginputan data tagihan perjalanan dinas, Surat Permintaan
Pembayaran (SPP), dan Surat Perintah Membayar (SPM) melalui aplikasi
SIMDA keuangan yaitu kesalahan pada saat menginput nomor tagihan dan

nomor kode karena kurang teliti

Cara Mengatasi Kendala

Dari kendala yang penulis amati diatas, berikut beberapa cara untuk

mengatasi kendala tersebut:

1.

Permasalahan prosedur pencairan yang lama sebenarnya dapatdiganti
menggunakan metodedengansistem lumpsum. Metode lumpsum yaitu
uang yang dibayarkansecaralangsungsekaligusdalamsatuwaktu.

Permasalahan pada penginputan dokumen, sebaiknya jika terjadi
kesalahan saat menginput dokumen, bendahara keuangan dan Kasubag
keuangan harus meningkatkan ketelitian dan memperbaiki dokumen
tersebut, jika dokumen sudah benar maka bendahara keuangan segera

mengajukan dokumen kembali ke BPKAD.



BAB 1V
PENUTUP

4.1. Kesimpulan

Kegiatan Praktik Kerja Lapangan yang dilakukan merupakan salah satu cara
untuk menerapkan ilmu yang telah mahasiswa dapatkan selama perkuliahan dan
juga bertujuan untuk melatih mahasiswa agar bertanggung jawab dan disiplin.
Berdasarkan pembahasan yang dilakukan dapat ditarik kesimpulan berikut :

1. Penerapan prosedur pengeluaran kas atas biaya perjalanan dinas pada Dinas
Pengelolaan Sumber Daya Air sudah dilakukan dengan baik namun masih
ada beberapa kendala pada saat penginputan dokumen

2. Dalam melaksanakan Praktik Kerja Lapangan penulis mengalami beberapa
kendala pada saat melaksanakan kegiatan namun kendala tersebut bisa

diatasi dengan kerjasama dan bimbingan dari pembimbing

4.2.Saran
Berdasarkan pengalaman selama penulis melakukan Praktik Kerja Lapangan
penulis mempunyai beberapa saran yang kiranya dapat membantu pelaksanaan
Praktik Kerja Lapangan ke depannya agar lebih baik lagi, adapun sarannya
sebagai berikut :
1. Penulis harus mengutamakan kedisiplinan dan tepat waktu dalam
melaksanakan kegiatan agar proses kegiatan berjalan dengan lancar
2. Meningkatkan ketelitian serta melakukan pemeriksaan ulang untuk

memastikan semua dokumen yang dinput sudah benar
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3. Proses pencairan dana sebaiknya menggunakan metode lumpsum agar tidak
menunggu waktu yang lama

4. Sebaiknya proses pencairan dana tidak melebihi jangka waktu agar tidak
memakai uang pribadi

5. Sebaiknya bagian bendahara yang ada di keuangan itu terpisah antara
bendahara pengeluaran dan bendahara penerimaan agar tidak terjadi

kesalahan saat mengelola keuangan
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LAMPIRAN

Link dan Screenshot Vidio PKL

https://voutu.be/OYSguVTROUM

Wawancara Kegiatan Praktik Kerja Lapangan
Di Dinas Pengelolaan Sumber Daya Air Provin...

1 x ditonton 21 jam lalu & ...selengkapnya

Xiv


https://youtu.be/OY5guVTR0UM

Lampiran 1

Form Permohonan PKL

FORMULIR PERMOHONAN
PRAKTIK KERJA LAPANGAN

Kode Formulir -

INSTTTUSI CINSTITUT TEKNOLOGT DAN BISNIS PALCOMTECH

FM-TPCT-BAAK-PSB-013

PROGRAM ST UDI CAuntanst

Kepada Yth.
Rektor Instiiut Teknologi dan
Bisnis PalComTech.

Dengan hormat,
Saya yang bertanda tangar

Nama

Nomor Pokok Mahasiswa
Semester

PK

Program Studi
No.HP/WhatsApp

Mengajukan PKL pada perusah

1 di bawah i :

: BEIRk
s QR85 AAMEORA.. ...

aan/instansi (nama perusah i dan alamat dengan lengkap) :

Dinas ?angﬂ,\oman Sumber Dﬂga Atr Palem e g

Ml ¥apten Anwa
Sungan fan geran

v Saskro Wo.izst, Thr Timur vy,
fetlem bang

Besar harapan Saya, kiranys Bapak/Ibu dapat mengabulkan permohonan ini. Atas
perhatian Bapak/[bu disampaikan terima kasih.

Menyeltujui,
Dosen Pembimbing Akademik

( Dr ¥ebrianty, GE.MSI
NIDN: D01302 8001

Pemohon,
Mahasiswa

Iy

¢ Devi Assyiva

)

NPM: 04200012

Mengetahui,
Kema Program Sdi D3 SVAK/DKV

1 f-\dEhn. T I MKam ]
NIP, 13.PCT. 07

Xv




Lampiran 2

Surat Pernyataan Ujian

SURAT PERNYATAAN
UJIAN LAPORAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN (PKL)

Yang benandatangan di bawah i

Nama : Devi Assyiva

Tempat/ Tanggal Lahir Palembang / 19 Desember 1998

Prodi : D3 Akuntansi

NPM - 041200012

Semester 25 (lima)

No.TelpHp : 089524306030

Alamat : Jalan Pegayul 4 No.256 RT 66 RW 11 Palembang

Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa :

1. Laporan PKL ini saya buat dengan sebenarnya dan berdasarkan sumber yang
benar.
Objek tempat saya melaksanakan PKL berbentuk CV/PT/Pemerintahan/SMA
Sederajat dan dinyatakan masih aktif beroperasional hingga saat ini
Data perusahaan dalam laporan PKL ini benar adanya dan bersifat valid.

[

Laporan ini bukan merupakan hasil plagiat/menjiplak karya ilmiah orang lain
Laporan ini merupakan hasil kerja saya sendiri (bukan buatan/ dibuatkan orang

WA

lain)
6. Buku referensi yang saya punakan untuk Lap.PKL ini merupakan buku yang terbit

dalam 5 (lima) tahun terakhir ini

Demikian pernyataan ini saya buat dalam keadaan sadar dan tanpa paksaan dari pihak manapun
dan apabila dikemudian hari ternyala saya kedapatan telah melanggar salah satudari
pernyataan saya ini, saya bersedia untuk menerima sanksi skorsing, DO (Drop Our), hingga
Penghapusan gelar akademik yang saya peroleh dari Perguruan Tinggt ini.

Palembang,

Yang menyalakan,

'%’ ’?r;z.}

TEMFE.I.. ,
n:.uxzzanoﬁa Pevi Assyiva

P EE i B B s
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Lampiran 3

Form Pengajuan Judul PKL

FORMULIR PENGAJUAN JUDUL
PRAKTIK KERJA LAPANGAN

Kode Formulir INSTITUSI INSTITUT TEKNOLOGI DAN BISNIS PALCOMTECH

PROGRAM STUDI D3 Akuntansi

FM-IPCT-BAAK-PSB-013

Palembang, 29 September 2022

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : Devi Assyiva

Nomor Pokok Mahasiswa : 041200012

Semester 5

IPK 3,717

Program Studi : D3 Akuntansi

No.HP/WhatsApp : 089524306030

Dosen Pembimbing PKL - Astro Yudha Kertarajasa, S.E. M. Si

Mengajukan PKL judul Laporan Praktik Kerja Lapangan :

Laporan Kegiatan Untuk Prosedur Pengeluaran Kas Atas Biaya Perjalanan Dinas Pada Dinas
Pengelolaan Sumber Daya Air Provinsi Sumatera Selatan

Revisi :

Besar harapan Saya, kiranya Bapak/Ibu dapat mengabulkan permohonan ini. Atas perhatian
Bapak/Ibu disampaikan terima kasih.

Menyetujui, Pemohon,

Dosen Pembimbing PKL Mahasiswa

(Astro Yudha Kertarajasa. S.E..M. Si) (Devi Assyiva)

NIDN : 0211049102 NPM : 041200012
Mengetahui,

Ketua Program Studi D3 SVUAK/DKV

“4 % dini
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NIP. 13 PCT. 07

XVi



Lampiran 4

Form Pengajuan Ujian PKL

FORMULIR

PENGAJUAN UJIAN PKL
INSTITUT TEKNOLOGI DAN BISNIS PALCOMTECH

Kode Formulir
FM-IPCT-BAAK-PSB-019

Institusi : INSTITUT TEKNOLOGI DAN BISNIS PALCOMTECH

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : Devi Assyiva

NPM : 041200012

Program Studi D3 Akuntansi

Semester : 5 (ganjil)

IPK 3,77

No. HP : 089524306030
Judul Praktik Kerja Lapangan Laporan Kegiatan Untuk Prosedur Pengeluaran Kas Atas Biaya

Perjalanan Dinas Pada Dinas Pengelolaan Sumber Daya Air Provinsi
Sumatera Selatan

Dosen Pembimbing Astro Yudha Kertarajasa, S.E., M.Si

Dengan ini bersedia mengikuti Ujian Praktik Kerja Lapangan dan memenuhi semua persyaratan yang telah
ditentukan oleh Institut Teknologi dan Bisnis PalComTech.

Demikianlah surat pernyataan kesediaan mengikuti Ujian Ujian Praktik Kerja Lapangan ini saya ajukan_Atas
perhatiannya saya ucapkan terima kasih.

Palembang,
Menyetujui Mengetahui Hormat Saya,
Ka Prodi D3 S/AK/DKV Pembimbing
(Adelin, $.T. ,M.Kom) (Astro Yudha Kertarajasa, S.[E M Si) (Devi Assyiva)
Diceklist oleh BAAK Institut Teknologi dan Bisnis PalComTech
KELENGKAPAN UJIAN PKL
Berkas Laporan PKL (2 rangkap) o | Form Penilaian Kerja Mahasiswa PKL (asli) o
Form Permohonan PKL (Fotocopy) o | Form Penilaian Pembimbing PKL (asli) o
Surat Pernyataan Ujian PKL (asli) o | Form Absensi PKL (asli) )
Form Pengajuan Judul PKL (Fotocopy) o | Form Konsultasi PKL (asli) o
Suraf Balasan Riset (asli) 0 | Form Absensi Ujian Proposal (asli) o
ura
Memo dari Keuangan (diproses BAAK) o
101
Palembang, %, | ' ?
Dicek Oleh,
Mengetahui, Staf BRAK,
Ka. BAAK,
( | 1 )
)
(

XVii



Lampiran 5

Surat Balasan Riset

PEMERINTAH PROVINSI SUMATERA SELATAN
DINAS PENGELOLAAN SUMBER DAYA AIR 1

Jalan Kupten Anwar Sastro No. 1251 Telepon 0711-352362
PALEMBANG

FAX : 0711 - 361381

Palembang, 09 Ceptembker 2022.

Nomor : 800/atyo /PSDA/2022. Kepada Yth.
Lampiran Rektor Institut Teknologi dan Bisnis
Hal : Praktik Kerja Lapangan (PKL) Palcomtech
di-
Palembang

Sehubungan dengan surat Rektor Institut Teknologi dan Bisnis Palcomtech

Palembang Nomor 0234/IPCT/R/VII/2022 Tanggal 26 Agustus 2022, hal
sebagaimana tersebut di atas, maka bersama ini kami sampaikan pada
prinsipnya tidak berkeberatan menerima Mahasiswi tersebut dibawah ini :

No.  NAMA NPM Semester PrograRﬁ Studi
1. | Devi Assyiva 041200012 V (Lima} Akuntansi Program
Diploma Tiga

Untuk melaksanakan Praktik Kerja Lapangan (PKL) pada UPTD Balai PSDA
Wilayah Sungai Sugihan Dinas Pengelolaan Sumber Daya Air Provinsi Sumatera

Selatan.

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima
kasih.

KEPALA DINAS PENGELOLAAN SDA
PROVINSI SUMATERA SELATAN,

XiX



Lampiran 6

Form Penilaian Kerja Mahasiswa

PEMERINTAH PROVINSI SUMATERA SELATAN
DINAS PENGELOLAAN SUMBER DAYA AlIR T
Jalan Kapten Anwar Sastrn No. 1251 Telepon 0711-352362
PALEMBANG

FAX : 0711 - 361341

FORMULIR PENILAIAN KERJA MAHASISWA
PRAKTIK KERJA LAPANGAN POLITEKNIK PALCOMTECH

Dengan ini kami menyatakon bahwa mahasiswa berikut :

Nama Muhasiswa  : Devi Assyiva
NPM s 041200012
Program Studi : D3 Akuntansi

Telah menyelesaikan kegiatan praktik kerja lapangan di instansi kami. Dengan mempertimbangkan
scgala aspek, haik dari segi bobot pekerjaan maupun pelaksanaan prakiik kerja lapangan. maka kami
memutuskan hahws vang bersangkutan telah menyelesaikan kewajibannya dengan hasil sebagai
berikut :

| No ) Unsur yang dinilai | Nilai
1 | Penggunaan teknologi informasi 80
2 [ Keterampilan dalam kerja 80
3 | Kedisiplinan 80
4 | Intcgritas (etika dan moral) 78
5 | Kemampuan menyerap hal baru 7 ]
6 | Inovasi dan kreativilas 78
7 | Kemampuan memberikan solusi 76
8 | Kemampuan bekerja sama 77
|9 | Kemampuan komunikasi T8
10 | Keahlian berdasarkan bidang ilmu 76
Jumlah - 780
| Rata-Rata | 78

*Nilai 0 sampai 100

Palembang. Okiober 2022

Pembimbing Instansi

Kepala Sub Bagian Umum dan Kepegawaian
Dinas Pengelolaan Sumber Daya Air
Provinsi Sumatera Selatan,

=2 a
BerakHLAK  FEETEEIS. e

XX




Lampiran 7

Form Penilaian Pembimbing PKL

K]
.-’
T
T V— " - —

| PalComTech

Kode Farmulic

| FM-IPCT-BAAK-PSB-025

FORMULIR PENILAIAN BIMBINGAN

PRAKTIK KERJA LAPANGANAN MAHASISWA

INSTITUT TEKNOLOGI DAN BISNIS

Trestitunsi

PALCOMTECH

INSTITUT TEKNCOLOGT DAN BISNIS PALCOMTECH

—|

Hasil Penilaian Bimbingan Praktik Kerja Lapangan Mahasiswa
Institut Teknologi dan Bisnis PalComTech

Dengan imi sava menyatakan bahwa mahasiswa berikut:

Nama

Nomor Pokok Mahasiswa
Program Studi

Semester

Judul PKL

: Devi Assyiva

1 041200012
: D3 Akuntansi

. 5 (ganijil)

. Laporan Kegiatan Untuk Prosedur Pengeluaran Kas Atas Biaya Perjalanan Dinas

Pada Dinas Pengelolaan Sumber Daya Air Provinsi Sumatera Selatan

Telah menyelesaikan bimbingan Praktik Kerja Lapangan, dengan hasil sebagai berikut:

Noe | Kriteria Penilaian Skor Maksimal Skor
1 Kehadiran bimbingan 15 5
2 Keaktifan dalam bimbingan 25 20
3 Kemampuan belajar dan mengikuti arahan 30 30
4 Laporan 30 5 |
Jumlah 100 go

*Mahasiswa dapat di rekomendasikan mengikuti ujian apabilan nilai lebih besar sama dengan 60

Rekomendasi Pembimbing:
irekomendasikan
o Tidak direkomendasikan

Palembang,

Dosen Pembimbing PKL

(Astro Yudha Kertarajasa, § E., M_Si)
NIDN 0211049102

XXi



Lampiran 8

Form Absensi

- FORMULIR 7
DAFTAR HADIR MAHASISWA/I PKL ]
INSTITUT TEKNOLOGI DAN BISNIS PALCOMTECH
Fcaioen
Kode Formullt Institusi : INSTITUT TEKNOLOGI DAN BISNIS PALCOMTECH |
FMAPCT-BAAK-PSB-007 | Tahun Akademik L — j

Nama Perusahaan/Instans|
Alamat Perusahaan/Instansi

: Dinas Penglolaan dan Sumber Daya Air Povingi Spymatera
- Kapten Anwar Sdgtro, Sungai

Selatan

angeran, Kec-|\ir Timur | Palgmb;{nj

Nama Mahasiswa - Povt Agsyiva

NPM t 04 120001 }

Program Stydi ¢ 03 Akontanst

1. | 12 September 2022 Senin er¥enalan karor

= |1 Spemuit seme Selasa [ Peckenalan stag Fanfor yisn

i- 1; ;Wi%*g 9‘;3 abu Mingetie s néotsut: Ji %
: eptember o Kamis [ \eMamtu noeté berzs /

5. 16 September 3022 Jumat Mg bantu Séan Aoeumen =
6| (7 Septembor 203 Cabbu DD I ]
7. | 18 September 3092 Minggu LITDVUIN 1 ]
8 | 19 Spptember 2032 SenJ% Yeaigtan apel dilapagan | | fi ]
|2 1 20 Gphtember 02z Solgsn | Mompantix Scan betbas | I Ao !
[10. 1 o Coptomber 2003 Labu Mewmba niu print berkes | T 'S |
111 | 22 Copbomber 2023 Kanmig Menaetik informasi Jbatan || I ]
22 | 2» Geptemper s0aa Juwat | Mumbanti 9otmg muong || { |
[13. | 24 September 203 S Linpun | ]
(18 | 35 Sepbember _ama Minggu LIDUE [ p; |
15. [¥% or 2pm) Qnin Kegiatan gpel dilapangan | W/ ]

16. | 27 Septemper 203 Celasa I poomuir PTTx PTED | |
[17. [ 28 Qeprember 367 Pabu Manvgsun berbs jabatan | |

18. | 39 September 2022 Famis Scan berkas kantor ]

19, | 20 September 2007 Jup'et | Cenam bestama gha e '

20. | 0l OFober 301 Labtu [ 1D 1D |

21 |  Qkipber 2022 Mungge [ LD U / |

22 [ 03 Oktpber 2002 Gain Fegiaizin apa ditapangm V/3! |

FED 04 Ok r 2000 Celaso Pindab ke bagim\ 'Feuaﬂ_gﬂ'\ ]

24, | 05 Oktobtr 2001 Rabu Jm;-ﬁjamw«% Cimde |

%5 | ¢ oktober zo13 Komic  [Meihusun dagtar jlan dinas j

26. | 07 okteber 2021 Jup'at  [Menampy date ute laporma | J

27. | 08 oktober  2om Sa btu E

28. | 09 oEwber 207l Minggu ,LI D e /i

29. | o okhber  2om Senin ﬁﬂ“’: t""':“‘b::;“ +

by Lo Sedasa 4
:g |“1 :bhmef 1027 Rabu mﬁwkﬂ'&ﬁ“m“ g
Palembang ., Oktober 2032
g Lapangan,
Ka. Prodi
i -
ﬁm:.lui i Powi - Cif
adelin., ST, M-Kom

XXi
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Lampiran 9

Form Konsultasi Laporan PKL

FORMULIR

h

KONSULTASI LAPORAN PKL

m INSTITUT TEKNOLOG! DAN BISNIS
Kode Formulir INSTITUSI : INSTITUT TEKNOLOGI DAN BISNIS PALCOMTECH
FM-IPCT-BAAK-P5B-014 TAHUN AKADEMIK :2022/2023
Nama Mahasiswa Devi Assyiva
NPM : 041200012
Program Studi : D3 Akuntansi
Semester + 5 (ganjil)

Judul Laporan PKL

No HP/ Tel

: Laporan Kegiatan Untuk Prosedur Pengetuaran Kas Atas Biaya Perjalanan Dinas Pada Dinas Pengelolaan Sumber Daya

Air Provinsi Sumatera Selatan
: 089524306030

Ke -

Tangg!

Batas Waktu Perbatkan

Materi yang Dibahas / Catatan Perbaikan b

1

ng

29 September 2022

12 Oktober 2022

Bab 1
[Latar Belakang bahkan UU tentang perj dinas,
terkait prosedur perj dinas dan serta teknik
data)

Bab2
Revisi paragraph pada tulisan

24 Oktober 2022

1 2022

Bab 1

[Tt di latar belakang .
[Perbaiki teknik pengumpulan data yang dilakukan pada metode observasi yang
dilakukan pada obscrvasi .
IPada metode wawancara ditambahkan namsumber vang diwawancarai

4 November 2022

10 November 2022

Bab 1
angan dihilangkan kata-kata yang ada di latar belakang
Bab2

[Lengkapi tulisan yang kurang ada
Bab3

j pada ian prosedur
[Pindahkan posisi bagan alur prosedur yang ada dibawah menjadi ke atas

14 November 2022

24 November 2022

Bab1
Lengkapi teori pada perjalanan dinas

2
IPerbaiki posisi tulisan yang kurang rapi pada tugas dan fungsi pokok jabatan
Bab 3

|Perbaiki bagian cara mengatasi kendsla terkait prosedur perjalanan dinas
[Permasalahan yang tegadi saat salah menginput dokumen kasubag keuangan
[harus i ketelitian dan ikinya, pada jaringan|
lserver scbaiknya diatasi dengan memperbaiki jaringan server, permasalahan|
lprosedur pencairan yang lama dapat diganti metode lumpsum yang dibayarkan
Isekaligus dalam satu watu.
[Buat bagian daflar pustaka

x| %%\ &

29 November 2022

7 Desember 2022

Revisi Final

Bab 1
|Latar belakang (sumber yang ditulis jangan dari blog tetapi dari sumber yang ada
idi jurnal , buku, artikel)
Singkatan PSDA jangan dihilangkan
Tulis kepanjangan dari BPKAD

12 Desember 2022

15 Desember 2022

[Perbaiki daflar isi yang kurang lengkap serta font tulisannya
Perbaiki penulisan pada daftar pustaka
[Lengkapi lampiran seperti gambar yang perlu dilampirkan

20 Desember 2022

21 Desember 2022

Lengkapi bagian lampiran seperti link video yang sudah di upload ke youtube

27 Desember 2022

28 Desember 2022

IPerbaiki paragraf pada bagian isi ada yang terlalu masuk ke dalam sedangkan
\dalam buku panduan minimal 5 spasi huruf

4 Januari 2023

8 Januari 2023

[Perbaiki spasi pada bagian isi itu 2 spasi bukan 1,5 spasi
IPerbaiki dafiar pustaka, di bagian UU cari tentang apa dan hurufnya jangan
[besar semua.

11 Januari 2023

12 Januari 2023

ACC Ujian

x| &

Palembang,
Dosen Pembimbing

Astro Yudha Kertarajasa, S.E., M.Si



Lampiran 10

Form Revisi

FORMULIR
REVISI UJIAN PKL
INSTITUT TEKNOLOGI DAN BISNIS PALCOMTECH

Kaode Formutir s
FM-IKT-. l l “ H'-ozs Irstitusi INSTITUT TERNOLOGE DAN BISNIS PALCOMTECH
Hasil Ujlan PKI.

Mahasiswa Institut Teknologi dan Bisnis PalComTech
Nama Devi Assyiva
Nomor Pokok Mahasiswa 041200012
Program Siudi Akuntansi Program Diploma Tiga
Semester :V (Lima)
Ujian ke- 1 (Satu)
Tanggal Pelaksanaan - 28 Januan 2023
Judul PKL : Laporan Kegiatan Untuk Prosedur Pengeluaran Kas Atas Biaya Perjalanan

Dinas Pada Dinas Pengelolaan Sumber Daya Air Provinsi Sumatera Selatan

PELAKSANAAN KOREKSI B
[No Uraian Perbaikan Nama Penguji farat |
z: tin fopilcan  + leyout. v Fhnanhy
Vestags  folm Anheld /gowbé‘-d

rﬁn\M A et howdﬂ’{ v
G W s Luala / g Yo, BaRS

= . -

‘Zujh(x—.n W*N % SFA A

MenSele]

'L;\-r f(\&l‘av’a ardal

Mol pra
i"::‘:t‘"k Loeens yj
powni
ol / - 205
01

Palembang, 25 Januari 2023
Pembimbing,

AsTEIY VOV eepTARAI ASh SC 1)
(Tanda tangan & nama jelas)
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