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MOTTO 

 

 

 
Siapakah Manusia yang paling bahagia? 

 
 

“Manusia yang paling bahagia itu adalah manusia yang berhenti nafasnya, namun 

tidak berhenti amalnya” 
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perasaan kita, apakah kita bahagia, apakah kita tidak suka. Takdir bahkan basa 

basi menyapa pun tidak. Tidak peduli” 

 
(Novel RINDU, TERE LIYE) 

 

 

 

 

Kupersembahkan kepada: 

 

 

 
▪ Allah SWT yang selalu meridhoi 

▪ Orang tua tersayang yang selalu memberi dukungan 

▪ Keluarga tercinta 

▪ Dosen-dosen Akuntansi yang terhormat 

▪ Dosen pembimbing Bapak Astro Yudha Kertarajasa, S.E.,M.Si 

▪ Teman-teman dan sahabat tersayang 

▪ Rekan-rekan Dinas Pengelolaan dan Sumber Daya Air Provinsi Sumsel 



v 

v 

 

 

 

 

 

 

KATA PENGANTAR 

 

Dengan rasa syukur atas kehadirat Allah Yang Maha Esa atas segala 

rahmat dan hidayahNya penulis dapat menyelesaikan kegiatan Praktik Kerja 

Lapangan (PKL) dan membuat laporan kegiatan PKL yang berjudul “Laporan 

Kegiatan Untuk Prosedur Pengeluaran Kas Atas Biaya Perjalanan Dinas 

pada Dinas Pengelolaan dan Sumber Daya Air Provinsi Sumatera Selatan” 

Ucapan terima kasih tak lupa penulis ucapkan kepada pihak yang telah 

membantu penulis pada kegiatan Praktek Kerja Lapangan ini antara lain yaitu: 

 
1. Allah SWT, karenaNya dimudahkan urusan dalam membuat laporan ini 

2. Rektor Institut Teknologi dan Bisnis Palcomtech, Bapak Benedictus 

Effendi, S.T.,M.T 

3. Ketua Program Studi Akuntansi yaitu Ibu Adelin, S.T.,M.Kom 

4. Dosen Pembimbing PKL, Bapak Astro Yudha Kertarajasa, S.E.,M.Si 

5. Selaku Penguji 1 Ibu Dr.Febrianty, S.E.,M.Si dan Penguji 2 Ibu Mutiara 

Lusiana Annisa, S.E.,M.Si yang telah menguji Penulis 

6. Kabag Kepegawaian dan Umum, Bapak Hendri Lihun,S.Sos.,M.Si dan 

Ibu Rismala Dewi, S.E selaku pembimbing ditempat PKL serta semua 

staff bidang Kepegawaian dan Umum di Dinas PSDA Provinsi Sumsel 

 
Demikian kata pengantar ini dan dengan harapan semoga laporan Praktik 

Kerja Lapangan ini bisa bermanfaat bagi para pembaca. Laporan praktik kerja 

lapangan membutuhkan kritik dan saran agar lebih baik lagi. 

 
Palembang, 

 

 

 

 

Penulis 



v 

vi 

 

 

 

 

 

 

DAFTAR ISI 

HALAMAN JUDUL .............................................................................................. i 

HALAMAN PENGESAHAN PEMBIMBING ................................................... ii 

HALAMAN PENGESAHAN PENGUJI ........................................................... iii 

HALAMAN MOTTO DAN PERSEMBAHAN ................................................ iv 

KATA PENGANTAR ........................................................................................... v 

DAFTAR ISI ......................................................................................................... vi 

DAFTAR GAMBAR .......................................................................................... viii 

DAFTAR TABEL................................................................................................. ix 

DAFTAR LAMPIRAN ......................................................................................... x 

BAB I PENDAHULUAN 

1.1. Latar Belakang ................................................................................ 1 

1.2. Tujuan PKL ..................................................................................... 4 

1.3. Manfaat PKL ................................................................................... 4 

1.4. Waktu PKL ..................................................................................... 5 

1.5. Tempat PKL .................................................................................... 6 

1.6. Teknik Pengumpulan Data .............................................................. 6 

BAB II KEADAAN UMUM TEMPAT PKL 

2.1. Profil Sejarah Perusahaan ................................................................ 8 

2.2. Visi dan Misi Perusahaan ................................................................ 9 

2.3. Struktur Organisasi Dinas PSDA Prov.Sumsel ............................. 10 

2.4. Tugas Pokok dan Fungsi ................................................................ 11 

2.5. Lambang Dinas PSDA Prov.Sumsel .............................................. 20 

BAB III HASIL DAN CAPAIAN KEGIATAN 

3.1. Pelaksanaan Kerja ......................................................................... 21 

3.1.1. Uraian Kegiatan PKL ................................................................... 22 

3.1.2. Pengertian Prosedur ............................................................. 22 

3.1.3. Sistem Akuntansi Pengeluaran Kas ..................................... 23 

3.1.4. Prosedur dan Bagan Alur Pengeluaran Kas ......................... 24 



vii 

vii 

 

 

 

 

 
 

3.1.5. E-Sumsel dan SIMDA Keuangan ........................................ 28 

3.2. Kendala Yang Dihadapi. ............................................................... 34 

3.3. Cara Mengatasi Kendala ................................................................ 34 

BAB IV PENUTUP 

4.1. Kesimpulan .................................................................................... 35 

4.2. Saran .............................................................................................. 35 

DAFTAR PUSTAKA ........................................................................................... xi 

HALAMAN LAMPIRAN ................................................................................... xii 



vii 

viii 

 

 

 

 

 
DAFTAR GAMBAR 

Gambar 2.1 Struktur Organisasi Dinas PSDA Prov.Sumsel ............................ 10 

Gambar 2.1 Lambang Dinas PSDA Prov. Sumsel ........................................... 20 

Gambar 3.1 Flowchart Pengeluaran Kas Perjalanan Dinas .............................. 26 

Gambar 3.2 Tampilan Login E-sumsel ............................................................ 28 

Gambar 3.3 Kuitansi Perjalanan Dinas ............................................................ 28 

Gambar 3.4 Formulir Biaya Perjalanan Dinas ................................................. 29 

Gambar 3.5 Surat Perintah Tugas Dinas PSDA ............................................... 30 

Gambar 3.6 Daftar Nominatif Perjalanan Dinas .............................................. 30 

Gambar 3.7 Data Tagihan Perjalanan Dinas .................................................... 31 

Gambar 3.8 Surat Permintaan Pembayaran...................................................... 31 

Gambar 3.9 Surat Perintah Membayar ............................................................. 32 

Gambar 3.10 Surat Perintah Perjalanan Dinas ................................................. 32 



ix 

ix 

 

 

 

 

 

DAFTAR TABEL 

 

Tabel 1.1 Waktu Praktek Kerja Lapangan (PKL) ................................... 5 

Tabel 3.1 Daftar Kegiatan Harian PKL Dinas PSDA Prov.Sumsel ........ 22 



ix 

x 

 

 

 

 

 

 

DAFTAR LAMPIRAN 

 
 

1. Form Permohonan PKL (Foto Copy) 

2. Form Surat Pernyataan Ujian (Foto Copy) 

3. Form Pengajuan Judul PKL (Foto Copy) 

4. Form Surat Balasan Riset (Foto Copy) 

5. Form Pengajuan Ujian PKL (Foto Copy) 

6. Form Penilaian Kerja Mahasiswa (Foto Copy) 

7. Form Penilaian Pembimbing PKL (Foto Copy) 

8. Form Absensi (Foto Copy) 

9. Form Konsultasi (Foto Copy) 

10. Form Revisi (Asli) 



1 

1 

 

 

 

 

BAB I 

PENDAHULUAN 

 

 

1.1. Latar Belakang 

 

Di era saat ini semakin berkembangnya zaman maka persaingan dalam 

dunia kerja semakin ketat baik di perusahaan maupun di pemerintahan. Untuk 

memberikan pelayanan publik yang baik pegawai pemerintahan perlu menambah 

wawasan para pegawai untuk dapat memperbaiki pelayanan yang kurang baik. 

Salah satu cara untuk menambah wawasan adalah dengan melaksanakan 

perjalanan dinas. Perjalanan dinas adalah perjalanan yang dilakukan oleh seorang 

karyawan atau pegawai suatu lembaga atau perusahaan yang berkaitan dengan 

tugas pekerjaan kedinasan (Ignatius, 2019), (Triwahyuni & Veronica, 2013) 

Klasifikasi belanja negara terdiri dari belanja barang, belanja pegawai, 

belanja modal, bunga, subsidi, hibah, bantuan sosial, dan belanja lain. Biaya 

perjalanan dinas merupakan salah satu contoh dari belanja negara yang rutin. 

Belanja ini termasuk dalam belanja barang sub belanja barang belanja barang non 

operasional. Belanja perjalanan dinas adalah berbagai pengeluaran yang dilakukan 

dalam rangka perjalanan dinas sehubungan dengan tugas dan fungsi. Perjalanan 

dinas dalam hal ini adalah perjalanan dinas dalam negeri yaitu perjalanan keluar 

tempat kedudukan yang dilakukan dalam wilayah Republik Indonesia untuk 

kepentingan negara (Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 17 Tahun 2003 

tentang Keuangan Negara, 2003), (Sriyeni & Veronica, 2020) 

Perjalanan dinas yang biasa dilakukan oleh pegawai yaitu seminar, rapat 

maupun kepentingan lainnya yang berkaitan dengan jabatan maupun tugas 
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penting dan fungsi dari setiap pegawai yang melakukan perjalanan dinas. (Sriyeni 

& Veronica, 2019)Kegiatan seminar maupun rapat sangat berguna untuk semua 

pegawai yang melakukan perjalanan dinas karena bisa memberikan wawasan serta 

pengetahuan dan pengalaman baru yang dimana dari pengetahuan, wawasan dan 

pengalaman baru yang diperoleh tersebut dari seminar maupun rapat yang diikuti 

sangat berguna dalam mengembangkan dan memajukan instansi dinas tempat 

mereka bekerja seperti salah satu dinas yang sering melakukan perjalanan dinas 

yaitu Dinas Pengelolaan dan Sumber Daya Air (PSDA), (Handayani & Veronica, 

2021; Sriyeni & Veronica, 2019). 

Dinas Pengelolaan Sumber Daya Air merupakan dinas pemerintahan yang 

menjadi kewenangan Pemerintah Provinsi yang bergerak di bidang pekerjaan 

umum dan penataan ruang sub urusan sumber daya air dan drainase. Dalam 

melaksanakan tugasnya yang berkaitan dengan irigasi maupun sumber daya air 

lainnya Dinas PSDA sering melakukan perjalanan dinas ke berbagai daerah di 

Sumatera Selatan maupun diluar Sumatera Selatan (Apriliani & Yunifa, 2023; 

Lestari, 2021; M Ferdiansyah, 2023; Sriyeni et al., 22 C.E.; Yudistira & 

Fatmariani, 2022). Tingkat intensitas aktivitas perjalanan dinas yang dilakukan 

pegawai Dinas PSDA dapat dikatakan sering karenanya terjadi transaksi berupa 

pengeluaran kas untuk biaya perjalanan dinas yang disebut biaya SPPD (Surat 

Perintah Perjalanan Dinas) yang digunakan untuk biaya transport, biaya tiket 

pesawat, biaya makan,biaya penginapan, biaya kereta api, biaya travel dan 

sebagainya. 

Perjalanan dinas yang dilakukan pegawai di Dinas PSDA sering 

menggunakan jalur darat. Dalam mewujudkan kebutuhan tersebut adalah dengan 

melalui pembayaran biaya untuk pegawai yang melaksanakan perjalanan dinas. 

Untuk melaksanakan pembayaran tersebut ada beberapa cara demi mewujudkan 
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keberlangsungan proses pembayaran tersebut yaitu prosedur. Adanya prosedur 

sangat dibutuhkan agar kegiatan yang akan dilaksanakan dapat berjalan dengan 

lancar dan sesuai dengan cara yang dilakukan, (Dwi, 2022; Marsolino et al., 2023; 

Marsolino & Widyanto, 2022; Ramadhan & Aprizal, 2023; Veronica et al., 2023; 

Wijaya & Hartati, 2022). 

Selama melakukan Praktik Kerja Lapangan penulis ditempatkan di Bidang 

Kepegawaian dan Umum. Namun pada saat melakukan wawancara penulis 

berpindah kebagian keuangan dan melakukan wawancara langsung dengan Bapak 

Gusri Gunawan yang bertugas sebagai bendahara keuangan di Dinas Pengelolaan 

Sumber Daya Air (PSDA) termasuk mengurus perjalanan dinas. Dalam 

menjalankan prosedur perjalanan dinas ini terdapat beberapa kendala yang terjadi 

diantaranya proses pencairan melebihi jangka waktu yang ditentukan yaitu 3 hari 

sehingga pegawai harus menggunakan uang pribadi terlebih dahulu dalam 

menjalankan perjalanan dinas (Barokah & Pratama, 2023; Hadiwijaya & Prasetya, 

2023; Hartati & Efendy, 2016; Mahmud & Aprizal, n.d.; Yuniansyah & 

Handayani, 2023)., (Andita et al., 2023; Ariwibowo & Hidayat, 2023; Aulia & 

Effendi, 2023; Fajar Ariwibowo & Mawarindani Indra, 2023; Tutut, 2022; Vionita 

& Lusiana, 2022) Prosedur pencairan saat penginputan data tagihan perjalanan 

dinas, Surat Permintaan Pembayaran (SPP), dan Surat Perintah Membayar (SPM) 

melalui aplikasi SIMDA keuangan juga sering terjadi kesalahan pada saat 

menginput nomor tagihan dan nomor kode karena kurangteliti. 

Sehubungan dengan masalah tersebut maka penulis ingin mengkaji 

mengenai prosedur dalam proses pembayaran biaya perjalanan dinas yang 

dijalankan untuk itu penulis menyusun laporan praktek lapangan ini berjudul 

“Prosedur Pengeluaran Kas Atas Biaya Perjalanan Dinas Pada Dinas 

Pengelolaan Sumber Daya Air Provinsi Sumatera Selatan”. 
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1.2. Tujuan Praktik Kerja Lapangan 

 

1. Mahasiswa mampu melakukan kerjasama tim dengan perusahaan 

tempat praktik. 

2. Memenuhi salah satu syarat untuk mengikuti tugas akhir 

 

3. Mengkaji permasalahan-permasalahan praktis dunia kerja dan mampu 

memberikan alternatif pemecahan sesuai dengan teori yang ada. 

4. Membuka wawasan mahasiswa agar dapat mengetahui dan memahami 

pemecahan masalah yang berasosiasi dengan dunia kerja secara utuh. 

5. Sebagai sarana untuk mendapatkan dan mengembangkan ilmu 

pengetahuan yang lebih luas 

 
1.3. Manfaat Praktik Kerja Lapangan 

 

Adapun manfaat Praktik Kerja Lapangan yang dilakukan oleh penulis 

adalah sebagai berikut : 

1. Bagi Mahasiswa 

 

a. Mahasiswa memperoleh pengalaman kerja di Dinas Pengelolaan 

Sumber Daya Air 

b. Mahasiswa dapat meningkatkan kemampuan hardskill dan soft 

skillnya. 

c. Dapat belajar menyesuaikan diri saat memasuki dunia kerja sebenarnya 

dan dapat menambah pengalaman untuk situasi kerja di masa yang 

akan datang 
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2. Bagi Institut Teknologi dan Bisnis Palcomtech 

 

a. Mendapat masukan untuk mengetahui kurikulum yang telah diterapkan 

sesuai dengan kebutuhan dunia kerja. 

b. Dapat meningkatkan kualitas pendidikan agar menghasilkan lulusan 

yang sesuai dan dibutuhkan oleh dunia kerja. 

c. Institut Teknologi dan Bisnis Palcomtech dapat meningkatkan 

lulusannya melalui pengalaman Praktik Kerja Lapangan 

3. Bagi Perusahaan/Instansi 

 

a. Mendapatkan tenaga kerja sementara sebagai sumber daya perusahaan 

 

b. Membantu meringankan kegiatan operasional instansi dalam 

melaksanakan pekerjaan. 

c. Menjalin hubungan baik antara Instansi dengan Instiut Teknologi dan 

Bisnis Palcomtech 

 
1.4. Waktu Praktik Kerja Lapangan 

 

Berikut adalah tabel kegiatan waktu Praktik Kerja Lapangan : 

 
Hari Jam Keterangan 

 

Senin – Kamis 

07.30 – 12.00 

12.00 – 13.00 
13.00 – 16.00 

 

Istirahat 

 

Jum’at 

08.00 – 11.30 

11.30 – 13.00 
13.00 – 16.30 

 

Istirahat 

 

Tabel 1.1. Waktu Praktik Kerja Lapangan 
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1.5. Tempat Praktik Kerja Lapangan 

 

Penulis melaksanakan Praktik Kerja Lapangan di Dinas Pengelolaan 

Sumber Daya Air Provinsi Sumatera Selatan yaitu merupakan salah satu instansi 

Pemerintah yang bertugas untuk mengatasi masalah perairan dan irigasi di 

wilayah Provinsi Sumatera Selatan dan penulis ditempatkan pada bagian 

Kepegawaian dan Umum. Berikut merupakan informasi mengenai instansi 

tempat pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan. 

Nama Instansi : Kantor Dinas Pengelolaan Sumber Daya Air Provinsi Sumsel 

Alamat : Jl. Kapten Anwar Sastro, Sungai Pangeran, Kecamatan Ilir 

Timur 1 Kota Palembang, Sumatera Selatan 

 

Telepon : (0711) 352302 

 

Website : http://pupengairan.sumselprov.go.id/ 

 

 

1.6. Teknik Pengumpulan Data 

 

Dalam melaksanakan kegiatan Praktik Kerja Lapangan di Dinas 

Pengelolaan Sumber Daya Air Provinsi Sumatera Selatan penulis menggunakan 

beberapa metode untuk memperoleh data akurat. Adapun teknik pengumpulan 

data yang penulis gunakan dalam laporan Praktik Kerja Lapangan ini adalah : 

 
1. Metode Observasi 

 

Teknik observasi adalah teknik pengumpulan data yang mempunyai ciri yang 

spesifik bila dibandingkan dengan yang lain, yaitu wawancara dan kuisioner (J 

Beno, 2022) 

 

 

http://pupengairan.sumselprov.go.id/
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Observasi dilakukan penulis dengan cara mengamati bagaimana prosedur 

pengeluaran kas atas perjalanan dinas di dinas PSDA. 

 
 

2. Metode Wawancara 

 

Wawancara adalah alat yang paling banyak digunakan untuk menumpulkan 

data penelitian kualitatif (Yusra, 2021) 

Dalam metode ini penulis melakukan wawancara secara langsung kepada salah 

satu bendahara di bidang keuangan yaitu Bapak Gusri Gunawan untuk 

pengumpulan informasi mengenai prosedur pengeluaran kas atas biaya perjalanan 

dinas. 

 
 

3. Metode Dokumentasi 

 

Dokumentasi adalah teknik pengumpulan data yang bersifat tercetak yang 

bertujuan untuk melengkapi data-data tambahan pada penelitian seperti foto saat 

wawancara dengan narasumber, dan berbagai literature yang digunakan dalam 

penelitian ini (B Purnama, 2021) 

Dokumentasi yang didapat dari Dinas Pengelolaan Sumber Daya Air berupa foto 

dan video penulis dalam mengerjakan laporan. Adapun dokumen yang terkait 

dengan biaya perjalanan dinas yaitu kwitansi perjalanan dinas, taksasi biaya 

perjalanan dinas, surat perintah tugas, daftar nominatif, surat permintaan 

pembayaran, surat perintah membayar, dan surat perintah perjalanan dinas. 
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BAB II 

KEADAAN UMUM TEMPAT PKL 

 
 

2.1. Profil Perusahaan 

 

Satuan kerja perangkat daerah Dinas Pengelolaan Sumber Daya Air (PSDA) 

Sumatera Selatan dibentuk berdasarkan Peraturan Daerah Provinsi Sumsel No.38 

Tahun 2008 dan Peraturan Daerah Provinsi Sumsel No.07 Tahun 2010 tentang 

Susunan Organisasi dan Tata Kerja Dinas Provinsi Sumsel. Dengan berlakunya 

Peraturan Pemerintah No.D Tahun 2007 tentang Organisasi Perangkat Daeeah 

(Lembaran Negara RI Tahun 2007 No.89, Tambahan Lembaran Negara No.4741), 

maka pembentukan Dinas Pengelolaan Sumber Daya Air Provinsi Sumsel No.8 

Tahun 2008 tentang Organisasi dan Tata Kerja Dinas Daerah Provinsi Sumsel 

(Lembaran Daerah Tahun 2008 No.2 Seri D) dan peraturan Gubernur Sumsel 

No.38 Tahun 2008 tentang uraian tugas dan fungsi Dinas Pengelolaan Sumber 

Daya Air Provinsi Sumsel. 

Fungsi Dinas Pengelolaan Sumber Daya Air (PSDA) Sumsel yaitu : 

 

1. Perumusan dan Perencanaan Kebijakan Teknis Pembangunan dan 

Pengelolaan Pengembangan Perairan, Pembinaan serta Perizinan sesuai 

dengan kebijakan yang ditetapkan 

2. Pembinaan dan Bimbingan Teknis terhadap Dinas Pengelolaan Sumber Daya 

Air Kabupaten/Kota Palembang 

3. Penyediaan dukungan bantuan untuk kerja sama Kabupaten/Kota dalam 

pengembangan Prasarana dan Sarana 
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4. Operasi pelaksanaan 

 

5. Pemeliharaan jaringan irigasi/ rawa/sungai Kabupaten/Kota sesuai dengan 

kebijaksanaan yang ditetapkan Gubernur Pengelolaan Tata Usaha Dinas 

6. Pembinaan Unit Pelaksanaan Teknis Dinas 

 

7. Tugas-tugas lain yang diberikan oleh Gubernur 

 

 
2.2. Visi dan Misi Perusahaan 

Visi 

Tersedianya infrastruktur sumber daya air yang handal bermanfaat dan 

berkelanjutan untuk mendukung Sumatera Selatan sejahtera. 

 
 

Misi 

 

1. Memenuhi kebutuhan infrastruktur irigasi dan awal guna mendukung 

Sumatera Selatan menjadi surplus pangan 

2. Memenuhi kebutuhan infrastruktur persungaian guna mendukung 

pengendalian daya air 

3. Memenuhi kebutuhan infrastruktur air guna mendukung kebutuhan 

penyediaan air minum, industri dan energi 

4. Memenuhi kebutuhan tenaga teknis pengelolaan infrastruktur sumber daya 

air guna mendukung pengelolaan sumber daya air dengan baik 
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2.3. Struktur Organisasi dan Uraian Tugas Wewenang 

Berikut adalah struktur organisasi Dinas PSDA Provinsi Sumatera Selatan : 
 
 

KEPALA DINAS PENGELOLAAN 
SUMBER DAYA AIR PROVINSI SUMSEL 

 

Ir.H. HERWAN, MM 
Pembina Utama Madya (IV/d) 

 
 

KELOMPOK 
JABATAN 

FUNGSIONAL 

 
PLT. SEKRETARIS 

YUDI SAPUTRA, S.T.,MT (Penata III/c) 

 

KEPALA SUB BAGIAN PERENCANAAN, EVALUASI DAN 
PELAPORAN 

YUDI SAPUTRA, S.T., MT (Penata III/c) 
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2.4. Tugas Pokok dan Fungsi 

 

Dinas PSDA merupakan unsur pelaksana urusan pemerintahan yang 

menjadi kewenangan Pemerintah Provinsi di bidang pekerjaan umum dan 

penataan ruang sub urusan sumber daya air dan drainase. 

 
2.4.1 Tugas Kepala Dinas 

 

1. Penyelenggaran perumusan, penetapan, pengaturan dan koordinasi 

pelaksanaan kebijakan rekayasa teknik, konstruksi, operasi dan 

pemeliharaan, serta manfaat; 

2. Penyelenggaraan kebijakan rekayasa teknik, konstruksi, operasi dan 

pemeliharaan , serta manfaat; 

3. Penyelenggaraan fasilitas pengelolaan sumber daya air meliputi rekayasa 

teknik, konstruksi, operasi dan pemeliharaan , serta manfaat; 

4. Penyelenggaraan koordinasi dan kerja sama dalam rangka tugas pokok dan 

fungsi Dinas PSDA; 

 
 

2.4.2 Tugas dan Fungsi Sekretariat dan Bidang 

1. Sekretariat 

 

a. Tugas Pokok 

 

1) Melaksanakan pengkajian serta koordinasi perencanaan dan program 

Dinas PSDA; 

2) Melaksanakan pengkajian perencanaan dan program sekretariat; 

 

3) Melaksanakan pengkajian rencana strategis, Laporan Akuntabilitas 

Kinerja Instansi Pemerintah (LAKIP), Laporan Keterangan 
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Pertanggungjawaban (LKPJ) dan Laporan Penyelenggaraan Pemerintah 

Daerah (LPPD) Dinas PSDA; 

4) Melaksanakan pengelolaan administrasi keuangan dan kepegawaian; 

 

5) Melaksanakan pengkajian anggaran belanja dan administrasi belanja; 

 

 

b. Fungsi Sekretariat 

 

1) Pengelolaan dan pelayanan administrasi umum dan perlengkapan, 

kepegawaian, keuangan, hukum, organisasi dan tata laksana serta 

hubungan masyarakat untuk mendukung kelancaran pelaksanaan tugas 

dan fungsi dinas; 

2) Pelaksanaan hubungan kerja di bidang administrasi dengan satuan kerja 

perangkat daerah terkait; dan 

3) Pelaksanaan tugas dan fungsi kedinasan lainnya yang diberikan pimpinan. 

 

 

Dalam melaksanakan tugas dan fungsinya, Sekretariat dibantu 3 Sub Bagian : 

 

1) Sub Bagian Perencanaan, Evaluasi dan Pelaporan, mempunyai tugas : 

 

a. Melakukan penyusunan program kerja Subbagian Perencanaan, Evaluasi 

dan Pelaporan; 

b. Melakukan penyusunan perencanaan dan program sekretariat; 

 

c. Melakukan koordinasi penyusunan perencanaan dan program Dinas PSDA 

yang meliputi rekayasa teknik, konstruksi, operasi dan pemeliharaan, 

manfaat serta perencanaan pengelolaan sumber daya air regional; 
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d. Melakukan pengelolaan sistem informasi bidang pengelolaan sumber daya 

air; 

e. Melakukan pelaporan dan evaluasi kegiatan subbagian Perencanaan, 

Evaluasi dan Pelaporan; 

 
 

2) Sub Bagian Keuangan mempunyai tugas : 

 

a. Melakukan penyusunan perencanaan dan program kerja Subbagian 

Keuangan; 

b. Melakukan penyusunan bahan dan penyiapan anggaran Dinas PSDA; 

 

c. Melakukan penyusunan pembuatan daftar gaji 

 

d. Melakukan perbendaharaan dan verifikasi keuangan; 

 

e. Melakukan Sistem Akuntansi Instansi (SAI) dan penyiapan bahan 

pertanggungjawaban keuangan; 

 
 

3) Sub Bagian Umum dan Kepegawaian mempunyai tugas : 

 

a. Melakukan penyusunan perencanaan dan program kerja Subbagian Umum 

dan Kepegawaian; 

b. Melakukan pengusulan gaji berkala dan peningkatan kesejahteraan pegawai 

dan jabatan di lingkungan Dinas PSDA; 

c. Melakukan penyiapan bahan pengembangan karir dan mutasi serta 

pemberhentian pegawai; 

d. Melakukan penerimaan, pendistribusian dan pengiriman surat-surat/ naskah 

dinas dan arsip serta pengelolahan perpustakaan; 
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2. Bidang Rekayasa Teknik, mempunyai tugas : 

 
a. Tugas Pokok  

1) Melaksanakan pengkajian program kerja Bidang Rekayasa Teknik; 

2) Melaksanakan pengkajian bahan fasilitas penyusunan pedoman dan 

 
supervise rekayasa teknik; 

 

3) Melaksanakan pengkajian bahan fasilitas desain irigasi dan rawa; 
 

4) Melaksanakan pengkajian bahan fasilitas desain sungai dan danau; 
 

 

 

b. Fungsi Bidang Rekayasa Teknik 

 

1) Penyelenggaraan pengkajian bahan kebijakan teknis rekayasa teknik; 

 

2) Penyelenggaraan pengkajian bahan fasilitas rekayasa teknik; 

 

3) Penyelenggaraan fasilitas rekayasa teknik; dan 

 

4) Pelaksanaan tugas kedinasan lainnya yang diberikan pimpinan. 

 

 

Dalam melaksanakan tugas dan fungsinya, Bidang Rekayasa Teknik dibantu 3 

Seksi, yaitu : 

a. Seksi Survey bertugas : 

 

1) Melakukan penyusunan program kerja seksi survey; 

 

2) Melakukan pengelolaan data survey dan investigasi; 

 

3) Melakukan kegiatan studi kelayakan, investigasi dan survey; 

 

4) Melakukan pelaporan dan evaluasi kegiatan Seksi Survey; 
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b. Seksi Desain Irigasi dan Rawa bertugas : 

 

1) Melakukan penyusunan program kerja Seksi Desain Irigasi dan Rawa; 

 

2) Melakukan penyusunan bahan pembinaan teknis desain irigasi dan rawa; 

 

3) Melakukan penyusunan bahan dan melaksanakan Analisa Mengenai Dampak 

Lingkungan (AMDAL); jaringan irigasi dan rawa jika diperlukan; 

4) Melakukan pelaporan dan evaluasi kegiatan seksi Desain Irigasi dan Rawa; 

 

 

c. Seksi Sungai dan Danau 

 

1) Melakukan penyusunan program kerja Seksi Sungai dan Danau 

 

2) Melakukan pengelolaan data sungai dan danau 

 

3) Melakukan penyusunan bahan pembinaan teknis sungai dan danau 

 

4) Melakukan pelaporan dan evaluasi kegiatan Seksi Sungai dan Danau 

 

 

3. Bidang Konstruksi 

 

a. Tugas Pokok 

 

1) Melaksanakan pengkajian program kerja Bidang Konstruksi 

 

2) Melaksanakan pengkajian bahan fasilitas penyusunan pedoman konstruksi 

 

3) Melaksanakan fasilitas konstruksi 

 

4) Melaksanakan pengkajian bahan koordinasi konstruksi 

 

 

b. Fungsi Bidang Konstruksi 

 

1) Pelaksanaan pengkajian bahan kebijakan teknis konstruksi 

 

2) Pelaksanaan pengkajian bahan konstruksi 
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3) Pelaksanaan fasilitas konstruksi 

 

4) Pelaksanaan tugas kedinasan lainnya yang diberikan pimpinan 

 

 

Dalam melaksanakan tugas dan fungsinya, Bidang Rekayasa Teknik dibantu 

3 Seksi, yaitu : 

a. Seksi Konstruksi Irigasi dan Rawa bertugas : 

 

1) Melakukan penyusunan program kerja Seksi Konstruksi Irigasi dan Rawa 

 

2) Melakukan pengelolaan data konstruksi irigasi dan rawa 

 

3) Melakukan penyusunan bahan pembinaan teknis konstruksi irigasi dan rawa 

 

 

b. Seksi Konstruksi Sungai dan Danau, bertugas: 

 

1) Melakukan penyusunan program kerja Seksi Konstruksi Sungai dan Danau 

 

2) Melakukan penyusunan bahan pembinaan teknis konstruksi sungai dan danau 

 

3) Melakukan pelaporan dan evaluasi kegiatan Seksi Konstruksi Sungai dan 

Danau 

 
 

c. Seksi Tata Teknik, bertugas : 

 

1) Melakukan penyusunan menyusun program kerja Seksi Tata Teknik 

 

2) Melakukan pengelolaan data teknik 

 

3) Melakukan penyusunan bahan norma, standard, prosedur, dan kriteria 

konstruksi irigasi, rawa, sungai dan danau 

4) Melakukan pelaporan dan evaluasi kegiatan Seksi Tata Teknik 
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4. Bidang Operasi dan Pemeliharaan 

 

a. Tugas Pokok 

 

1) Melaksanakan pengkajian program kerja Bidang Operasi dan Pemeliharaan 

 

2) Melaksanakan pengkajian bahan fasilitas penyusunan pedoman dan supervisi 

Bidang Operasi dan Pemeliharaan 

3) Melaksanakan pengkajian bahan fasilitas bencana alam sumber daya air 

 

 

b. Fungsi Bidang Operasi dan Pemeliharaan 

 

1) Pelaksanaan pengkajian bahan kebijakan operasi dan pemeliharaan 

 

2) Pelaksanaan pengkajian bahan fasilitas operasi dan pemeliharaan 

 

3) Pelaksanaan fasilitas bidang operasi dan pemeliharaan 

 

 

Dalam melaksanakan tugas dan fungsinya, Bidang Operasi dan ‘Pemeliharaan 

dibantu 3 Seksi, yaitu : 

a. Seksi Operasi, bertugas: 

 

1) Melakukan penyusunan program kerja Seksi Operasi 

 

2) Melakukan pengelolaan data operasi jaringan irigasi, rawa dan sumber air 

 

3) Melakukan penyusunan bahan kebijakan pengembangan dan pengelolaan 

sistem irigasi,rawa dan sumber air 

 
 

b. Seksi Pemeliharaan, bertugas: 

 

1) Melakukan penyusunan program kerja Seksi Pemeliharaan 

 

2) Melakukan pengelolaan data, jaringan irigasi, rawa dan sumber air 
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3) Melakukan sosialisasi pembinaan teknis pemeliharaan jaringan irigasi, rawa 

dan sumber air 

4) Melakukan pelaporan dan evaluasi kegiatan Seksi Pemeliharaan 

 

 

c. Seksi Penanggulangan Darurat, bertugas: 

 

1) Melakukan penyusunan program kerja Seksi Penanggulangan Darurat 

 

2) Melakukan penyusunan bahan dan melaksanakan pengelolaan 

penanggulangan darurat 

3) Melakukan sosialisasi pembinaan teknis pengelolaan penanggulangan darurat 

 

4) Melakukan pelaporan dan evaluasi kegiatan Seksi Penanggulangan Darurat 

 

 

5. Bidang Bina Manfaat 

 

a. Tugas Pokok 

 

1) Melaksanakan pengkajian program kerja Bidang Bina Manfaat 

 

2) Melaksanakan pengkajian bahan fasilitasi penyusunan pedoman dan supervise 

Bina Manfaat 

3) Melaksanakan pelaporan dan evaluasi kegiatan bidang Bina Manfaat 

 

 

b. Fungsi Bidang Bina Manfaat 

 

1) Pelaksanaan pengkajian bahan kebijakan Bina Manfaat 

 

2) Pelaksanaan pengkajian bahan fasilitas Bina Manfaat 

 

3) Pelaksanaan fasilitas Bina Manfaat; dan 

 

4) Pelaksanaan tugas kedinasan lainnya yang diberikan pimpinan 
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Dalam melaksanakan tugas dan fungsinya, Bidang Bina Manfaat dibantu 3 

Seksi, yaitu : 

a. Seksi Sarana dan Teknik, bertugas: 

 

1) Melakukan penyusunan program kerja Seksi Sarana Teknik 

 

2) Melakukan penyusunan bahan rekomendasi perizinan konservasi dan 

pendayagunaan sumber daya air 

3) Melakukan penyusunan bahan pertimbangan teknis pembuangan limbah ke 

sumber air, pemanfaatan sumber air, tanah negara, sempadan sumber air, 

pertambangan bahan galian golongan C pada sumber air 

 
 

b. Seksi Pengawasan dan Pengendalian, bertugas: 

 

1) Melakukan penyusunan program kerja Seksi Pengawasan dan Pengendalian 

 

2) Melakukan sosialisasi pembinaan teknis pengawasan dan pengendalian 

 

3) Melakukan tugas-tugas dalam rangka kegiatan rewetting (pembasahan) pada 

wilayah yang diketahui sebagai gambut yang berada di lokasi area 

penggunaan lain 

 
 

c. Seksi Kerjasama, bertugas: 

 

1) Melakukan penyusunan program kerja Seksi Kerjasama 

 

2) Melakukan penyusunan bahan dan melaksanakan kerjasama pengelolaan, data 

dan informasi serta pemberdayaan masyarakat lingkungan sumber daya air 

3) Melakukan penyusunan bahan pembinaan teknis kerjasama pengelolaan 

sumber air 
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6. Kelompok Jabatan Fungsional, bertugas membantu dan melaksanakan 

sebagian tugas dan fungsi dinas PSDA sesuai dengan keahlian yang dimiliki. 

 

 
 

2.5. Lambang Dinas Pengelolaan dan Sumber Daya Air Provinsi Sumsel 

Berikut adalah lambang Dinas Pengelolaan Sumber Daya Air Provinsi 

Sumatera Selatan : 

 
 

Gambar 2.2 

Lambang Dinas Pengelolaan Sumber Daya Air 

Provinsi Sumsel 
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BAB III 

HASIL DAN CAPAIAN KEGIATAN 

 
 

3.1. Pelaksanaan Kerja 

Penulis melaksanakan kegiatan Praktik Kerja Lapangan selama kurang 

lebih satu bulan terhitung tanggal 12 September 2022 - 12 Oktober 2022. 

Pelaksanaan kegiatan Praktik Kerja Lapangan ini sesuai dengan jadwal yang 

berlaku pada Dinas Pengelolaan Sumber Daya Air Provinsi Sumatera Selatan 

yaitu mulai dari hari Senin sampai dengan Jum’at dengan jam kerja pukul 07.30 

WIB sampai pukul 16.00-16.30 WIB. 

Dalam melaksanakan pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan penulis berada pada 

Bidang Kepegawaian dan Umum. 

Pada bidang tersebut penulis ditugaskan pada kegiatan pembuatan surat 

masuk, fotocopy, print dan scan berkas, menyusun ANJAB. 

Berikut adalah tabel kegiatan selama penulis melakukan praktik kerja lapangan di 

Dinas Pengelolaan Sumber Daya Air Provinsi Sumsel : 
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Tabel 3.1. Kegiatan Harian Dinas Pengelolaan Sumber Daya Air 

Provinsi Sumatera Selatan 

Tanggal Jam Kerja Kegiatan 

12 Sept – 16 Sept 
(Minggu 1) 

07.30-16.00 

(Senin-Kamis) 

08.00-16.30 
(Jum’at) 

- Perkenalan kantor 
- Mengetik surat masuk 

- Mengetik berkas 
- Scan dokumen 

19 Sept – 23 Sept 

(Minggu 2) 

07.30-16.00 

(Senin-Kamis) 

08.00-16.30 

(Jum’at) 

- Kegiatan apel 

- Scan dokumen 

- Print berkas 

- Mengetik informasi 

jabatan 

26 Sept – 30 Sept 
(Minggu 3) 

07.30-16.00 

(Senin-Kamis) 

08.00-16.30 

(Jum’at) 

- Mengisi formulir PTT 

& PTKD 

- Menyusun berkas 

jabatan 
- Scan dokumen 

03 Okt – 07 Okt 
(Minggu 4) 

07.30-16.00 

(Senin-Kamis) 

08.00-16.30 

(Jum’at) 

- Pindah bagian 

keuangan 

- Belajar membuat 

SIMDA 

- Menyusun daftar 

perjalanan dinas 
- Mengcopy data untuk 

laporan 

10 Okt – 12 Okt 

(Minggu 5) 

07.30-16.00 

(Senin-Kamis) 

08.00-16.30 
(Jum’at) 

- Scan dan copy 

dokumen 
- Menyusun berkas 

ANJAB 

Sumber : Data diolah, 2022 

 

 

3.1.1. Uraian Kegiatan Praktik Kerja Lapangan 

 

Selama penulis melakukan kegiatan Praktik Kerja Lapangan yang 

berlangsung selama 30 hari penulis ditugaskan dalam kegiatan penyusunan berkas 

ANJAB, mengcopy, print, scan berkas dan membuat surat masuk. 

 
3.1.2. Pengertian Prosedur 

 

Prosedur merupakan segala ketentuan dan alur proses semua kegiatan yang 

dilakukan perusahaan dalam menjalankan kegiatan operasional serta bisnisnya. 
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Prosedur menjadi bagian penting dan mencakup menyeluruh untuk setiap aspek 

unit kerja sampai pekerjaan detail yang dilakukan oleh setiap unsure perusahaan 

(R Hasanah, 2022) 

Berdasarkan definisi di atas dapat disimpulkan bahwa prosedur adalah suatu 

sistem yang disusun untuk menjamin suatu kegiatan perusahaan terhadap 

transaksi-transaksi perusahaan yang terjadi. 

 
3.1.3. Sistem Akuntansi Pengeluaran Kas 

 

Menurut (Romney & Steinbart, 2018)Sistem informasi akuntansi adalah 

sistem yang dapat mengumpulkan, mencatat, menyimpan, dan memproses data 

untuk menghasilkan informasi bagi para pembuat keputusan. Hal ini termasuk 

orang, prosedur dan instruksi, data, perangkat lunak, infrastruktur teknologi 

informasi, kontrol internal serta langkah-langkah keamanan. 

(Romney, 2016)menyebutkan bahwa siklus pengeluaran adalah “serangkaian 

aktivitas bisnis dan operasi pemrosesan informasi terkait secara terus menerus, 

yang berhubungan dengan pembelian serta pembayaran barang dan jasa”. Selain 

itu dalam siklus pengeluaran terdapat empat aktivitas dasar, yaitu: 

a. Memesan bahan baku, perlengkapan, dan jasa 

 

b. Menerima bahan baku, perlengkapan, dan jasa 

 

c. Menyetujui faktur pemasok 

 

d. Pengeluaran kas 

 

Untuk mencatat transaksi pengeluaran dana kas kecil diperlukan jurnal 

khusus. Jurnal ini sekaligus juga berfungsi sebagai alat distribusi pendebitan yang 

ada akibat pengeluaran dana kas kecil(Tiara, 2021). 
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Menurut (Arfianty, 2020) selain itu berkaitan dengan sistem informasi akuntansi 

yaitu sistem yang berbasis komputer yangdirancang data akuntansi yang menjadi 

informasi. Tujuan dari sistem informasi akuntansi adalah : 

a. Sistem, harus menghasilkan catatan yang tepat waktu dan relevan 

 

b. Ekonomis, semua komponen sistem akuntansi harus menyumbang nilai 

manfaat minimal bagi pengadaan sistem. 

Adapun fungsi tersebut sebagai berikut : 

 

1. Untuk menentukan hasil dari pelaksanaan operasi perusahaan 

 

2. Untuk melaksanakan kegiatan sehari-hari perusahaan 

 

Dengan demikian sistem akuntansi seharusnya dirancang untuk menjamin 

bahwa seluruh pengiriman barang oleh perusahaan dicatat dengan benar 

(Amelia, 2020). 

 
3.1.4. Prosedur dan Bagan Alur Pengeluaran Kas 

 

Pengeluaran kas atas biaya perjalanan dinas pada Dinas PSDA ada dua yaitu 

pengeluaran kas untuk uang harian dan pengeluaran kas untuk pembayaran tiket 

kereta api/tiket travel/bus/tiket pesawat/tiket kapal. Pengeluaran kas untuk uang 

harian dilakukan setelah pegawai selesai melakukan perjalanan dinas dan untuk 

pengeluaran kas pembayaran tiket kereta api/travel/bus/pesawat/kapal dilakukan 

saat terdapat tagihan pembayaran agen atau penyerahan bukti tiket dari pegawai. 

Pembayarannya sesuai dengan biaya yang dikeluarkan, sedangkan pemberian 

uang harian ke pegawai diberikan secara lumpsum. 

Prosedur pengajuan permohonan SPPD pada Dinas Pengelolaan Sumber 

Daya Air dimulai dari adanya perintah dari kepala dinas untuk melakukan 
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perjalanan dinas. Pada proses ini dilakukan pembuatan SPT (Surat Perintah 

Tugas) perjalanan dinas di bagian keuangan melalui aplikasi E-sumsel yang 

kemudian dicetak dan ditandatangani oleh pemberi perintah perjalanan dinas 

biasanya Kepala Dinas. Selanjutnya bendahara pengeluaran melakukan 

pembuatan SPP (Surat Permintaan Pembayaran), SPM (Surat Perintah Membayar) 

dan SPPD (Surat Perintah Perjalanan Dinas) melalui aplikasi SIMDA Keuangan 

lalu surat tersebut diverifikasi di bagian keuangan lalu diserahkan ke Kepala 

Dinas untuk diperiksa kembali apakah data yang ditulis sudah sesuai atau belum. 

Setelah di verifikasi terdapat persetujuan yang berisi daftar nomor 

rekening penerima uang perjalanan dinas, pembebanan biaya perjalanan dinas 

pada anggaran dan kolom persetujuan pembayaran ditandatangani oleh Kepala 

Dinas sebanyak 3 rangkap. Rangkap 1 dan 2 diserahkan ke BPKAD dan rangkap 

3 disimpan untuk arsip. Kemudian surat tersebut dikirim ke kantor BPKAD dan 

menunggu persetujuan BPKAD untuk mendapatkan nota dinas dari Gubernur. 

Jika sudah maka dilakukan proses pencairan dana biaya perjalanan dinas dengan 

menyerahkan surat tersebut kebagian kasir. 

Bagian kasir memproses pembayaran biaya perjalanan dinas dengan dua 

cara yaitu dibayar langsung atau dengan transfer ke rekening karyawan. Hal 

tersebut dilakukan sesuai permintaan karyawan yang melakukan perjalanan dinas. 

Jika dibayar langsung maka kasir memakai kas kecil yang ada di perusahaan 

dengan mencantumkan jumlah pengeluaran kas pada buku kas/bank, sedangkan 

jika dibayar dengan transfer ke rekening karyawan maka bagian kasir membuat 

surat bank lalu mengisi kolom nama pemilik rekening, nomor rekening, jenis 
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bank, jumlah nilai yang ditransfer dan keterangan. Setelah surat bank dicetak kasir 

menyerahkan surat bank untuk diperiksa oleh Kabag Keuangan lalu uang di 

transfer ke rekening karyawan melalui teller atau internet banking. 

Berikut adalah flowchart pengeluaran kas biaya perjalanan dinas pada Dinas 

Pengelolaan Sumber Daya Air Provinsi Sumatera Selatan : 

 

Gambar 3.1. 

Flowchart Pengeluaran Kas Biaya Perjalanan Dinas 

Jurnal 
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Pembagian tugas dalam siklus akuntansi pengeluaran kas dibagi sebagai berikut: 

 

A. Bagian Kepala Dinas : 

 

1. Kepala Dinas memberitahu bahwa akan ada karyawan yang melakukan 

perjalanan dinas 

2. Dilakukan pembuatan SPT (Surat Perintah Tugas) dibagian keuangan 

 

3. Surat tersebut dicetak dan ditandatangani oleh Kepala Dinas 

 

B. Bagian Bendahara Pengeluaran : 

 

1. Bendahara pengeluaran membuat SPP, SPM, SPPD 

 

2. Diverifikasi dibagian keuangan lalu diserahkan ke Kepala Dinas untuk 

diperiksa 

3. Setelah disetujui surat tersebut ditandatangani dan dicetak sebanyak 3 

rangkap. Rangkap 1 dan 2 diserahkan ke BPKAD dan rangkap 3 

disimpan untuk arsip. 

C. Bagian Penerimaan : 

 

1. Menerima nota dinas dari Gubernur 

 

2. Melakukan proses pencairan dana biaya perjalanan dinas dengan 

menyerahkan surat tersebut kepada bagian kasir. 

D. Bagian Kasir : 

 

1. Bagian kasir memproses pembayaran biaya perjalanan yaitu dibayar 

langsung atau transfer ke rekening karyawan. Jika dibayar langsung 

maka kasir memakai buku kas/bank, sedangkan jika dibayar dengan 

transfer ke rekening karyawan maka bagian kasir membuat surat bank. 
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2. Mencetak surat bank dan diserahkan ke Kabag Keuangan untuk 

diotorisasi. 

3. Uang di transfer oleh kasir ke rekening karyawan melalui teller atau 

internet banking. 

 
 

3.1.5. E-Sumsel dan SIMDA Keuangan 

 

a) E-sumsel merupakan aplikasi untuk membuat surat tugas perjalanan dinas. 

 

Berikut cara menginput SKPD, kop surat, tanda tangan kwitansi, tanda 

tangan taksasi, format penomoran surat tugas dan SPPD dan PPTK : 

Isi username dan password lalu klik login, setelah itu klik menu parameter 

pada menu data umum SKPD, input provinsi,kabupaten/kota,tahun,alamat, 

NIP, nama, golongan, pangkat dan uraian jabatan. Jika sudah sesuai klik save 

lalu input kop surat. Upload lalu klik save dan menginput tanda tangan 

kuitansi, beralih ke menu klik parameter ditulisan perjalanan dinas pada tanda 

tangan kuitansi. Kemudian klik edit lalu pilih save. 

Lalu dilanjutkan dengan menginput format penomoran surat tugas dan 

SPPD pada menu parameter dan klik format penomoran surat lalu isi tahun, 

kode, keterangan lalu save. Saat menginput PPTKklik menu penatausahaan 

lalu klik PPTK isi bagian PPTK kegiatan dan sub kegiatan (yang ada 

perjalanan dinasnya) lalu klik save. 
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Berikut adalah tampilan login E-sumsel : 
 

Sumber: Dinas PSDA 

Gambar 3.2. Tampilan Login E-sumsel 

 
 

Berikut adalah tampilan Kuitansi Perjalanan Dinas: 
 

 

Sumber: Data Kantor Dinas PSDA 

Gambar 3.3. Kuitansi Perjalanan Dinas 
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Berikut adalah tampilan Formulir Biaya Perjalanan Dinas : 
 
 

Sumber: Data Kantor Dinas PSDA 

Gambar 3.4. Formulir Biaya Perjalanan Dinas 

 

Setelah itu dilanjutkan dengan membuat surat tugas perjalanan dinas: 

 

Login perjadin, masukan username dan password lalu klik menu perjalanan 

dinas pada menu surat tugas. Sebelumnya buat nomor surat tugas di buku tugas 

lalu dimasukkan di aplikasi dengan mengentri daftar nominatif lalu masukkan 

nomor surat tugas, tanggal SPPD, tujuan, nomor kwitansi, nama dan nomor 

rekening, nama kegiatan dan nama sub kegiatan. Klik tambah surat tugas lalu 

mengentri menu surat tugas masukkan nomor tugas, tetapkan tanggal, yang 

memberi perintah, tanggal perjalanan dinas dan nomor daftar nominatif akan terisi 

otomatis oleh sistem. Lalu isi uraian, data orang yang bepergian, data lainnya klik 

save dan print. 
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Berikut adalah tampilan Surat Perintah Tugas : 
 

Sumber: Data Kantor Dinas PSDA 

Gambar 3.5. Surat Perintah Tugas Dinas PSDA 

 

Berikut adalah tampilan Daftar Nominatif Perjalanan Dinas ; 
 
 

Sumber: Data Kantor Dinas PSDA 

Gambar 3.6. Daftar Nominatif Perjalanan Dinas 

 
 

b) SIMDA Keuangan, merupakan software akuntansi yang digunakan dibagian 

keuangan untuk membuat data tagihan, SPP (Surat Permintaan Pembayaran) dan 

SPM (Surat Perintah Membayar) pada perjalanan dinas.Kemudian dilanjutkan 

dengan membuat data tagihan perjalanan dinas. 
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Berikut cara membuat data tagihan perjalanan dinas: 

 

Klik data entry lalu pilih SKPD pada menu tata usaha, data tagihan dan 

tagihan non kontrak. Masukkan nilai tagihan berdasarkan jumlah yang ditagih. 

Berikut adalah tampilan Data Tagihan Perjalanan Dinas : 
 

Sumber : Dinas PSDA 

Gambar 3.7. Data Tagihan Perjalanan Dinas 

 
 

Setelah selesai dilanjutkan membuat SPP (Surat Permintaan Pembayaran) : 

Pada menu data entry lalu pilih SKPD, klik bendahara, pengeluaran dan 

pembuatan SPP. Masukkan uraian, nomor SPP, tanggal (harus sama dengan 

tanggal tagihan) agar balance. 

Berikut adalah tampilan Surat Permintaan Pembayaran : 
 

Sumber : Dinas PSDA 

Gambar 3.8. Surat Permintaan Pembayaran 
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Kemudian dilanjutkan dengan membuat SPM (Surat Perintah Membayar) : 

 

Pilih menu data entry dan klk SKPD, tata usaha dan pembuatan SPM. 

Masukkan uraian, nomor SPM dan tanggal saat membuat SPM. 

Berikut adalah tampilan Surat Perintah Membayar : 
 

Sumber : Dinas PSDA 

Gambar 3.9. Surat Perintah Membayar 

 

Berikut adalah tampilan Surat Perintah Perjalanan Dinas : 
 
 

Sumber : Data Kantor Dinas PSDA 

Gambar 3.10. Surat Perintah Perjalanan Dinas 
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3.2. Kendala Yang Dihadapi 

 

Prosedur pengeluaran kas atas biaya perjalanan dinas pada Dinas PSDA 

terdapat kendala yaitu sebagai berikut: 

1. Prosesnya membuat pencairan melebihi jangka waktu yang ditentukan 

sehingga pegawai harus menggunakan uang pribadi terlebih dahulu dalam 

menjalankan perjalanan dinas 

2. Saat penginputan data tagihan perjalanan dinas, Surat Permintaan 

Pembayaran (SPP), dan Surat Perintah Membayar (SPM) melalui aplikasi 

SIMDA keuangan yaitu kesalahan pada saat menginput nomor tagihan dan 

nomor kode karena kurang teliti 

 
3.3. Cara Mengatasi Kendala 

 

Dari kendala yang penulis amati diatas, berikut beberapa cara untuk 

mengatasi kendala tersebut: 

1. Permasalahan prosedur pencairan yang lama sebenarnya dapatdiganti 

menggunakan metodedengansistem lumpsum. Metode lumpsum yaitu 

uang yang dibayarkansecaralangsungsekaligusdalamsatuwaktu. 

2. Permasalahan pada penginputan dokumen, sebaiknya jika terjadi 

kesalahan saat menginput dokumen, bendahara keuangan dan Kasubag 

keuangan harus meningkatkan ketelitian dan memperbaiki dokumen 

tersebut, jika dokumen sudah benar maka bendahara keuangan segera 

mengajukan dokumen kembali ke BPKAD. 
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BAB IV 

PENUTUP 

 

4.1. Kesimpulan 

 

Kegiatan Praktik Kerja Lapangan yang dilakukan merupakan salah satu cara 

untuk menerapkan ilmu yang telah mahasiswa dapatkan selama perkuliahan dan 

juga bertujuan untuk melatih mahasiswa agar bertanggung jawab dan disiplin. 

Berdasarkan pembahasan yang dilakukan dapat ditarik kesimpulan berikut : 

1. Penerapan prosedur pengeluaran kas atas biaya perjalanan dinas pada Dinas 

Pengelolaan Sumber Daya Air sudah dilakukan dengan baik namun masih 

ada beberapa kendala pada saat penginputan dokumen 

2. Dalam melaksanakan Praktik Kerja Lapangan penulis mengalami beberapa 

kendala pada saat melaksanakan kegiatan namun kendala tersebut bisa 

diatasi dengan kerjasama dan bimbingan dari pembimbing 

 
 

4.2. Saran 

 

Berdasarkan pengalaman selama penulis melakukan Praktik Kerja Lapangan 

penulis mempunyai beberapa saran yang kiranya dapat membantu pelaksanaan 

Praktik Kerja Lapangan ke depannya agar lebih baik lagi, adapun sarannya 

sebagai berikut : 

1. Penulis harus mengutamakan kedisiplinan dan tepat waktu dalam 

melaksanakan kegiatan agar proses kegiatan berjalan dengan lancar 

2. Meningkatkan ketelitian serta melakukan pemeriksaan ulang untuk 

memastikan semua dokumen yang dinput sudah benar 
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3. Proses pencairan dana sebaiknya menggunakan metode lumpsum agar tidak 

menunggu waktu yang lama 

4. Sebaiknya proses pencairan dana tidak melebihi jangka waktu agar tidak 

memakai uang pribadi 

5. Sebaiknya bagian bendahara yang ada di keuangan itu terpisah antara 

bendahara pengeluaran dan bendahara penerimaan agar tidak terjadi 

kesalahan saat mengelola keuangan 
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