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BAB |

PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Praktik Kerja Lapangan adalah suatu tahap professional dimana seorang
siswa (peserta) yang hampir menyelesaikan studi (pelatihan) secara formal
bekerja di lapangan dengan supervisi oleh seorang administrator yang
kompeten dalam jangka waktu tertentu yang bertujuan  untuk
mengembangkan kemampuan melaksanakan tanggung jawab (Pratama et al.,
2018)(Fatmariani; Hartati, 2016).

Dinas Pemuda dan Olahraga (Dispora) merupakan perangkat pemerintah
daerah Kota Palembang dipimpin oleh seorang Kepala Dinas yang memiliki
tugas membantu Gubernur menyelenggarakan urusan pemerintahan yang
menjadi kewenangan pemerintah Provinsi di bidang kepemudaan dan
olahraga. Kepala Dinas membawahi beberapa bidang dan subbagian, salah
satu diantaranya yaitu Bidang Pemberdayaan Pemuda yang bertugas
menyelenggarakan perumusan kebijakan serta koordinasi dan sinkronisasi
pelaksanaan kebijakan di bidang peningkatan tenaga dan sumber daya
pemuda, peningkatan ilmu pengetahuan dan iman tagwa pemuda,
peningkatan wawasan dan kapasitas pemuda serta peningkatan kreativitas
pemuda. Bidang Pemberdayaan Pemuda memiliki beberapa subbagian yaitu :
(1) Kepala Seksi Tenaga dan Sumber Daya Pemuda dan IMTAQ, (2) Kepala
Seksi Peningkatan Wawasan dan Kapasitas Pemuda, dan (3) Kepala Seksi

Peningkatan Kreativitas Pemuda.



Pada Praktik Kerja Lapangan ini, penulis memperoleh kesempatan untuk
melaksanakannya di Dinas Pemuda dan Olahraga (DISPORA) pada bagian
Pemberdayaan Pemuda dan ditempatkan di divisi Pengelola Kegiatan Seksi
Tenaga dan Sumber Daya Pemuda dan IMTAQ. Maksud dari Tenaga yaitu
menyiapkan perumusan kegiatan, Sumber Daya yang berarti merencanakan
serta mengkoordinasikan anggota staff dalam pelaksanaan kegiatan, dan
IMTAQ yang berarti Iman dan Tagwa merupakan penerapan kegiatan yang
berkaitan dengan Iman dan Taqwa yang meliputi : Tilawatil Qur’an,
Tausiyah, dan Sholawat.

Manfaat melakukan praktik kerja lapangan pada Dinas Pemuda dan
Olahraga pada bagian Pemberdayaan Pemuda divisi anggota Pengelola
Kegiatan Seksi Tenaga dan Sumber Daya Pemuda dan IMTAQ yaitu dapat
mengetahui sistem kerja yang ada pada bagian Pemberdayaan Pemuda, selain
sistem kerja penulis juga dituntut untuk melakukan berbagai tugas yang
diberikan oleh anggota staff seperti melakukan pencatatan surat masuk dan
surat keluar ke dalam buku besar setelah dilakukan pencatatan anggota staff
akan melakukan pengarsipan data surat masuk dan keluar melalui excel ke
dalam penyimpanan komputer, membantu membuat surat kedinasan dengan
diberi arahan oleh anggota staff Pemberdayaa Pemuda, membantu kegiatan
yang diselenggarakan yaitu acara lomba Tausiyah dan Tilawatil Qur’an yaitu
menyiapkan banner, sound system, panggung acara, dan Kkursi peserta
sebelum acara lomba berlangsung, selain itu penulis juga membantu

pekerjaan teknisi Dinas Pemuda dan Olahraga yaitu memperbaiki jendela
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ruangan Pemberdayaan Pemuda dengan memasang plastic untuk melapisi
jendela yang pecah karena terkena ranting pohon yang tumbang ketika hujan
deras yang mengguyur kota Palembang dan juga merapikan kabel cctv
diruangan Kepala Dinas, dikarenakan kabel tersebut tidak rapih sehingga
dikhawatirkan terinjak oleh Kepala Dinas, maka dari itu penulis diberi tugas
untuk membantu teknisi dalam merapikan kabel cctv yang berada di ruangan
Kepala Dinas dengan cara mengikatnya dengan menggunakan kabel ties lalu
dipasangkan talang pelindung untuk melapisi kabel supaya terlihat lebih rapi.

Dalam pengerjaan tugas atau pekerjaan yang diberikan staff

Pemberdayaan Pemuda, terdapat beberapa hambatan dalam pengerjaannya
seperti Komputer yang kinerjanya lambat, sehingga dalam pengerjaan surat
kedinasan menjadi terhambat. Mencatat surat masuk dan keluar yang dicatat
kedalam buku besar, sehingga mengharuskan penulis untuk mencatat dengan
rapi dan tidak banyak coretan. Kendala dalam pembuatan surat kedinasan,
yakni printer yang tidak berfungsi dengan baik, sehingga hasil cetak menjadi
bergaris atau berbayang.

Berdasarkan latar belakang di atas penulis mengambil judul laporan
Praktik Kerja Lapangan dengan judul “Laporan Kegiatan Praktik Kerja
Lapangan di Dinas Pemuda dan Olahraga Sumatera Selatan Bidang
Pemberdayaan Pemuda”.

Tujuan Praktik Kerja Lapangan
Adapun tujuan penulis melakukan kegiatan Praktik Kerja Lapangan

adalah sebagai berikut :



Memberi gambaran nyata kepada mahasiswa tentang penerapan teori
selama perkuliahan dan membandingkan dengan penerapan langsung ke
lapangan.

Menggali kemampuan dan potensi yang dimiliki oleh setiap mahasiswa.

Melatih mahasiswa calon lulusan agar memiliki kemampuan dalam
beradaptasi dengan dunia kerja.
Dapat menghasilkan calon lulusan yang berkompeten sesuai bidangnya

masing-masing.

1.3 Manfaat Praktik Kerja Lapangan

131

132

Manfaat Bagi Mahasiswa
Adapun manfaat yang diperoleh mahasiswa selama Praktik Kerja

Lapangan antara lain:

1. Memberikan kesempatan kepada mahasiswa untuk mendapatkan
pengalaman kerja nyata dalam melaksanakan kegiatan Praktik Kerja
Lapangan

2. Mendapatkan pengalaman dan wawasan serta mengetahui proses
kegiatan di bidang Pemberdayaan Pemuda.

3. Menumbuhkan rasa percaya diri bagi mahasiswa dalam memasuki
dunia kerja.

Manfaat Bagi Dinas Pemuda dan Olahraga Sumsel

Manfaat yang diperoleh oleh Dinas Pemuda dan Olahraga Sumsel:

1. Sebagai upaya ikut membantu menyiapkan tenaga kerja yang

terampil bagi mahasiswa yang akan terjun ke dunia kerja.



2. Dapat menjalin hubungan yang baik antara instansi/perusahaan
dengan lembaga perguruan tinggi.

3. Dapat melihat pola pikir mahasiswa secara langsung.

133  Manfaat Bagi Akademik
Laporan kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL) yang dibuat
diharapkan dapat menambah sumber bacaan di perpustakaan Institut
Teknologi dan Bisnis Palcomtech juga dapat diharapkan untuk
digunakan sebagai referensi mahasiswa Institut Teknologi dan Bisnis
Palcomtech Kkhususnya Program Studi D3 Sistem Informasi ketika

akan membuat laporan kegiatan Praktik Kerja Lapangan.

1.4 Tempat Praktik Kerja Lapangan
Penulis melaksanakan Praktik Kerja Lapangan di Dinas Pemuda dan
Olahraga Sumatera Selatan (DISPORA), yang beralamatkan di Jalan POM
IX, Lorok Pakjo, Kecamatan Ilir Barat |, Kota Palembang, Sumatera Selatan

Kode Pos 30126.

1.4.1 Waktu Pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan
Penulis melaksanakan Praktik Kerja Lapangan selama 31 hari
terhitung sejak tanggal 19 September 2022 sampai dengan tanggal 19
Oktober 2022. Kegiatan Praktik Kerja Lapangan dilaksanakan sesuai
dengan jam kerja Dinas Pemuda dan Olahraga vyaitu :

e Pada hari Senin sampai dengan hari Kamis pada pukul 08:00

WIB sampai dengan pukul 16:00 WIB.



e Pada hari Jumat pada pukul 08:30 WIB sampai dengan pukul

16:30 WIB.

1.5 Teknik Pengumpulan Data
Adapun teknik pengumpulan data yang penulis gunakan dalam penulisan

laporan Praktik Kerja Lapangan ini adalah:

1.5.1 Metode Observasi

Pengamatan atau observasi yang dilakukan untuk memperkuat
hasil kuisioner kemampuan berpikir kritis sejalan dengan pengertian
observasi bahwa observasi memerlukan pengamatan yang cermat dan
pemikiran yang dilakukan secara teratur dan logis (Oktaviani et al.,
2018)(Annisa, 2017; Fatmariani, 2022), Observasi merupakan salah
satu dasar fundamental dari semua metode pengumpulan data dalam
penelitian kualitatif, khususnya menyangkut ilmu-ilmu sosial dan
perilaku manusia (Hasanah, 2017)(Adelin, 2015; Annisa, 2020b;
Aprizal, 2019; Fatmariani & Alfasyah, 2022; Hartati, 2016; Hassanah
& Sriyeni, 2022; Ike, 2016; Kurniati & Sriyeni, 2023; SONICO, 2023;
Sriyeni, 2022; Widyanto, 2015, 2020).

Pada metode ini penulis melakukan pengamatan secara langsung
kegiatan dan tugas yang dilakukan oleh anggota staff bidang
Pemberdayaan Pemuda dimulai dari pembuatan su(Elita & Oktriany,
2022)rat kedinasan, pencatatan surat masuk dan surat keluar.(Adelin,
2016; Annisa, 2017; Aprizal, 2019; Natalia & Sriyeni, 2021;
Widyanto, 2015)

1.5.2 Metode Wawancara

Wawancara digunakan sebagai teknik pengumpulan data apabila
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peneliti akan melaksanakan studi pendahuluan untuk menemukan

permasalahan yang harus diteliti(Muhammad Rivaldi Saleh et al.,
2023; SONICO, 2023), dan juga peneliti ingin mengetahui hal-hal dari
responden yang lebih mendalam dan jumlah respondennya sedikit/kecil
(Fatmariani et al., 2023) (Komalasari & Solikin, 2018)(Abdurrahman

& lke, 2022; Annisa, 2017; Ekawati & Widyanto, 2021).



Pada metode ini penulis mendapatkan data dengan melakukan
wawancara kepada Bapak Jupriadi, S.sos., MM selaku Kepala Bidang
Pemberdayaan Pemuda mengenai informasi tentang Dinas Pemuda
Dan Olahraga. Penulis mendapatkan informasi tentang tujuan
terbentuknya Dinas Pemuda dan Olahraga, serta kegiatan yang
dilaksanakan tentang kepemudaan dan olahraga(Zulyansyah,
2023)(Melani, 2019). Kegiatan yang dilaksanakan oleh Seksi Tenaga
dan Sumber Daya dan IMTAQ yang mengadakan acara lomba
Tausiyah dan Tilawatil Qur’an, Seksi Peningkatan Wawasan dan
Kapasitas Pemuda yang pernah melaksanakan kegiatan pertukaran
pelajar antar bangsa yang dilaksanakan di Jepang dan Singapura , dan
Seksi Peningkatan Kreativitas Pemuda yang melaksanakan Jambore
Pemuda yang gunanya untuk menjalin tali silaturahmi antar
pemuda/pemudi Sumatera Selatan.

1.5.3 Metode Dokumentasi

Dokumentasi yang berarti baik produk maupun proses. Sehingga
digunakan tiga pendekatan: 1) makna menurut kata kuncu, 2) makna
dokumentasi sebagai produk, dan 3) makna dokumentasi sebagai
proses (Hasanah, 2017)(Annisa, 2020a; Hartati, 2014). Dokumentasi
adalah suatu cara yang digunakan untuk memperoleh data dan
informasi dalam bentuk buku, arsip, dokumen, tulisan angka dan
gambar yang berupa laporan serta keterangan yang dapat mendukung
penelitian (Sugiyono, 2017)(Febrianty & Fatmariani, 2018)(Belinda &
Lusiana, 2023).

Pada metode ini penulis melakukan rekap kegiatan dokumentasi



yang meliputi dalam bentuk foto maupun video pada saat penulis
melakukan kegiatan Praktik Kerja Lapangan di bagian Pemberdayaan
Pemuda dan ditempatkan di divisi Pengelola Kegiatan Seksi Tenaga
dan Sumber Daya Pemuda dan IMTAQ(C. Saputra & Octafian, 2023;
M. D. Saputra & Aprizal, 2023). Hasil dokumentasi yang berhasil
penulis kumpulkan berupa visi dan misi, serta foto dan video kegiatan
penulis selama menjalani Praktik Kerja Lapangan di Dinas Pemuda dan

Olahraga (DISPORA) Sumatera Selatan.



2.1

2.2

BAB Il

KEADAAN UMUM TEMPAT PKL

Deskripsi Layanan Dinas Pemuda dan Olahraga

Dinas Pemuda dan Olahraga Provinsi Sumatera Selatan (DISPORA
SUMSEL) adalah sebuah instansi pemerintah yang telah berdiri sejak tahun
1999 bertempat di kota Palembang. Dinas Pemuda dan Olahraga dibentuk
berdasarkan Peraturan Daerah Kota Palembang No. 61 Tahun 2016 Tentang
Kedudukan, susunan organisasi, tugas dan fungsi serta tata kerja Dinas
Kepemudaan dan Olahraga Kota Palembang.

Dispora Kota Palembang memberikan pelayanan penyewaan dan
penggunaan lapangan milik Pemerintah Kota Palembang, yaitu Stadion
Kamboja (Jalan Mayor Santoso, 20 Ilir D. I, Ilir Timur 1) dan Lapangan
Hatta (Kepandean Baru, Kecamatan Ilir Timur I).

Visi Dan Misi
2.2.1 Visi Dinas Pemuda dan Olahraga (Dispora)
Mewujudkan pemuda yang lebih maju dan berdaya saing serta
meningkatkan prestasi dan industry olahraga.
2.2.2 Misi Dinas Pemuda dan Olahraga (Dispora)
1.  Mewujudkan pemuda yang maju, berkarakter, berkapasitas, dan
berdaya saing.
2. Meningkatkan prestasi olahraga melalui pembinaan dan
kompetisi serta pengembangan kerjasama dan informasi

keolahragaan.



2.3 Struktur Organisasi
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Berikut adalah Struktur Organisasi Dinas Pemuda Dan Olahraga di

Bidang Pemberdayaan Pemuda yang diri atas Kepala Dinas yang membawabhi

Kepala Bidang Pemberdayaan Pemuda, dan memiliki beberapa Subbagian

yaitu Kepala Seksi Tenaga dan Sumber Daya Pemuda dan IMTAQ, Kepala

Seksi

Peningkatan Wawasan dan Kapasitas Pemuda,

Peningkatan Kreativitas Pemuda. Struktur Oraganisasi

Pemuda dapat dilihat pada gambar 2.1.

Kepala Seksi

Pemberdayaan

KEPALA DINAS
H. RUDI IRAWAN, S. Sos, M.Si
Pembina Utama Muda
Nip. 19720402199703100

!

KELOMPOK JABATAN FUNGSIONAL

SEKRETARIS
M. TAUFIK, S.IP
Penata Tk |
Nip. 198307271930031806

l

KA. SUBBAGIAN PERENCANAAN
EVALUAS!I DAN PELAPORAN
DRS. H. ABRIYADI, M.Si

Nip. 19671004199012001

Penata Tk. |

KA. SUBBAGIAN KEUANGAN
FANY ARDY FAIRAHMAN, SE
Penata
Nip. 198012122011011007

KA. SUBBAGIAN KEUANGAN
FANY ARDY FAIRAHMAN, SE
Penata
Nip. 198012122011011007

!

I

KABID. PEMBERDAYAAN PEMUDA
Jupriadi, S.sos, MM
Pembina
Nip. 196407301965032002

KABID. PENGEMBANGAN PEMUDA

KAPRAWI, S.Pd., M.Si
Nip. 1967061988041001

KASI. TENAGA DAN SUMBER DAYA
PEMUDA DAN IMTAQ
NOVENDA, SP., MAP
Pembina
Nip. 196407301965032002

KASI. KEPEMIMPINAN, KEPELOPORAN,

KEMITRAAN DAN PENGHARGAAN
PEMUDA
HUNCE J. HAMZAH, S.Pd., M.Si
Pembina
Nip. 19671251958031002

KASI. PENINGKATAN WAWASAN DAN
KAPASITAS PEMUDA
ELLIN ZAHARA, SE., M.Si
Penata Tk |
Nip. 197310222008012002

KASI. ORGANISASI KEPEMUDAAN DAN
KEPRAMUKAAN

Drs. EKO SUTARTO
Penata Tk |
Nip. 19661011994031003

KASI. PENINGKATAN KREATIVITAS
PEMUDA

HARRY KUSUMA, ST
Penata Tk |
Nip. 19850452009021001

KASI. KEWIRAUSAHAAN DAN
INFRASTRUKTUR PEMUDA

SRI GUNARTO, S.PDSD
Penata Muda Tk |
Nip. 197202142005011005

UPTD

!

KABID. PEMBUDAYAAN OLAHRAGA

H. RUDI IRAWAN, S. Sos, M.Si
Nip. 19720402199703100

KABID. PENINGKATAN PRESTASI
OLAHRAGA

BASUNI,S.Pd.,M.PD
Nip. 197404182006041803

KASI. OLAHRAGA PENDIDIKAN DAN
SENTRA OLAHRAGA
MOCH. SUJEKTI JAYADIATMA, SE., MM
Penata Tk |
Nip. 197204021557031008

KASI. PEMBIBITAN, IPTEK DAN TENAGA
KEOLAHRAGAAN
M. YAHYA PRIMA HALMEN, SE.,MM
Penata
Nip. 196502022005031001

KASI. OLAHRAGA REKREASI,
TRADISIONAL DAN LAYANAN KHUSUS
SRIWIJAYATI, SE., M.Si
Pembina
Nip. 197108271980032001

KASI. OLAHRAGA PRESTASI, INDUSTRI
DAN PROMOSI OLAHRAGA
LYDIA CATRINE KALALO, S.Kom., M.Si
Penata Tk |
Nip. 197909192005022003

KASI. KEMITRAAN DAN PENGHARGAAN
OLAHRAGA
Drs. SYAFARUL ANWAR
Pembina
Nip. 196705121997031004

KASI. STANDARIASASI DAN
INFRASTRUKTUR OLAHRAGA

Hj. RUSIANA, S.Pd
Penata Tk |
Nip. 196610061986032006

Sumber : Strukiur Organisasi Dinas Pemuda dan Olahraga (DISPORA) Bidang
Pemberdayaan Pemuda
Gambar 2.1 Struktur Organisasi Dinas Pemuda dan Olahraga
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2.4 Uraian Tugas dan Wewenang
Berdasarkan (PERGUB, 2016) tentang Susunan Organisasi, Uraian Tugas

dan Fungsi Dinas Pemuda dan Olahraga Provinsi Sumatera Selatan, berikut
ini merupakan tugas dan wewenang dari struktur organisasi Dinas Pemuda
dan Olahraga Sumsel.
1. Kepala Dinas
Kepala Dinas mempunyai  tugas membantu  Gubemur
menyelenggarakan urusan pemerintahan yang menjadi kewenangan
pemerintah Provinsi di bidang kepemudaan dan olahraga. Kepala Dinas
mempunyai fungsi :

a. Perumusan dan penetapan kebijakan di bidang pemberdayaan pemuda,
pengembangan pemuda, pembudayaan olahraga serta peningkatan
prestasi olahraga;

b. Pengkoordinasian dan sinkronisasi pelaksanaan kebijakan di bidang
pemberdayaan pemuda, pengembangan pemuda, pembudayaan
olahraga serta peningkatan prestasi olahraga;

c. Pengkoordinasian pelaksanaan tugas, pembinaan dan pemberian
dukungan administrasi di lingkungan Dispora;

d. Pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi atas pelaksanaan urusan
pemerintahan di bidang pemberdayaan pemuda, pengembangan
pemuda, pembudayaan olahraga serta peningkatan prestasi olahraga;

e. Pengkoordinasian, penatausahaan, pemanfaatan dan pengamanan
barang milik negara/daerah;

f. Pengawasan atas pelaksanaan tugas di lingkungan Dispora; dan
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g. Pelaksanaan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh pimpinan.

2.

Sekretaris

Sekretaris mempunyai tugas menyelenggarakan koordinasi

pelaksanaan tugas, pembinaan dan pemberian dukungan administrasi

kepada seluruh unit organisasi di lingkungan Dispora. Untuk

melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud, Sekretaris mempunyai

fungsi :

a. Pengkoordinasian kegiatan Kementerian Pemuda dan Olahraga;

b. Pengkoordinasian dan penyusunan rencana dan program,
monitoring,evaluasi dan penilaian kinerja Dispora;

c. Pembinaan dan pemberian layanan administrasi pemerintah yang
meliputi ketatausahaan, sumber daya manusia aparatur, keuangan,
kerumahtanggaan, arsip dan dokumentasi;

d. Pembinaan dan penyelenggaraan organisasi dan tatalaksana,
kerjasama dan hubungan masyarakat;

e. Pengkoordinasian dan penyusunan peraturan perundang-undangan
dan bantuan hukum;

f. Pengelolaan, penatausahaan, pemanfaatan dan pengamanan barang
milik negara/ daerah; dan

g. Pelaksanaan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh

pimpinan.

Subbagian Perencanaan, Evaluasi dan Pelaporan

Mempunyai tugas :
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Menyiapkan koordinasi dan penyusunan rencana program dan
anggaran;

Melaksanakan evaluasi dan penilaian kinerja;

Melaksanakan monitoring program dan kegiatan; Melaksanakan
penataan organisasi dan tatalaksana;

Menyiapkan koordinasi dan administrasi kerjasama antar lembaga;
Melaksanakan sistem informasi; dan

Melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh

pimpinan.

Keuangan

Mempunyai tugas :

a.

Melaksanakan pemberian dukungan administrasi di bidang
keuangan;

Melaksanakan verifikasi dokumen pelaksanaan anggaran;
Melaksanakan revisi anggaran; dan

Melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh

pimpinan.

Bagian Umum dan Kepegawaian

Mempunyai tugas :

a.

Menyiapkan bahan koordinasi di bidang ketatausahaan;

b. Melaksanakan urusan rumah tangga;

C.

Melaksanakan ~ urusan  administrasi ~ kepegawaian  dan

perlengkapan;
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d. Melakukan penatausahaan, pemanfaatan dan pengamanan barang
milik negara/ daerah;

e. Melaksanakan penyusunan Rencana Kebutuhan Barang Unit
(RKBU) dan Rencana Pemeliharaan Barang Unit (RPBU);

f. Melaksanakan urusan hubungan masyarakat; dan

g. Melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh
pimpinan.

Bidang Pemberdayaan Pemuda
Bidang Pemberdayaan Pemuda menyelenggarakan perumusan

kebijakan serta koordinasi dan sinkronisasi pelaksanaan kebijakan di

bidang peningkatan tenaga dan sumber daya pemuda, peningkatan

ilmu pengetahuan dan iman tagwa pemuda, peningkatan wawasan dan

kapasitas pemuda serta peningkatan kreativitas pemuda. Bidang

Pemberdayaan Pemuda mempunyai fungsi :

a. Perumusan kebijakan;

b. Pengkoordinasian dan sinkronisasi pelaksanaan kebijakan;

c. Penyusunan norma, standar, prosedur dan Kriteria;

d. Pemantauan, analisis, evaluasi dan pelaporan;

e. Pemberian bimbingan teknis dan supervisi;

f. Pelaksanaan evaluasi dan pelaporan;

g. Pelaksanaan administrasi Bidang Pemberdayaan Pemuda; dan

h. Pelaksanaan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh

pimpinan.
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Seksi Tenaga dan Sumber Daya Pemuda dan IMTAQ

Mempunyai tugas :

a.

b.

C.

Menyiapkan perumusan kebijakan fasilitasi;

Menyiapkan koordinasi dan sinkronisasi pelaksanaan kebijakan;
Menyiapkan penyusunan norma, standar, prosedur, dan kriteria;
Menyiapkan pemberian bimbingan teknis dan supervisi;
Memantau, analisis, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan
kebijakan; dan

Melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh

pimpinan

Seksi Peningkatan Wawasan dan Kapasitas Pemuda

Mempunyai tugas:

a.

b.

f.

Menyiapkan perumusan kebijakan fasilitasi;

Menyiapkan koordinasi dan sinkronisasi pelaksanaan kebijakan;
Menyiapkan penyusunan norma, standar, prosedur dan Kriteria;
Menyiapkan pemberian bimbingan teknis dan supervisi;
Memantau, analisis, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan
kebijakan; dan

Menyiapkan pemberian bimbingan teknis dan supervisi;

Seksi Peningkatan Kreativitas Pemuda

Mempunyai tugas:

a.

b.

Menyiapkan perumusan kebijakan fasilitasi;

Menyiapkan koordinasi dan sinkronisasi pelaksanaan kebijakan;
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c. Menyiapkan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria;
d. Menyiapkan pemberian bimbingan teknis dan supervisi;
e. Memantau, analisis, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan; dan
f. Melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh
pimpinan;

Bidang Pengembangan Pemuda

Bidang Pengembangan Pemuda mempunyai tugas
menyelenggarakan perumusan kebijakan serta koordinasi dan
sinkronisasi pelaksanaan kebijakan di bidang kepemimpinan,
kepeloporan, kemitraan dan penghargaan pemuda, organisasi
kepemudaan dan kepramukaan, infrastruktur serta kewirausahaan
pemuda. Bidang Pengembangan Pemuda mempunyai tugas antara
lain:
a. Perumusan kebijakan;
b. Pengkoordinasian dan sinkronisasi pelaksanaan kebijakan;
c. Penyusunan norma, standar, prosedur dan Kriteria;
d. Pemantauan, analisis, evaluasi dan pelaporan;
e. Pemberian bimbingan teknis dan supervisi;
f. Pelaksanaan evaluasi dan pelaporan;
g. Pelaksanaan administrasi Bidang Pengembangan Pemuda; dan
h. Pelaksanaan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh

pimpinan.
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11. Seksi Kepemimpinan, Kepeloporan, Kemitraan dan Penghargaan

Pemuda.

Mempunyai tugas :

a.

b.

C.

Menyiapkan perumusan kebijakan fasilitasi;

Menyiapkan koordinasi dan sinkronisasi pelaksanaan kebijakan;
Menyiapkan penyusunan norma, standar, prosedur dan Kriteria;
Menyiapkan pemberian bimbingan teknis dan supervisi;
Memantau, analisis, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan
kebijakan; dan

Melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh

pimpinan.

12. Seksi Organisasi Kepemudaan dan Kepramukaan

Mempunyai tugas :

a.

b.

C.

Menyiapkan perumusan kebijakan fasilitasi;

Menyiapkan koordinasi dan sinkronisasi pelaksanaan kebijakan;
Menyiapkan penyusunan norma, standar, prosedur dan Kriteria;
Menyiapkan pemberian bimbingan teknis dan supervisi;
Memantau, analisis, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan
kebijakan; dan

Melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh

pimpinan.
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13. Seksi Kewirausahaan dan Infrastruktur Pemuda
Mempunyai tugas :
a. Menyiapkan perumusan kebijakan fasilitasi;
b. Menyiapkan koordinasi dan sinkronisasi pelaksanaan kebijakan;
c. Menyiapkan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria;
d. Menyiapkan pemberian bimbingan teknis dan supervisi;
e. Memantau, analisis, evaluasi, dan pelaporan pelaksanaan
kebijakan; dan
f. Melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh
pimpinan.
14. Bidang Pembudayaan Olahraga
Bidang Pembudayaan Olahraga mempunyai tugas
menyelenggarakan perumusan kebijakan serta koordinasi dan
sinkronisasi pelaksanaan kebijakan di bidang pengelolaan olahraga
pendidikan, pengelolaan pembinaan sentra olahraga dan sekolah
khusus olahraga, pengelolaan olahraga rekreasi, pengembangan
olahraga tradisional dan layanan khusus serta kemitraan dan
penghargaan olahraga. Untuk melaksanakan tugas sebagaimana
dimaksud, Bidang Pembudayaan Olahraga mempunyai fungsi:
a. Perumusan kebijakan;
b. Pengkoordinasian dan sinkronisasi pelaksanaan kebijakaan;
c. Penyusunan norma, standar, prosedur dan Kriteria;

d. Pemantauan, analisis, evaluasi dan pelaporan;
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Pemberian bimbingan teknis dan supervisi;

Pelaksanaan evaluasi dan pelaporan;

Pelaksanaan administrasi Kepala Bidang Pembudayaan Olahraga;
dan

Pelaksanaan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh

pimpinan.

15. Seksi Olahraga Pendidikan dan Sentra Olahraga,

Mempunyai tugas :

a.

b.

Menyiapkan perumusan kebijakan fasilitasi;

Menyiapkan koordinasi dan sinkronisasi pelaksanaan kebijakan;
Menyiapkan penyusunan norma, standar, prosedur dan Kriteria;
Menyiapkan pemberian bimbingan teknis dan supervisi;
Memantau, analisis, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan
kebijakan; dan

Melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh

pimpinan.

16. Seksi Olahraga Rekreasi, Tradisional dan Layanan Khusus

Mempunyai tugas :

a.

b.

Menyiapkan perumusan kebijakan;

Menyiapkan koordinasi dan sinkronisasi pelaksanaan kebijakan;
Menyiapkan penyusunan norma, standar, prosedur dan Kkriteria;
Menyiapkan pemberian bimbingan teknis dan supervisi;

Memantau, analisis, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan
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kebijakan; dan
f. Melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh
pimpinan.
17. Seksi Kemitraan dan Penghargaan Olahraga
Mempunyai tugas :
a. Menyiapkan perumusan kebijakan fasilitasi;
b. Menyiapkan koordinasi dan sinkronisasi pelaksanaan kebijakan;
c. Menyiapkan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria;
d. Menyiapkan pemberian bimbingan teknis dan supervisi;
e. Memantau, analisis, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan
kebijakan; dan
f. Melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh
pimpinan.
18. Bidang Peningkatan Prestasi Olahraga
Bidang Peningkatan Prestasi Olahraga mempunyai tugas
menyelenggarakan perumusan kebijakan serta koordinasi dan
sinkronisasi pelaksanaan kebijakan di bidang pembibitan, IPTEK
olahraga, tenaga keolahragaan, olahraga prestasi, industri dan promosi
olahraga serta standarisasi dan infrastruktur olahraga. Untuk
melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud, Bidang Peningkatan
Prestasi Olahraga mempunyai fungsi :
a. Perumusan kebijakan;

b. Pengkoordinasian dan sinkronisasi pelaksanaan kebijakan;
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Penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria;

Pemantauan, analisis, evaluasi dan pelaporan;

Pemberian bimbingan teknis dan supervisi;

Pelaksanaan evaluasi dan pelaporan;

Pelaksanaan administrasi Kepala Bidang Peningkatan Prestasi
Olahraga; dan

Pelaksanaan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh

pimpinan.

19. Seksi Pembibitan, IPTEK dan Tenaga Keolahragaan

Mempunyai tugas :

a.

b.

Menyiapkan perumusan kebijakan fasilitasi;

Menyiapkan koordinasi dan sinkronisasi pelaksanaan;
Menyiapkan penyusunan norma, standar, prosedur dan Kriteria;
Menyiapkan pemberian bimbingan teknis dan supervisi;
Memantau, analisis, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan
kebijakan; dan

Melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oieh

pimpinan.

20. Seksi Olahraga Prestasi, Industri dan Promosi Olahraga

Mempunyai tugas :

a.

b.

C.

Menyiapkan perumusan kebijakan fasilitasi;
Menyiapkan koordinasi dan sinkronisasi pelaksanaan kebijakan;

Menyiapkan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria;
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Menyiapkan pemberian bimbingan teknis dan supervisi;
Memantau, analisis, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan
kebijakan; dan

Melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh

pimpinan.

21. Seksi Standarisasi dan Infrastruktur Olahraga

Mempunyai tugas :

a.

b.

Menyiapkan perumusan kebijakan fasilitasi;

Menyiapkan koordinasi dan sinkronisasi pelaksanaan kebijakan;
Menyiapkan penyusunan norma, standar, prosedur dan Kriteria;
Menyiapkan pemberian bimbingan teknis dan supervisi;
Memantau, analisis, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan
kebijakan; dan

Melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh

pimpinan.
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HASIL DAN PENCAPAIAN KEGIATAN PKL

3.1 Pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan

Dalam melaksanakan Praktik Kerja Lapangan selama 1 bulan di Dinas
Pemuda Dan Olahraga (DISPORA). Penulis ditempatkan di bagian
pemberdayaan pemuda di divisi pengelola kegiatan Seksi Tenaga dan Sumber
Daya Pemuda dan IMTAQ(M. D. Saputra & Aprizal, 2023). Penulis memiliki
tugas yaitu membantu kegiatan dan operasional serta mengikuti setiap
kegiatan dinas yang dilaksanakan di tempat PKL tersebut.

Kegiatan Praktik Kerja Lapangan dilaksanakan sejak tanggal 19
September sampai 19 Oktober 2022 yang dilaksanakan sesuai dengan hari
dan jam dinas di Dinas Pemuda dan Olahraga (DISPORA), yaitu dimulai
pada hari Senin sampai dengan hari Kamis pada pukul 08:00 sampai dengan
pukul 16:00 WIB, dan pada hari Jum’at dimulai pukul 08:30 sampai dengan
pukul 16:30 WIB.

Penulis melakukan pekerjaan yang sifatnya membantu kegiatan dan
operasional bagian pemberdayaan pemuda yang di bimbing oleh Pak
Novenda selaku Kepala Seksi Tenaga Dan Sumber Daya Pemuda Dan
IMTAQ. Tabel 3.1 berisi rincian kegiatan yang penulis lakukan selama
menjalani Praktik Kerja Lapangan di Dinas Pemuda dan Olahraga

(DISPORA).
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Tabel 3.1 Tabel Laporan Kegiatan Praktik Kerja Lapangan
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No Hari/Tanggal Laporan Kegiatan Jam Jam
Masuk | Pulang
1 | Senin, 19-09-2022 Pengenalan tempat Praktik Kerja 08:00 16:00
Lapangan
2 | Selasa, 20-09-2022 Memasang banner Lomba 08:00 16:00
3 Rabu, 21-09-2022 Membantu mempersiapkan kursi, 08:00 16:00
dan panggung acara lomba
4 Kamis, 22-09-2022 Membantu mempersiapkan tata | 08:00 16:00
panggung untuk Lomba Tausiyah
dan tilawatil Qur’an
5 Jum’at, 23-09-2022 Mencatat surat masuk 08:30 16:30
6 | Senin, 26-09-2022 Menyiapkan ruangan rapat 08:00 16:00
Mencatat surat masuk
7 | Selasa, 27-09-2022 Mencatat surat masuk 08:00 16:00
8 Rabu, 28-09-2022 Mencatat surat masuk 08:00 16:00
9 Kamis, 29-09-2022 Membantu memperbaiki | 08:00 16:00
terminal/colokan listrik
10 | Jum’at, 30-09-2022 Mencatat surat masuk dan keluar 08:30 16:30
11 | Senin, 03-10-2022 Merapikan kabel CCTV 08:00 16:00
12 | Selasa, 04-10-2022 Menyiapkan ruang rapat | 08:00 16:00
Pertandingan Kejuaraan Sepak Bola
Piala Gubernur Tahun 2022
13 | Rabu, 05-10-2022 1) Mencatat surat masuk dan 08:00 16:00
keluar.
2) Membantu memperbaiki
jendela ruangan
Pemberdayaan Pemuda.
14 | Kamis, 06-10-2022 Mencatat surat keluar 08:00 16:00
15 | Jum’at, 07-10-2022 Mencatat surat keluar 08:30 16:30
16 | Senin, 10-10-2022 1) Membantu mengetik surat | 08:00 16:00
kedinasan.
2) Mencatat surat masuk dan
keluar.
17 | Selasa, 11-10-2022 Mencatat surat masuk dan keluar 08:00 16:00
18 | Rabu, 12-10-2022 Mencatat surat masuk dan keluar 08:00 16:00
19 | Kamis, 13-10-2022 Mencatat surat masuk dan keluar 08:00 16:00
20 | Jum’at, 14-10-2022 1) Membantu mengetik surat | 08:30 16:30
kedinasan.
2) Mencatat surat masuk dan
keluar.
21 | Senin, 17-10-2022 Mencatat surat keluar 08:00 16:00
22 | Selasa, 18-10-2022 Merapikan alat-alat dan Fasilitas 08:00 16:00
22 | Selasa, 18-10-2022 Merapikan alat-alat dan Fasilitas 08:00 16:00
23 | Rabu, 19-10-2022 Perpisahan dengan seluruh staff 08:00 16:00

Pemberdayaan Pemuda
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Adapun rincian kegiatan yang dilakukan penulis selama menjalani Praktik
Kerja Lapangan di Dinas Pemuda dan Olahraga (DISPORA) diantaranya,
memasang banner Lomba Tausiyah dan Tilawatil Qur’an, mempersiapkan
kursi dan panggung untuk Lomba Tausiyah dan Tilawatil Qur’an,
menyiapkan ruangan rapat, memperbaiki terminal/colokan listrik, membantu
merapikan kabel CCTV, membantu memperbaiki jendela, dan mencatat surat
masuk dan keluar.

3.1.1 Memasang banner Lomba Tausiyah dan Tilawatil Qur’an
Penulis diberikan tugas untuk memasang banner lomba Tausiyah &

Lomba Tilawatil Qur’an, yang dapat dilihat pada gambar 3.1.

Gambar 3.1 Penulis Memasang banner lomba

Pada gambar 3.1 diatas merupakan foto ketika penulis membantu
memasang banner Lomba Tausiyah dan Tilawatil Qur’an untuk di
bagian depan pagar dekat pintu gerbang utama gedung Dinas Pemuda
dan Olahraga. Dalam rangka untuk meningkatkan pengetahuan dan

sumber daya pemuda khususnya dibidang ilmu pengetahuan Islam
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dan seni membaca Al-Qur’an serta pemahaman tentang pendidikan
agama Islam, Dinas Pemuda dan Olahraga mengadakan Lomba
Tausiyah dan Tilawatil Qur’an yang diselenggarakan pada tanggal 21
September 2022 hingga tanggal 22 September 2022 dan dibuka untuk
umum. Tujuan diselenggarakannya Lomba Tausiyah dan Tilawatil
Qur’an oleh Dinas Pemuda dan Olahraga gunanya untuk mendorong
masyarakat khususnya pemuda yang religious, beriman dan bertagwa
kepada Allah SWT serta mempererat tali silahturahmi sesama muslim.
3.1.2 Mempersiapkan kursi dan panggung untuk acara Lomba
Tausiyah dan Tilawatil Qur’an.
Penulis mendapat tugas untuk membantu menyiapkan kursi untuk
peserta sebelum kegiatan acara lomba berlangsung, yang dapat dilihat

pada gambar 3.2.

Vil ;
Sumber : Dokumentasi Dinas Pemuda dan Olahraga (DISPORA)
Gambar 3.2 Mempersiapkan kursi untuk peserta lomba
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Pada gambar 3.2 diatas merupakan foto ketika penulis sedang
membantu anggota staff Dispora untuk menyiapkan kursi serta
memasangkan sarung kursi sebelum acara lomba Tausiyah dan
Tilawatil Qur’an berlangsung.

Berikut ini gambar dari panggung Lomba sebelum acara Lomba

Tausiyah dan Tilawatil Qur’an, yang dapat dilihat pada gambar 3.3

L

Gambar 3.3 Anggota Staff mempersiapkan kursi dan tata panggung Lomba
Pada gambar 3.3 diatas merupakan foto ketika anggota staff
Dispora sedang mempersiapkan panggung, sound sistem, serta kursi
sebelum acara lomba Tausiyah dan Tilawatil Qur’an dimulai. Lomba
tersebut dimulai pada hari rabu tanggal 21 september dan pada hari

kamis 22 september 2022 pada pukul 08:00 WIB.
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Berikut gambar ketika Kepala Dinas sedang memberikan kata

sambutan, yang bisa dilihat pada gambar 3.4

Sumber : Dokumentasi Dinas Pemuda dan Olahraga (DISPORA)
Gambar 3.4 Kata sambutan dari Kepala Dinas DISPORA

Pada gambar 3.4 diatas merupakan foto ketika Pak H. Rudi
Irawan, S.Sos. M.Si selaku Kepala Dinas DISPORA memberikan kata
sambutan sebelum Lomba Tausiyah dan Lomba Tilawatil Qur’an

dimulai yaitu pada pukul 08:00 WIB.
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3.1.3 Mempersiapkan ruangan rapat
Penulis mendapat tugas untuk membantu menyiapkan ruangan

rapat Dinas Pemuda dan Olahraga yang bisa dilihat pada gambar 3.5.

umber : Dokumentasi Dinas Pemuda dan Olahraga (DISPORA)
Gambar 3.5 Ruangan rapat Dinas Pemuda dan Olahraga (DISPORA)

Pada gambar 3.5 diatas merupakan foto dari ruangan rapat Dinas
Pemuda dan Olahraga yang letaknya berada di lantai 3 gedung Dinas
Pemuda dan Olahraga. Ruangan tersebut rencananya digunakan untuk
rapat Kepada Bidang yang terdiri dari : Kabid. Pemberdayaan
Pemuda, Kabid. Pengembangan Pemuda, Kabid. Pembudayaan
Olahraga, Kabid. Peningkatan Prestasi Olahraga. Selain digunakan
untuk rapat, ruangan tersebut juga digunakan sebagai tempat seminar
pemuda antara lain : Bahaya Narkoba, Technical Meeting, dan

sebagainya.
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3.1.4 Memperbaiki terminal/colokan listrik
Penulis mendapat tugas untuk membantu memperbaiki

terminal/colokan listrik yang tidak berfungsi, yang bisa dilihat pada

gambar 3.6.

Sumber : Dokumentasi Dinas Pemuda dan Olahraga (DISPORA)
Gambar 3.6 Penulis ketika memperbaiki kabel terminal/colokan listrik

Pada gambar 3.6 diatas merupakan foto ketika penulis membantu
memperbaiki terminal/colokan listrik yang tidak berfungsi karena
tersenggol kursi anggota staff Keuangan, sebelum di kabel colokan
tersebut diperbaiki penulis mematikan saklar ncb aliran listrik di
ruangan Keuangan untuk sementara waktu pada saat jam istirahat,

sehingga tidak mengganggu pekerjaan anggota staff Keuangan.
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3.1.5 Merapikan Kabel CCTV
Penulis mendapat tugas untuk membantu memperbaiki kabel
CCTV yang berantakan di ruangan Kepada Dinas, yang dapat dilihat

pada gambar 3.7.

Sumber : Dokumentasi Dinas Pemuda dan Olahraga (DISPORA)
Gambar 3.7 Penulis merapikan kabel CCTV di ruangan Kepala Dinas

Pada gambar 3.7 diatas merupakan foto ketika penulis membantu
memasang talang pelindung kabel diruangan Kepala Dinas, Dalam
menjalankan tugas penulis dibantu oleh salah satu anggota staff yaitu
Pak Andi selaku teknisi di DISPORA. Kabel CCTV yang digunakan

adalah kabel RG59, alat yang digunakan untuk merapikan kabel
tersebut antara lain kabel ties digunakan untuk mengikat kabel dan

palu untuk memukul rapat talang pelindung kabel.
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Berikut ini merupakan foto dari layar monitor di ruangan

monitoring yang letaknya di ruangan Kepala Dinas Dispora, yang

dapat dilihat pada gambar 3.8.

Sumber : Dokumentasi Dinas Pemuda dan Olahraga (DISPORA)
Gambar 3.8 Monitor CCTV di ruangan Kepala Dinas

Pada gambar 3.8 diatas merupakan foto dari Monitor CCTV di
ruangan Kepala Dinas DISPORA, DVR CCTYV terletak pada bagian
bawah, dan kabel penghubung kamera ke DVR berada di bagian
belakang, jadi penulis bersama dengan teknisi DISPORA memutuskan
untuk melubangi bagian belakang rak untuk memasukan dan
memasang kabel ke DVR CCTV. Kamera CCTV tersebut mengarah
ke halaman depan gedung, halaman samping gedung, koridor lantai 1,
koridor lantai 2, koridor lantai 3, dan halaman belakang gedung

Dispora.
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3.1.6 Membantu memperbaiki jendela ruangan Pemberdayaan Pemuda
Penulis mendapat tugas untuk membantu memperbaiki jendela

ruangan Pemberdayaan Pemuda, yang dapat dilihat pada gambar 3.9.

3 \\\\ h;. 4
Sumber : Dokumentasi Dinas Pemuda dan Olahraga (DISPORA)
Gambar 3.9 Penulis membantu memperbaiki jendela ruangan
Pemberdayaan Pemuda
Pada gambar 3.9 diatas merupakan foto ketika penulis membantu

memperbaiki jendela dengan memasang plastic pelindung untuk
menjaga agar air hujan tidak masuk dan membasahi ruangan
Pemberdayaan Pemuda. Dikarenakan hujan deras yang mengguyur
kota Palembang sebelumnya yang menyebabkan jendela Ruangan
Pemberdayaan Pemuda mengalami kerusakan dan kaca jendela pecah

akibat terkena dahan pohon yang pecah.
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3.1.7 Mencatat surat masuk dan keluar
Penulis mendapat tugas mencatat surat masuk dan keluar, yang

dapat dilihat pada gambar 3.10.

Sumber : Dokumentasi Dinas Pemuda dan Olahraga (DISPORA)
Gambar 3.10 Penulis mencatat surat masuk dan keluar bidang
Pemberdayaan Pemuda

Pada gambar 3.10 diatas merupakan foto ketika penulis sedang
mencatat surat masuk dan surat keluar di ruangan Pemberdayaan
Pemuda. Pencatatan surat di ruang Pemberdayaan Pemuda
dilakukan dengan cara yakni ditulis pada sebuah buku harian kerja.
Surat uang masuk diserahkan kepada Kepala Dinas untuk dilihat
dan ditanda tangani. Hal yang sama juga dilakukan ketika ada surat
yang keluar, surat keluar akan di catat nomor surat dan tanggal
surat kemudian diserahkan kepada Sekretaris apabila ada

kesalahan.



35

Berikut gambar dibawah ini merupakan foto buku catatan surat
masuk dan keluar yang di tulis oleh penulis ketika sedang
melaksanakan kegiatan Praktik Kerja Lapangan di Dinas Pemuda

dan Olahraga di ruangan Pemberdayaan Pemuda.

. AL
\ Lo

~

. e
N
b Poctbns

Sumber : Dokumentasi Dinas Pemuda dan Olahraga (DISPORA)
Gambar 3.11 Gambaran buku catatan surat masuk bidang Pemberdayaan
Pemuda
Pada gambar 3.11 diatas merupakan foto dari buku catatan
surat masuk bidang Pemberdayaan Pemuda yang terdiri dari

nomor surat, darimana surat tersebut berasal, dan perihal surat.
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Sumber : Dokumenasiis Pemuda dan O haga (DISPORA)

Gambar 3.12 Gambaran buku catatan surat keluar bidang Pemberdayaan
Pemuda

Pada gambar 3.12 diatas merupakan foto dari buku catatan
surat keluar bidang Pemberdayaan Pemuda yang terdiri dari nomor
surat, kepada siapa surat tersebut di tujukan, dan perihal surat.
Apabila surat telah diterima maka surat tersebut di disposisikan

kepada Sekretaris.
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3.1.8 Membantu mengetik surat kedinasan
Penulis mendapat tugas untuk membantu membuat Surat

Kedinasan, yang dapat dilihat pada gambar 3.13.

umber : Dokumentasi Dinas Pemuda dan Olahraga (DISPORA)
Gambar 3.13 Penulis sedang membantu mengetik surat kedinasan

Pada gambar 3.13 diatas merupakan foto dari Penulis Ketika
sedang membuat surat kedinasan. Surat yang dimaksud berupa surat
permohonan dana, surat pengadaan kegiatan, dan surat undangan
kegiatan yang akan di laksanakan di kota Palembang untuk

kedepannya.
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Berikut ini merupakan gambaran surat yang dibuat oleh penulis,

yang dapat dilihat pada gambar 3.14.

o PEMERINTAH PROVINS| SUMATERA SELATAN
DINAS PEMUDA DAN OLAHRAGA

w2

I'\\..." =y Jalan Acrobik Mo, 3 TelpFax (0711) 363321, 353498 Palembuny Semaices Sclaism
S Laman: wuw digorgursed il | posel: (| -
MNamar 427/ Dispora PK/2022
St . Pextion Palembang, 10 Okiober 2022
Sif : Penting
Lampiran : Perunjukan Tuan Rumah Kepada
Pelaksanaan JamborePemida ¥ik. Bupati Oga Thr
Sumatera Selatan Tahun 2023 &
Inderalaya

Menmndak lanjuts hasil Audienst Kepala Dinas Penmda dan Olahraga Provins
Sumatera Sclatan dengan Bupati Oragn [lir yang drwakili oleh Sckretans Dacmb Ogan

Hir yang dilaksarakan pada hari Kamis tanggal 20 Okicber 2022 bertempat di Ruang

Rapat Sekretars Daerah Kabupaten Ogan [ir tentang rencans pelaksanmn kegiatan
Jambore Pemuda Sumatera Selstan Tahun 2023, Kabapaten Ogan llir bersedia dan siap
menjadi tuan rumah peryelenggaman kegiatan Jambore Permuds Sumatera Selatan Tahun
023,

Demikian disampaikan untsk mendapat perbatian dan pelaksaan sehagaimans

semestinya

Mengetahui,

Bupati Ogan Hir

Sumber : Dokumentasi Dinas Pemuda dan Olahraga (DISPORA)
Gambar 3.14 Gambaran dari surat kedinasan yang dibuat oleh penulis

Pada gambar 3.14 diatas merupakan gambaran dari surat yang
dibuat oleh penulis. Surat tersebut memiliki perihal tentang
Penunjukan Tuan Rumah Pelaksanaan Jambora Pemuda Sumatera
Selatan Tahun 2023. Tujuan diadakan Jambore Pemuda ini adalah
untuk mempererat tali silaturahmi antar pemuda di kabupaten/kota di
Sumatera Selatan, dan juga sebagai ajang peningkatan karakter dan

kreativitas pemuda/pemudi di kabupaten/kota di Sumatera Selatan.
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3.2 Kendala yang Dihadapi
Berdasarkan hasil pengamatan dan pengalaman penulis selama Praktik
Kerja Lapangan di Dinas Pemuda dan Olahraga kurang lebih selama satu
bulan ini memiliki beberapa kendala yang dihadapi, diantaranya :

1. Kendala dalam pengetikan surat kedinasan, yaitu kinerja komputer yang
lambat serta terbatasnya jumlah perangkat komputer yang digunakan untuk
anggota staff Pemberdayaan Pemuda.

2. Kendala dalam mencatat surat masuk dan keluar ketika pencatatan surat di
ruang Pemberdayaan Pemuda masih dilakukan dengan cara ditulis pada
sebuah buku harian kerja, yang mengharuskan penulis untuk menulis
dengan rapi, tidak boleh kotor dan banyak coretan.

3. Printer yang bermasalah, ketika penulis ditugaskan untuk mencetak surat
kedinasan, printer yang digunakan mengalami masalah sehingga hasil
cetak yang keluar pun bergaris atau berbayang.

4. Kendala dalam memperbaiki kabel CCTV, yakni penulis dan teknisi
DISPORA sempat mengalami kesulitan ketika memasang kembali kabel
kamera ke DVR CCTV dikarenakan ada gambar yang tidak muncul di
layar Monitor.

3.3 Cara Mengatasi Kendala
Berdasarkan kendala yang dihadapi penulis, berikut merupakan cara
penulis mengatasi kendala tersebut, diantaranya :

1. Ketika komputer mengalami lemot saat digunakan, penulis memutuskan

untuk membersihkan cache file pada komputer serta mengupdate windows
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pada komputer anggota staff, apabila komputer masih dalam proses update
penulis menggunakan laptop dalam pengetikan surat kedinasan.

Dalam Pencatatan Surat Masuk dan Keluar, penulis diberitahu oleh salah
satu anggota Staff Pemberdayaan Pemuda untuk lebih berhati-hati lagi
ketika mencatat.

Ketika Printer bermasalah, penulis memutuskan untuk menggunakan
printer milik Bidang Pengembangan Pemuda yang letaknya bersebelahan
dengan ruangan Bidang Pemberdayaan Pemuda.

Penulis dan Teknisi Dispora memasangkan kembali kabel kamera ke DVR
CCTV dan menandai kabel yang bermasalah apabila nanti diperbaiki oleh

Teknisi untuk kedepannya.



4.1

4.2

BAB IV

PENUTUP
Simpulan

Setelah melakukan kegiatan Praktik Kerja Lapangan di bidang
Pemberdayaan Pemuda Dinas Pemuda dan Olahraga Sumatera Selatan selama
kurang lebih satu bulan yang telah diuraikan, penulis telah mencapai tujuan
praktik kerja lapangan dengan memperoleh wawasan dan pengetahuan serta
pengalaman tentang sistem kerja kedinasan dalam suatu instansi.

Berdasarkan penjelasan kegiatan harian yang dilakukan pada bidang
Pemberdayaan Pemuda Dinas Pemuda dan Olahraga Sumatera Selatan,
penulis berhasil menarik kesimpulan bahwa kegiatan harian berjalan cukup
baik, tetapi masih terdapat beberapa kendala yang dapat menghambat
pekerjaan staff di bidang Pemberdayaan Pemuda seperti jumlah komputer
yang terbatas, printer yang bermasalah ketika digunakan, serta penomoran
surat yang tidak sesuai dengan urutan.

Saran

Sistem terkomputerisasi untuk mengolah data surat menyurat pada
bidang Pemberdayaan Pemuda, serta menerapkan sistem back up untuk
mengantisipasi kehilangan data surat masuk dan surat keluar bidang

Pemberdayaan Pemuda.
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LAMPIRAN LAMPIRAN

Berikut adalah Video wawancara dan kegiatan penulis selama melakukan
kegiatan Praktik Kerja Lapangan di Dinas Pemuda Dan Olahraga Sumatera
Selatan di bidang Pemberdayaan Pemuda di divisi Pengelola Kegiatan Seksi
Tenaga dan Sumber Daya Pemuda dan IMTAQ.

Link : https://youtu.be/xCr5n7-YxvA
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