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BAB |
PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Dinas Kebudayaan dan Pariwisata Provinsi Sumatera Selatan (Disbudpar Prov.
Sumsel) merupakan salah satu contoh instansi pemerintah yang ada di provinsi
Sumatera Selatan tepatnya di Kota Palembang. Disbudpar Prov. Sumsel terbagi
menjadi 4 bagian, yaitu: Sekretariat yang mencakup subbagian perencanaan
evaluasi dan pelaporan; subbagian keuangan dan subbagian umum dan
kepegawaian. Bidang Destinasi yang mencakup seksi daya tarik wisata; seksi
sumber daya manusia dan ekonomi kreatif; dan seksi usaha kepariwisataan.
(Ardatha, 2022; Ardatha Y S, 2023; Pratamah & Aprizal, 2021). Bidang
Pengembangan Pemasaran yang mencakup seksi pemasaran luar negeri; seksi
pemasaran dalam negeri; dan seksi analisa pasar (Anita, 2022; Hadiwijaya, 2016;
Hadiwijaya & Prasetya, 2023). Bidang Kebudayaan yang mencakup seksi
sejarah dan kepurbakalan; seksi nilai budaya dan bahasa daerah; dan seksi
atraksi budaya dan film (Angggoro & Effendi, 2021; Arif & Basuki, 2020; Artyan

etal., 2022).

Disbudpar Prov. Sumsel menjadi tempat penulis melakukan PKL dan penulis
diberikan kesempatan untuk melakukan kegiatan kerja praktik di sub Bagian
Keuangan. Kegiatan yang dilakukan salah satunya yaitu prosedur verifikasi
dokumen perjalanan dinas, (Almaheri Adhi et al., n.d.; Octa Firmansyah &
Mahmud Mahmud, 2022; Soebari & Setiawan, 2022). Alasan penulis memilih
Disbudpar Prov. Sumsel sebagai tempat pelaksanaan kegiatan PKL karena
penulis ingin mengetahui bagaimana sistem informasi akuntansi pemerintahan

daerah yang diterapkan oleh Disbudpar Prov. Sumsel secara lebih mendalam.



Seperti, apa saja kegiatan yang

dilakukan, bagaimana prosedur tentang pencairan dana perjalanan dinas, serta

seperti apa kendala yang dihadapi dalam instansi pemerintahan.

Dana langsung (LS) adalah pembayaran yang dilakukan langsung kepada
Bendahara Pengeluaran/Penerimaan hak lainnya atas dasar perjanjian kerja, surat
putusan, surat tugas atau surat perintah kerja lainnya  melalui
penerbitan Surat Perintah Membayar Langsung (Peraturan Menteri Keuangan
Republik Indonesia, 2020). Model pencairan dana bagi Satuan kerja (SatKer) ada 2
mekanisme, yaitu Pencairan Dana Langsung (LS) dan Pencairan Uang Persediaan
(UP). Pencairan Dana Langsung (LS) ini merupakan salah satu pencairan bagi
sebuah Satker, diharapkan untuk proses pencairan dana dapat lebih lancar dan
setiap SatKer dapat mengoptimalkan pengeluaran-pengeluaran yang akan
dilakukan dengan proses Pencairan Dana Langsung (LS) (Suryanovi, 2010;

Annisa, 2020; Belinda & Lusiana, 2023; Wijaya & Octafian, 2023).

Adapun beberapa kendala yang ditemukan saat penulis melakukan PKL yaitu
terjadi kesalahan pada penomoran dan kesalahan pada saat menginput nominal
transaksi yang sering terjadi kesalahan karena Bendahara Pengeluaran kurang teliti
sehingga pihak Badan Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) belum
dapat menerbitkan dokumen sebelum dokumen tersebut sudah benar dan pihak
BPKAD akan mengembalikan dokumen tersebut ke Bendahara Pengeluaran untuk

diperbaiki, (Fatmariani; Hartati, 2016; Lutfiah & Putri, 2022a, 2022b).

Berdasarkan uraian di atas membuat penulis tertarik untuk melakukan kerja
praktik dan mengetahui bagaimana alur terkait perjalanan dinas pada

Disbudpar Prov. Sumsel. Laporan PKL ini penulis akan mengambil judul



“Laporan Kegiatan Tentang Pencairan Dana Langsung Perjalanan Dinas

pada Dinas Kebudayaan dan Pariwisata Provinsi Sumatera Selatan”.

1.2 Tujuan Praktik Kerja Lapangan

Tujuan dari kegiatan PKL yang dilakukan penulis adalah memberikan

gambaran kegiatan yang dilakukan penulis selama melaksanakan PKL, khususnya

tentang prosedur pencairan dana pada perjalanan dinas Disbudpar Prov. Sumsel.

1.3 Manfaat Praktik Kerja Lapangan

Adapun manfaat PKL yang dilakukan adalah sebagai berikut:

1. Bagi Mahasiswa

a.

Menambah pengalaman dan wawasan sesuai dengan bidang dan latar
belakang pendidikan.

Mengembangkan sikap disiplin dan tanggung jawab terhadap pekerjaan
dan aturan yang berlaku.

Meningkatkan kualitas komunikasi yang baik dengan pimpinan maupun

pegawai.

2. Bagi Institut Teknologi dan Bisnis Palcomtech

a.

Dapat mengetahui dan meningkatkan kualitas mahasiswa dalam
mempersiapkan kebutuhan Sumber Daya Manusia di dunia kerja yang
diperlukan oleh perusahaan sesuai dengan latar belakang pendidikan yang
ditempuh.

Menjalin kerjasama dan hubungan yang baik dengan instansi atau

perusahaan



c. Mempersiapkan diri mahasiswa untuk memasuki dunia kerja agar dapat
melakukan pekerjaan dan tanggung jawab yang diberikan oleh perusahaan
di tempat kerja.

3. Bagi Dinas Kebudayaan dan Pariwisata

a. Membantu meringankan pekerjaan yang terdapat pada instansi sesuai
dengan jurusan yang ditempuh.

b. Meningkatkan citra perusahaan kepada Universitas dan Perguruan Tinggi
lainnya.

c. Meningkatkan hubungan kerjasama antara Institut Teknologi dan Bisnis

Palcomtech dan juga Disbudpar Prov. Sumsel.

1.4 Tempat dan Waktu PKL
PKL ini dilakukan di Disbudpar Prov. Sumsel dan penulis ditempatkan pada
bagian Keuangan. Berikut merupakan informasi mengenai instansi tempat
pelaksanaan PKL.
Nama Instansi . Kantor Dinas Kebudayaan dan Pariwisata Provinsi
Sumatera Selatan.
Alamat . JI. Demang Lebar Daun No. Kav 9, Lorok Pakjo, Kec. Ilir
Barat 1, Kota Palembang, Sumatera Selatan, 30151
Telepon : (0711) 356661

Website . https://southsumatratourism.com/id/



1.5 Waktu Pelaksanaan PKL

Waktu PKL dilaksanakan selama 30 hari terhitung sejak 06 September 2022
s.d 06 Oktober 2022. Kegiatan PKL disesuaikan dengan jam kerja yang ada di
Disbudpar Prov. Sumsel, yaitu Senin sampai Kamis dimulai pada pukul 08.00 WIB
hingga pukul 16.00 WIB. Hari Jumat dimulai pada pukul 07.30 WIB hingga pukul
16.30 WIB. Adapun tahap dalam PKL yaitu:

1. Tahap Persiapan

Pertama yang dilakukan penulis adalah mencari perusahaan yang dijadikan
tempat pelaksanaan PKL. Setelah mendapatkan persetujuan untuk melaksanakan
PKL pada Disbudpar Prov. Sumsel, penulis mengajukan surat permohonan
melaksanakan PKL di BAAK Institut Teknologi dan Bisnis Palcomtech. Setelah
surat permohonan selesai, penulis mengirimkan surat tersebut dan mendapat surat
balasan persetujuan PKL.

2. Tahap Pelaksanaan

Penulis melakukan kegiatan PKL selama satu bulan terhitung sajak 06
September 2022 s.d 06 Oktober 2022. Jam pelaksanaan PKL yaitu Senin sampai
Kamis dimulai pada pukul 08.00 WIB hingga pukul 16.00 WIB. Hari Jumat dimulai
pada pukul 07.30 WIB hingga pukul 16.30 WIB.

Kegiatan pada minggu pertama adalah pengenalan lingkungan tempat PKL,
membuat surat masuk, dan membantu rekap kinerja pegawai. Kegiatan pada
minggu kedua adalah membuat Verifikasi kelengkapan berkas perjalanan dinas,
membuat surat perintah pelaksana harian, dan menghitung pengeluaran tagihan.

Kegiatan minggu ketiga adalah mencatat Pendapatan Asli Daerah (PAD), membuat
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rekap gaji pegawai, dan menyusun dokumen perjalanan dinas. Kegiatan minggu

keempat adalah mencatat hasil Verifikasi dan membantu rekap kinerja pegawai.
Kegiatan pada minggu kelima adalah membantu rekap laporan kinerja bulanan
pegawai dan perpisahan hari terakhir PKL di Disbudpar Prov. Sumsel.
3. Tahap Pelaporan

Setelah melaksanakan PKL selama satu bulan, penulis memiliki kewajiban
kepada Institut Teknologi dan Bisnis Palcomtech untuk memberikan laporan
mengenai kegiatan yang dilaksanakan di tempat PKL. Penulis mempersiapkan
laporan PKL ini dimulai dari bulan September 2022 sampai bulan Januari 2023.
Kegiatan yang penulis lakukan adalah mempelajari kegiatan lingkungan Kerja,
mencatat berbagai pengetahuan baru dan mencatat semua hasil dalam bentuk

laporan.

1.6 Teknik Pengumpulan Data

Dalam melaksanakan kegiatan PKL di Dinas Kebudayaan dan Pariwisata
Provinsi Sumatera Selatan. Penulis menggunakan beberapa metode untuk
memperoleh data yang akurat. Adapun teknik pengumpulan data yang penulis
gunakan dalam laporan PKL ini adalah:
1. Metode Observasi

Observasi adalah teknik pengumpulan data yang mempunyai ciri spesifik bila
dibandingkan dengan teknik yang lainnya. Observasi dilakukan dengan melihat

langsung di lapangan misalnya kondisi ruang kerja dan lingkungan kerja yang dapat
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digunakan untuk menentukan faktor layak yang didukung dengan adanya

wawancara dan kuesioner mengenai analisis jabatan (Sugiyono, 2017; Nadiyah &
Sugara, 2022; Soebari & Setiawan, 2022; Usamah & Setiawan, 2022).

Observasi yang dilakukan pada metode ini penulis melihat langsung mengenai
sistem alur pencairan dana langsung untuk perjalanan dinas pegawai Disbudpar
Prov. Sumsel.

2. Metode Wawancara

Wawancara adalah pertemuan yang dilakukan oleh dua orang untuk bertukar
informasi maupun suatu ide dengan cara tanya jawab, sehingga dapat dikerucutkan
menjadi sebuah kesimpulan atau makna dalam topik tertentu (Oliver, 2017,

Ismiyanti, 2022; Koearito, 2022; Rachman, 2023).

Penulis melakukan tanya jawab secara langsung kepada salah satu pegawai di
Bagian Keuangan vyaitu dengan ibu Trisenny Valeri, S.STP, M.Si. dan
ibu Melinda Susanti, SE, MM. untuk pengumpulan informasi data yang akurat dan
dasar pembuatan laporan PKL yang berkaitan dengan prosedur pencairan dana

langsung (LS) yaitu pencairan dana perjalanan dinas pegawai.

3. Metode Dokumentasi

Dokumentasi adalah peninggalan tertulis mengenai data berbagai kegiatan atau
kejadian dari satu organisasi yang dari segi relatif belum terlalu lama. Jika
peninggalan tertulis yang relatif cukup lama maka berubah menjadi bukti-bukti
historis mengenai keadaan atau peristiwa masa lalu. Konsensus mengenai durasi
waktu sulit ditentukan karena tergantung dari jenis peninggalan tersebut
(Silaen, 2013; Astuti, 2021; Wulandari, 2022; Yulianti, 2023)

Dokumentasi yang didapat dari Disbudpar Prov. Sumsel berupa dokumentasi

yang terkait dengan pencairan dana langsung (LS) perjalanan dinas meliputi



Sejarah Disbudpar Prov. Sumsel, Surat Perintah Perjalanan Dinas (SPPD), Surat
Pertanggungjawaban (SPJ), Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D), dan Surat
Perintah Membayar (SPM), (Adelin & Silviana, 2019; Hamzah et al., 2019; Yulita

etal., 2019).



BAB Il
KEADAAN UMUM TEMPAT PKL

2.1 Profil Perusahaan
2.1.1. Sejarah Singkat Perusahaan

Disbudpar pertama kali dikenal dengan nama Kantor Wilayah Pariwisata, Pos
dan Telekomunikasi yang saat itu bergabung dengan Kantor wilayah Pariwisata,
Pos dan Telekomunikasi Jambi. Kantor Wilayah Pariwisata, Pos dan
Telekomunikasi pertama beralamat di Jalan Rajawali yang saat itu masih bergabung
dengan Kantor Swasta lainnya. Kantor Wilayah Pariwisata, Pos dan
Telekomunikasi sendiri sudah ada sejak tahun 1980-an. Dinas tersebut didirikan
berdasarkan peraturan daerah yang ada saat itu.

Sejak tahun 1992, Kantor Wilayah Pariwisata, Pos dan Telekomunikasi
dipindahkan ke Jalan Demang Lebar Daun. Akan tetapi, struktur organisasi kantor
tetap berjalan seperti dahulu. Sejak tahun 1995, Kantor Wilayah Pariwisata, Pos
dan Telekomunikasi berubah menjadi Kanwil 111 Departemen Pariwisata, Pos dan
Telekomunikasi Provinsi Sumatera Selatan. Semenjak reformasi orde baru tahun
1999, Departemen Pariwisata, Pos dan Telekomunikasi memisahkan diri dengan
Pos dan Telekomunikasi. Kemudian Departemen Pariwisata, Pos dan
Telekomunikasi berganti nama menjadi Dinas Pariwisata. Akhir tahun 2000, Dinas
Pariwisata kembali mengganti namanya menjadi Badan Pariwisata yang saat itu
masih beralamatkan di Jalan Demang Lebar Daun. Tahun 2005, Badan Pariwisata

kembali mengganti namanya menjadi Dinas Kebudayaan dan Pariwisata Provinsi
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Sumatera Selatan. Perubahan nama yang dilakukan berdasarkan pada Keputusan
Kementerian Jakarta yang mengatur sistem kinerja dan nama instansi pemerintah
itu sendiri sampai dengan sekarang. Disbudpar Prov. Sumsel tersusun atas bidang
dan seksi serta tiga Unit Pelaksanaan Teknis Daerah (UPTD) yang membantu

tercapainya Visi dan Misi yang telah tersusun dan ditetapkan dalam program kerja.

2.2 Visi dan Misi Perusahaan
2.2.1. Visi
Visi Disbudpar Prov. Sumsel adalah: “Sumatera Selatan menjadi destinasi

budaya dan wisata yang maju dan sejahtera”

2.2.2. Misi
1. Melindungi, memelihara dan memanfaatkan peninggalan sejarah dan

kepurbakalaan Sumsel.

2. Mengembangkan dan melestarikan keragaman budaya, seni dan film di
Sumsel.

3. Meningkatkan citra Sumatera Selatan sebagai destinasi wisata yang
kondusif.

4. Meningkatkan citra Sumatera Selatan melalui promosi pemasaran dalam

negeri dan luar negeri.
5. Meningkatkan daya tarik wisata Sumsel sebagai destinasi pariwisata

unggulan di Indonesia
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6. Meningkatkan kuantitas dan kualitas SDM bidang kebudayaan dan
kepariwisataan.

7. Meningkatkan  pengembangan kebudayaan dan pariwisata bagi
pertumbuhan ekonomi masyarakat Sumsel yang merata.

8. Meningkatkan ekonomi kreatif berbasis seni budaya, media, desain dan

IPTEK.

2.2.3. Tujuan dan Sasaran Organisasi
Tujuan Dinas Kebudayaan dan Pariwisata Provinsi Sumatera Selatan adalah:
“Mewujudkan Sumatera Selatan menjadi destinasi budaya dan wisata yang maju

dan sejahtera”

Sasaran Dinas Kebudayaan dan Pariwisata Provinsi Sumatera Selatan adalah:

1. Meningkatnya kunjungan wisatawan yang datang ke Sumatera Selatan.
2. Meningkatnya penyerapan tenaga usaha pariwisata.
3. Meningkatnya kualitas dan kuantitas daya tarik wisata dan pelayanan

pariwisata.
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Adapun struktur organisasi Disbudpar Prov. Sumsel dapat dilihat pada

gambar 2.1
PIt. KEPALA DINAS
Sekretaris Dinas
Kelompok Jabatan i
Fungsional [ I ]
KasubbaEg Plerer!canaan. Kasubbag Kasubbag Umum dan
valuas! K .
dan Pelaporan Keuangan epegawaian
I L [ ]
Kabid Destinasi Kabid Pengembangan , ; :
L Pem ags aran 9 Kabid Kebudayaan Kabid Dokumentasi dan

Publikasi Budaya

——

Kasi Daya Tarik
Wisata

Kasi Pemasaran
Luar Negeri

Kasi SDM Dan
Ekonomi Kreatif

Kasi Pemasaran Dalarﬁ
Negeri

Kasi Usaha
Kepariwisataan

Kasi Analisa Pasar

—_—

A — |

Kasi Sejarah dan

T Kepurbakalaan

Kasi Pengelolaan Data
Budaya

Kasi Nilai Budaya dan
Bahasa Daerah

Kasi Pengkajian dan
Kerjasama Budaya

Aasi Atraksi Budaya dan
Film

Kasi Publikasi Budaya

]

Sumber: data Disbudpar, 2022

Gambar 2.1 Struktur Organisasi Disbudpar Prov. Sumsel

2.3.1. Pembagian Tugas

1. Kepala Dinas

Kepala Dinas mempunyai tugas melaksanakan kewenangan desentralisasi dan

tugas dekonsentrasi di

mempunyai fungsi:

a. Menyusun perencana dan program kerja dinas;

b. Mengkoordinasi penyusunan rencana dan program kerja dinas;

bidang kebudayaan dan pariwisata. Kepala Dinas
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Merumuskan kebijakan umum dinas serta menyelenggarakan administrasi
berdasarkan kewenangan;

Mendistribusikan tugas kepada bawahan;

Menilai prestasi kerja bawahan;

Sekretariat Dinas

Sekretariat mempunyai tugas melaksanakan urusan umum, perlengkapan,

program, evaluasi, pelaporan, hukum, organisasi dan tatalaksana, hubungan

masyarakat, kepegawaian, pendidikan dan keuangan. Sekretariat mempunyai

fungsi :

a.

Pengkoordinasian urusan tata usaha, rumah tangga, perlengkapan, program,
evaluasi, pelaporan, hukum, organisasi, dan tatalaksana serta hubungan
masyarakat;

Pelaksanaan urusan kepegawaian, pendidikan dan pelatihan;

Pelaksanaan urusan tata usaha keuangan;

Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuai dengan tugas dan
fungsinya.

Bidang Destinasi

Bidang Destinasi mempunyai tugas melaksanakan penyiapan perumusan dan

koordinasi pelaksanaan kebijakan di bidang destinasi, kelembagaan serta industri

kepariwisataan. Bidang Destinasi mempunyai tugas:

a.

Perencanaan dan perumusan kebijakan di bidang destinasi wisata budaya, alam
dan buatan, industri pariwisata dan tata kelola destinasi, potensi dan

kelembagaan;
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Perencanaan penyusunan rencana dan program, monitoring, evaluasi,
pelaporan dan analisis kegiatan di bidang infrastruktur dan destinasi wisata
budaya, alam, buatan, tata kelola destinasi, industri pariwisata, potensi dan
kelembagaan;

Penyusunan laporan Tanda Daftar Usaha Pariwisata (TDUP);
Pengkoordinasian dan sinkronisasi pelaksanaan kebijakan di bidang
infrastruktur dan destinasi wisata budaya, alam, buatan, tata kelola destinasi,
industri pariwisata, potensi dan kelembagaan;

Bidang Pengembangan Pemasaran

Bidang Pengembangan Pemasaran mempunyai tugas melaksanakan penyiapan

perumusan dan koordinasi pelaksanaan kebijakan dan strategi pemasaran

pariwisata baik luar negeri, dalam negeri serta sarana promosi dan informasi

pariwisata. Melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud dalam pasal 12, Bidang

Pengembangan Pemasaran, mempunyai fungsi:

a.

Perencanaan perumusan kebijakan dan strategis pemasaran pariwisata baik luar
negeri, dalam negeri serta sarana promosi dan informasi pariwisata;

Penyiapan bahan penyusunan rencana dan program, monitoring, evaluasi,
pelaporan dan analisis kegiatan di bidang pemasaran pariwisata;
Pengkoordinasian dan sinkronisasi pelaksanaan kebijakan di bidang pemasaran
pariwisata baik luar negeri, dalam negeri serta sarana promosi dan informasi
pariwisata;

Pengkoordinasian supervisi di bidang pemasaran pariwisata baik luar negeri,

dalam negeri serta sarana promosi dan informasi pariwisata;
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5. Bidang Kebudayaan
Bidang kebudayaan mempunyai tugas melaksanakan penyiapan perumusan

dan koordinasi pelaksanaan kebijakan di bidang sejarah, kepurbakalaan, bahasa

daerah, nilai budaya, atraksi budaya dan film. Melaksanakan tugas sebagaimana
dimaksud dalam pasal 15, Bidang Kebudayaan mempunyai tugas:

a. Perencanaan perumusan kebijakan dan strategis bidang sejarah, kepurbakalaan,
bahasa daerah, nilai budaya, atraksi budaya dan film;

b. Penyusunan rencana dan program, monitoring, evaluasi, pelaporan dan analisis
kegiatan di bidang sejarah, kepurbakalaan, bahasa daerah, nilai budaya, atraksi
budaya dan film;

c. Pengkoordinasian dan sinkronisasi pelaksanaan kebijakan di bidang sejarah,
kepurbakalaan, bahasa daerah, nilai budaya, atraksi budaya dan film:

d. Pelaksanaan supervisi di bidang sejarah, kepurbakalaan, bahasa daerah, nilai

budaya, atraksi budaya dan film;
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2.4 Lambang Disbudpar Prov. Sumsel

Gambar 2.2 merupakan lambang Disbudpar Prov. Sumsel sebagai berikut:

Gambar 2. 2 Lambang Disbudpar Prov. Sumsel
Lambang Disbudpar Prov. Sumsel yang memiliki makna sebagai berikut:

1. Atap rumah Sumatera Selatan berujung 17, dengan delapan baris dan empat
puluh lima buah genteng, bunga teratai, batang hari sembilan, adalah lambang
hari kemerdekaan RI 17 Agustus 1945.

2. Bunga Teratai, adalah lambang keadilan berdasarkan Pancasila.

3. Batang Hari Sembilan, nama lain Sumatera Selatan adalah lambang
kemakmuran

4. Jembatan Ampera, adalah lambang kemajuan dan ciri khas kota Palembang.

5. Gunung, lambang keperkasaan.



BAB Il1
HASIL DAN CAPAIAN KEGIATAN PKL

3.1 Pelaksanaan Kerja

Penulis melaksanakan kegiatan PKL selama kurang lebih satu bulan, terhitung
sejak tanggal 06 September 2022 sampai dengan 06 Oktober 2022. Pelaksanaan
kegiatan PKL ini sesuai dengan jadwal yang berlaku pada Dinas Kebudayaan dan
Pariwisata Provinsi Sumatera Selatan. Hari Senin sampai dengan hari Kamis dari
pukul 07.30 WIB sampai dengan pukul 16.00 WIB dan hari Jumat dari pukul 07.30

WIB sampai dengan pukul 16.30 WIB.

Ketika pelaksanaan PKL, penulis diberikan tugas-tugas yang sesuai dengan
posisi penulis ditempatkan. Tugas-tugas yang diberikan dalam rangka pelaksanaan
PKL, secara umum memberikan gambaran mengenai kegiatan pada subbagian
keuangan. Penulis mencoba mendeskripsikan apa yang telah penulis lakukan
selama satu bulan pelaksanaan PKL. Berhubung dengan tempat penulis
melaksanakan PKL, maka segala bentuk pekerjaan yang ada di kantor adalah
kebijakan atau regulasi ruang lingkup bagian keuangan. Bagian keuangan Dinas
Kebudayaan dan Pariwisata Provinsi Sumatera Selatan merupakan bagian yang

bertugas mengelola dan mencatat segala aktivitas keuangan instansi.

17
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Tabel 3.1 berikut menjelaskan tentang daftar tugas selama penulis melakukan

PKL pada Bagian Keuangan Disbudpar Prov. Sumsel

Tabel 3.1 Daftar Tugas Harian Kantor Disbudpar Prov. Sumsel

Tanggal

Jam Kerja (WIB)

Kegiatan

06 Sep - 09 Sep
(Minggu 1)

07.30 - 16.00 WIB
(Senin - Kamis)
07.30 - 16.30 WIB
(Jumat)

Perkenalan staf Disbudpar Prov.
Sumsel.

Pengenalan lingkungan tempat
PKL.

Membuat surat masuk.

Membantu  merekap  Kinerja

pegawai di E-Sumsel.

12 Sep - 16 Sep
( Minggu 2)

07.30 - 16.00 WIB
(Senin - Kamis)
07.30 - 16.30 WIB
(Jumat)

Membuat surat perintah pelaksana
harian.

Membantu verifikasi kelengkapan
berkas perjalanan dinas.
Membantu menghitung
pengeluaran  tagihan internet,
pdam, listrik dan telepon.
Mencatat hasil verifikasi ke buku
besar.

Membantu membuat  analisis
jabatan (Anjab) SDM aparatur.

19 Sep - 23 Sep
(Minggu 3)

07.30 - 16.00 WIB
(Senin - Kamis)
07.30 - 16.30 WIB
(Jumat)

Membantu cetak rincian
pengeluaran.

Membantu mencatat Pendapatan
Asli Daerah (PAD).

Membantu merekap gaji pegawai.
Menyusun dokumen perjalanan

dinas.

26 Sep - 30 Sep
(Minggu 4)

07.30 - 16.00 WIB
(Senin - Kamis)
07.30 - 16.30 WIB
(Jumat)

Mencatat hasil verifikasi ke buku
besar.

Membantu cetak bukti
pemindahbukuan rekening
pegawai.
Membantu  merekap  Kinerja
pegawai.

Mengkonsultasikan mengenai
Pencairan Dana (LS) Perjalanan
Dinas.
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Tanggal Jam Kerja (WIB) Kegiatan
Membantu cetak SPJ/Retribusi
30kt-6 Okt | 07.30-16.00 WIB Objek Wisata.
(Minggu 5) (Senin - Kamis) Merekap laporan kinerja bulanan

pegawai.

Sumber: data diolah 2022

3.1.1. Uraian Kegiatan Praktik Kerja Lapangan

Selama kurang lebih satu bulan penulis melakukan kegiatan PKL, kegiatan

keseharian penulis selama melakukan PKL seperti menginput ulang gaji pegawai

ke sistem aplikasi E-Sumsel, membuat surat perintah pelaksana harian dan

membantu menyusun dokumen-dokumen yang terkait dengan perjalanan dinas

seperti Kuitansi, Surat Perintah Perjalanan Dinas, Surat Perintah Pembayaran

(SPP), Surat Perintah Membayar (SPM) dan lain-lain. Berbagai proses pekerjaan di

atas, penulis pun ditugaskan untuk membantu di bagian keuangan sesuai dengan

laporan PKL penulis yaitu mengenai Prosedur Pencairan Dana Langsung (LS)

untuk Perjalanan Dinas.

3.1.2. Keterangan Dokumen

a.  Surat Tugas (ST)

Surat Tugas merupakan naskah dinas dari Kepala Dinas yang ditujukan

kepada bawahan yang berisi perintah untuk melaksanakan pekerjaan sesuai

dengan tugas dan fungsinya.
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Surat Permohonan Surat Perintah Perjalanan Dinas (SP-SPPD)

Surat Permohonan Surat Perintah Perjalanan Dinas merupakan surat yang
digunakan untuk diberikan kepada PPTK yang berisikan permohonan atas
perjalanan dinas yang dilakukan oleh pelaksana perjalanan dinas.

Surat Penyediaan Dana (SPD)

Surat Penyediaan Dana merupakan surat yang menyatakan tersedianya dana
untuk melaksanakan perjalanan dinas sebagai dasar penerbitan SPP milik
dinas.

Surat Permintaan Pembayaran (SPP)

Surat Permintaan Pembayaran merupakan surat yang diterbitkan oleh PPTK,
yang berisi permintaan pembayaran serta daftar biaya-biaya yang diperlukan
oleh pelaksana perjalanan dinas.

Surat Perintah Membayar (SPM)

Surat Perintah Membayar merupakan surat yang diajukan oleh Bendahara
Pengeluaran kepada Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD)
untuk mencairkan dana yang diperlukan dalam perjalanan dinas.

Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D)

Surat Perintah Pencairan Dana merupakan surat perintah yang diterbitkan
oleh Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) kepada pihak
Bank untuk melakukan transfer dana dari kas daerah ke Bendahara

Pengeluaran.
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3.1.3. Pengertian Prosedur

Prosedur adalah urutan kegiatan atau aktivitas yang melibatkan beberapa
orang dalam satu departemen atau lebih yang dilaksanakan secara berulang-ulang
dengan cara yang sama, (Wijaya & lrawan, 2018; Dahlia & Hadiwijaya, 20223,

2022b; Kurnia & Hadiwijaya, 2023; Pitriyani & Hadiwijaya, 2021).

3.2 Prosedur Pencairan Dana Langsung
Prosedur Pencairan Dana LS (Perjalanan Dinas)

1. Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan (PPTK) membuat Surat Tugas. Setelah
Surat Tugas selesai PPTK langsung membuat Surat Permohonan Surat Perintah
Perjalanan Dinas (SP-SPPD). Selanjutnya akan diberikan kepada Kepala
Dinas.

2. Kepala Dinas menandatangani Surat Tugas dan SP-SPPD. Surat Tugas dan
SP-SPPD akan diberikan kembali kepada Pelaksana Perjalanan Dinas dan
PPTK.

3. PPTK menerima Surat Tugas dan SP-SPPD, kemudian mencetak SPPD dan
melakukan proses penyediaan dana dan dokumen Perjalanan Dinas
berdasarkan SPD yang kemudian akan diberikan kepada Verifikator Keuangan.

4. Verifikator Keuangan menerima dokumen pendukung dan memeriksa
kelengkapan dokumen Perjalanan Dinas. Selanjutnya akan diberikan kepada
Pejabat Penatausahaan Keuangan (PPK).

5. PPK menerima dokumen Perjalanan Dinas yang telah lengkap, kemudian
melakukan penandatanganan Taksasi. Dokumen selanjutnya diserahkan

kepada Bendahara Pengeluaran.
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6. Bendahara Pengeluaran menerima dokumen dan mencetak SPM, kemudian
SPM akan diberikan kepada BPKAD, sedangkan dokumen Perjalanan Dinas
akan diarsipkan berdasarkan nomor urut.

7. Badan Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) menerima SPM dan
mengecek kesesuaian. Jika tidak sesuai, BPKAD akan mengembalikan SPM
kepada Bendahara Pengeluaran. Jika sesuai maka BPKAD akan membuat
SP2D yang kemudian akan diberikan kepada Bank Sumsel.

8. Bank Sumsel menerima SP2D dan melakukan pemindahan kas umum serta
mentransfer dana Perjalanan Dinas sesuai nominal di SP2D.

9. Bendahara Pengeluaran melakukan pencairan dana dari bank, kemudian
mencatat ke buku kas umum. Bendahara Pengeluaran mencetak dan
memberikan Kkuitansi serta uang yang diperlukan bagi yang melaksanakan
Perjalanan Dinas.

Dari prosedur tersebut dapat dilihat bagaimana proses prosedur pencairan dana

LS berupa perjalanan dinas. Prosedur ini dapat dilihat dari flowchart pada gambar

3.1, 3.2, dan 3.3 berikut:
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Flowchart Prosedur Pencairan Dana Langsung Perjalanan Dinas

PPTK

Kepala Dinas

Pelaksana Perjalanan
Dinas

Mulai

Membuat Surat
Tugas

2
1
N

Surat Tugas

Membuat SP
SPPD

1
SP SPPD

Surat Tugas SP SPPD

h 4

Menandatangani
ST dan SP-SPPD

1
Surat Tugas

2 2
Surat Tugas 1
SP-SPPD |

h 4

Mencetak SPPD

: \V

Melakukan proses
Penyediaan Dana dan
Dokumen Perjalanan

Dinasberdasarkan SPD

Sumber: data diolah, 2022

Gambar 3.1 Flowchart Prosedur Pencairan Dana LS



Flowchart Prosedur Pencairan Dana Langsung Perjalanan Dinas

Verifikator Keuangan

PPK

[sPTIam
|Perincian Biaya
[sPPD
|Taksasi
|Surat Tugas

&

[sPTIm

|Perincian Biaya

[sPPD

|Taksasi
Ispp

Memeriksa
kelengkapan Dokumen
Perjalanan Dinas

]

Lengkap

[sPTIMm
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Sumber: data diolah, 2022

Gambar 3.2 Flowchart Lanjutan Prosedur Pencairan Dana LS
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Flowchart Prosedur Pencairan Dana Langsung Perjalanan

Dinas

Bendahara Pengeluaran

BPKAD
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PerincianBiaya

SPPD
v
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——— | Disertai Uang
Pelaksana
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menerimakwintansi
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y
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Mengencek
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Membuat SP2D

SP2D

SP2D

Melakukan
Pemindahan Kas
Umus

Transfer Dana

Sumber: data diolah, 2022

Gambar 3.3 Flowchart Lanjutan Prosedur Pencairan Dana LS
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3.3 Dokumen yang Terkait
Berikut adalah dokumen yang penulis dapatkan dari hasil dokumentasi, terkait
dengan prosedur pencairan dana perjalanan dinas pada Dinas Kebudayaan dan

Pariwisata Provinsi Sumatera Selatan.
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Gambar 3.4 merupakan surat perintah pencairan dana, surat perintah yang
diterbitkan oleh Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) kepada
pihak Bank untuk melakukan transfer dana dari kas daerah ke Bendahara

Pengeluaran

= T
PEMERINTAH PROVINSI SUMATERA SELATAN
*
& ¢ SURAT PERINTAH PENCAIRAN DANA
— — ]
00012/SPM/GU/2.16.01.01/2018 Dari : Kuasa BUD
Tanggal 3 September 2018 | Nomor : 04026/SP2D/2.16.01.01/2018
SKPD : DINAS KEBUDAVAAN DAN PARIWISATA Tanggal : 4 Septembar 2018

Tahun Anggaran : 2018

i} SUMSFLBABEL CAB. UTAMA KAPT. A. RIVAT

dahbukukan dan baki Re Nomor 140.200.0001 Uang sebessr Rp. 313.476.281,00
i3S Juta empat ratus tujuh pulub enam nbu tiga ratus delapan pulub satu rupish )

Dinas yaan dan Par Pro
00.032.758.1.307.600

140.301.0079

Bank Sumsel Babel Cab. Kapt. A, Rivai Palembang

rayaran Ganti Uang P ja Dinas Kek dan P Provinsi Sumatera
an Tahun Anggaran 2018
URAIAN { JUMLAH
260.420,00 |
8.592.601,00
“ 105.000,00
i ja Kaviat/Faksimili/Internet/Iatranct/ TV Kabel/TV Satalit 4.697.974,00
ja Bahan Bakar Minyak/Gas Dan Pelumas 9.672.600,00
ium Bendatara 4.400.000,00
Makanan Dan Minuman Rapat 20.000.000,00 |
13 Jasa Tenaga Kerja/Tenaga Lainnya 1.000.000,00 1
<3 Tenaga Kerja/Tenags Lainnya 14.456.000,00
33 Bahan/Perlengkapan Pese-ta Keterampilan 3.700.600,00
= e

32 Dokumentasi 1.200.009,00

Jasa Tenaga Kenja/Tenaga Lainnya

| 2.880.000,00

200.000,00

3.200.000,00

Pakaian Adat/Tradicional 16.250.000,00
Peralatan Elektronik a 1.200.000,00

14.320.000,00
19.764.500,00
6.600.000,00
19.750.000,60
10.000.000,00

2.000.099,00
12.000.600,00
13.900.000,00
55.657.286,00
40.000.000,00 !

1 Dinas Luar Dacrah
/Pemandu Acara/Pembaca Doa
a2 Bahan/Perl k Peserta K

ikan pada Fihak Ketiga
02.16.15. gadaan Barang Dan Jasa

.16.14

W W oW N

mwmean’ L g 381,008

% {
JuMLan |

" umanm | o

Sumber: data Disbudpar Prov Sumsel, 2018

Gambar 3.4 Tampilan SP2D
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Gambar 3.5 merupakan surat perintah membayar, surat yang diajukan oleh
Bendahara Pengeluaran kepada Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah

(BPKAD) untuk mencairkan dana yang diperlukan dalam perjalanan dinas.

S sy I (" 'ERINTAH PROVINST SUMATERA SELATAN(
A 3 SURAT PERINTAH MEMBAYAR
GANTI UANG PERSEDIAAN (GU)
Tahun Anggaran : 2017 No. SPM : 00004/SPM/GU/2.16.01.01/2017
KUASA UMUM DAERAH SUMATERA SELATAN Potongan - potongan :
Supaya menerbitkan SP2D kepada : No.| KODE | URAIAN [ NILAT
SKPD | | |
e Jojq) [dotdypen. T [aors
Bendahara / Pihak Ketiga *) 0 |0
0}.-10 - 3022
No.Rekening Bank
Nama Bank
NPWP
Dasar Pembayaran
Untuk Keperiuan : Pembayaran Gant Uang Persediaan (GU) Pada Dinas Kebudayaan dan
Pariwisata Prov. Sumsel Tahun 2017 -
1. Belanfa Tidak Langsung **) 2
2. Belanja Langsung **) Informasi : ( ticak. jumiah SPM)
pada Kode Rekening : No.| KopE | URAIAN NILAT
KODE URAIAN NILAT [
2.1617.27.52.2.03.16 | Belanja Jasa Tenaga Kena/Tenaga Ly 16.800.000,00
21619.0152.2.1007 | Belorja Sewa Stand Pomeran 7.000.000,00
216.19.01:522.1502 | Belanjs Perfolanan Dinas Luar Doerah 250716400 |-Som¥ang Dibayarkan
3021511522501 | Belanja Peqaianan Dinas Dalam Daerah 5250.000,00 | Jumiah yeng Diminta | 349.851.619,00
302.15.11.522.1502 | Belanja Perjalanan Dinas Luor Daerah 2106.000,00 | Jumiah Potongan | 0,00
30215.12522.1502 | Belanja Perjalanan Dinas Luar Dsersh 38723099 | Jumioh yang Dibsyarkan 349.851.619,00
302.1529.52203.16 | Beana Jasa Tenage Kesa/Tenaga Lainya 26.500.000,00
30217.11.522.1501 | Belanja Perjalanan Dinas Datam Daerah 925000000 | Uang Sejumiah  Tiga ratus empat puluh sembilan juta delapan ratus fima puluh satu riby enam ratus
302.17.20522.1502 | Belanga Perjalanan Dinas Luar Daerah 9.063.299,00 semblan bolesrpiah .
UMUK 340.851.615,00
Jumiah SPP yang Diminta  Rp. 349.851.619,00
Nomor dan Tanggal SPP  : 00027/5PP/GU/2.16.01.01/2017 dan 2 Mei 2017
=
ETYCTLE Unbamman 3 s ¥
.

Sumber: data Disbudpar Prov Sumsel, 2017
Gambar 3.5 Tampilan SPM
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Gambar 3.6 merupakan surat perintah perjalanan dinas yang selanjutnya
disingkat SPPD adalah dokumen yang diterbitkan oleh Gubernur/Wakil

Gubernur/Anggota DPRD, pegawai negeri, pegawai tidak tetap dan pihak lainnya.

PEMERINTAH PROVINSI SUMATERA SELATAN

DINAS KEBUDAYAAN DAN PARIWISATA

Jalan Demang Lebar Daun Kav. IX, Palembang 30137, Telp. (0711)356661 - 311345
Fax (0711) 311544 Laman : southsumatratourism.com

SURAT PERINTAH PERJALANAN DINAS
No. 900/07240/SPPD/Disbudpar.V/2022

1. Pejabat yang memberikan perintah KEPALA DINAS KEBUDAYAAN DAN PARIWISATA
2. Nama pegawai yang diperintahkan HENY SUSANTIH,, S.Pd., M.Si

NP 198003202005012012
3. a.Pangkat dan Golongan a. Pembina(lV/a)

b. Jabatan

b. Kepala Bidang Destinasi
c. Gaji Pokok

c
d. Tk. Menurut peraturan perjalanan dinas d. TingkatC
4. Maksud perjalanan dinas Dinas, dalam rangka menghadiri undangan rapat
persiapan Pelaksanaan Program Beli Kreatif
Sumatera Selatan (BKSS) ke Kementerian Pariwisata
dan Ekonomi Kreatif RI.
5. Alat angkutan yang dipergunakan Pesawat Udara
6. a. Tempat berangkat Kota Palembang
b. Tempat tujuan Jakarta
7. a.Lamanya perjalanan dinas 2 (Dua ) hari
b. Tanggal berangkat 14-08-2022
c. Tanggal harus kembali 15-08-2022
8. Pengikut/Nama Nama Umur Hubungan Keluarga / Keterangan
1.
2,
3.

9. Pembebanan Anggaran
a. Instansi a. Dinas Kebudayaan dan Pariwisata

b. Rekening b.  2.22.01-03.01.002-5.1.02.04.01.0001

10. Keterangan lain-lain

Dikeluarkan di : Palembang
Pada Tanggal 1 12-08-2022

AV

oLt <
% &2 explore your
south sumatra

AP . wonderful
et mndonesia_Z§\

Sumber: data Disbudpar Prov Sumsel, 2022

Gambar 3.6 Tampilan SPPD
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Gambar 2.7 merupakan rincian biaya perjalanan dinas, rincian biaya yang

dibutuhkan selama perjalanan dinas yang ditandatangan oleh bendahara

pengeluaran, pelaksana perjalanan dinas, PPTK, dan kepala bidang pengembangan

pemasaran.

PEMERINTAH PROVINSI SUMATERA SELATAN
DINAS KEBUDAYAAN DAN PARIWISATA

Jalan Demang Lebar Daun Kav. IX, Palembang 30137, Telp. (0711)356661 - 311345
Fax (0711) 311544 Laman : southsumatratourism.com

PERINCIAN BIAYA PERJALANAN DINAS

SPPD No. : 900/07240/SPPD/Disbudoar.V/2022

Sisa Kurana Lebih

% é:’aa‘—, explore your
south sumatra

gee

SETUJU DI BAYAR,

Kepala Biday ibangan Pemasaran
MUR FIANSYAH 8STP

== Pembina(iV/a)
\ P. 197906011999121001

5.083.000,00

Tanggal i 14-08-2022 s.d 15-08-2022
No Uralan Jumiah (Rp) Keterangan |
1. Ongkos - Tiket Pesawat 1 Kegiatan x Rp 2.238.000 2.238.000,00
2. Ongkos - Kendaraan di Air 0 Kegiatan x Rp 0
3. Ongkos - Kendaraan Kereta Api (KA) 0 Kegiatan x Rp 0
4. | Ongkos - Kendaraan Darat / BUS 0 Kegiatan x Rp 0
8. Ongkos - Kendaraan Dinas 0 Kegiatan x Rp 0
6. Ongkos - Sewa Kendaraan 0 Kegiatan x Rp 0
7. | Uang Penginapan / Hotel 1 hari x Rp 965.000 965.000,00
8. Uang Harian 1.060.000.00
Uang Harian : 2 hari x Rp 530.000 = Rp 1.060.000
9. Uang representatif 0 Hari x Rp 0
10. | Pengeluaran riil : 820.000,00
Dari dan Ke Bandara Asal : 1 Keglatan x Rp 308.000 = Rp 308.000
Dari dan Ko Bandara Tujuan : 1 Keglatan x Rp 512.000 = Rp 5§12.000
1. Uang Diklat 0 Kegiatan x Rp 0
TOTAL :Rp 5.083.000,00
terbilang :  Lima juta delapan puluh tiga ribu rupiah
Bendahara Pengeluaran Palembang, 15 August 2022
‘Yang melakukan perjalanan dinas,
DIAN OKTARINA , SS HENY H,, S.Pd., M.Si
Penata(lii/c) Pembina(IV/a)
NIP. 198410112011012003 NIP. 198003202005012012
Perhitunaan SPPD Ramopuna :
DI tetapkan sefumlah 5.083.000,00
Yana telah dibavarkan semula

Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan

DB

DADANG WAHYUDI , SE
Penata(Ill/c)
NIP. 198401192010011001

wonderful
mdonesia

Sumber: data Disbudpar Prov Sumsel, 2022

Gambar 3.7 Contoh Rincian Biaya Perjalanan Dinas
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Gambar 3.8 merupakan kuitansi, surat yang diterbitkan oleh penandatangan
pada tanggal dan tempat tertentu yang berisi perintah membayar sejumlah uang

tertentu kepada pemegang pada saat diperlihatkan.

B )

PROVINSI SUMATERA SELATAN

Nomor Buku Kas $
Tanggal Pembukuan : 27-08-2022

Tahun Anggaran : 2022
Kode Rekening 1 2.22-2.22.01-01.06.009-5.1.02.04.01.0001
KWITANSI
lenyetujui, Sudah diterima dari :
BN Arigoariri : Kuasa Pengguna Anggaran
Uang Sebesar

: Enam juta enam ratus lima belas ribu rupiah

3T, MT Untuk Keperluan . Biaya Perjalanan Dinas ke Kota Jambi Prov. Jambi, Dinas dalam
: N2 gkal(lVlb) rangka acara IV Adat
157742041993932004 gumpun Melayu Se-Sumatera serta Makan Malam bersama
ubernur  Jambl, berdasarkan Surat Tugas No.
090/00930/ST/Disbudpar./2022  tanggal ~ 22-08-2022 dan SPPD
No. /2022 darl tanggal 27-08-2022

8.d 27-08-2022, 1 (Satu ) hari.

Jumlah Rp : 6.615,000.00

Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan Bendahara Pengeluaran Palepibafig, 27 Agustus 2022
i, P 478
/ ’
TRISENNY VALERI , S.STP., M.Si DIAN OKTARINA , SS A SYAHRIZAL, SP., M.Sc
Penata Muda TK I(lil/b) Penata(lli/c) Pl 196488141 98703’1008‘ ’
NIP. 189308052014062001 NIP. 198410112011012003

Sumber: data Disbudpar Prov Sumsel, 2022

Gambar 3.8 Contoh Kuitansi

3.4 Kendala yang Dihadapi
Dalam menjalankan PKL proses pencairan dana pada Disbudpar Prov. Sumsel
terdapat beberapa kendala. Hal tersebut mengakibatkan terganggunya kelancaran

aktivitas pada instansi, di antaranya yaitu:

1. Terjadi kesalahan pada penomoran dan kesalahan pada saat menginput nominal
transaksi, seperti SPPD, Kuitansi, Rincian Biaya dan SPM sehingga BPKAD
tidak bisa menerbitkan dokumen selanjutnya sebelum dokumen tersebut sudah

benar dan lengkap.
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2. Kesalahan dokumen atau ketidaklengkapan dokumen dalam SPM, sehingga
BPKAD tidak dapat membuatkan SP2D kepada pihak Bank yang tentunya

akan berpengaruh dalam proses pencairan dana perjalanan dinas.

3.5 Cara Mengatasi Kendala
Cara mengatasi kendala dalam pelaksanaan perjalanan dinas perlu dilakukan

berbagai hal agar tidak menimbulkan terhambatnya proses kerja, di antaranya:

1. PPTK dan Bendahara Pengeluaran harus meningkatkan ketelitian dan segera
memperbaiki kesalahan dokumen sehingga tidak terjadi penumpukan dokumen
perjalanan dinas, jika dokumen tersebut telah benar maka Bendahara
Pengeluaran segera mengajukan kembali dokumen ke pihak BPKAD.

2. Untuk mengatasi ketidaklengkapan dokumen, PPTK harus meningkatkan
ketelitian mengenai dokumen yang kurang lengkap agar proses pencairan dana

bisa berjalan lancar dan tepat waktu.



BAB IV
PENUTUP

4.1 Kesimpulan
Berdasarkan uraian mengenai prosedur pencairan dana perjalanan dinas,

penulis dapat menyimpulkan:

1. Penulis melaksanakan PKL di Bagian Sekretariat dalam Sub Bagian Keuangan.
Selama penulis melaksanakan PKL banyak mendapatkan pengalaman-
pengalaman baru yang belum pernah didapatkan oleh penulis sebelumnya.

2. Prosedur pencairan dana telah dilakukan dengan baik, namun masih terdapat
beberapa kendala yang mengakibatkan proses pencairan dana terhambat. Oleh
karena itu perlu dilakukan perbaikan agar proses pencairan dana perjalanan

dinas bisa berjalan lancar dan tepat waktu.

4.2 Saran

Pengembangan lebih lanjut, yang sangat bermanfaat untuk masa depan yang
akan datang terutama untuk Disbudpar Prov. Sumsel, penulis memiliki beberapa
saran yang kiranya dapat membantu pelaksanaan pencairan dana perjalanan dinas

kedepannya agar lebih baik, di antaranya sebagai berikut:

1. Sebaiknya setiap dokumen perjalanan dinas yang masuk ke Verifikator
Keuangan yang diserahkan oleh PPTK, harus diperiksa kembali terlebih dahulu
oleh PPTK dan pelaksana perjalanan dinas agar tidak terjadi kesalahan yang

menghambat proses pencairan dana perjalanan dinas.

33
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Menjalankan proses yang telah dilaksanakan dengan baik lagi, dan juga sesuai
peraturan yang ada, harus dipertahankan dan diperhatikan selalu.

Kedepannya lebih baik lagi pada saat mencetak surat perjalanan dinas,
sehingga kesalahan pada penomoran dan saat menginput nominal transaksi

dapat berkurang.
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LAMPIRAN

Link dan Screenshot Video Praktik Kerja Lapangan

https://youtu.be/sY MV54nwPgo

Video Wawancara Laporan PKL di Dinas Kebudayaan dan Pariwisata Provinsi Sumatera Selatan

!
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Lampiran 1
Form Permohonan PKL

3 FORMULIR PERMOHONAN
- PRAKTIK KERJA LAPANGAN
Kode Formulir : INSTITUSI < INSTITUT TEKNOLOGI DAN BISNIS PALCOMTECH
FM-IPCT-BAAK-PSB-013
PROGRAM ST UDI : D3 AKUNTANSI
Kepada Yth. Palembang, 22 Agustus 2022

Rektor Institut Teknologi dan
Bisnis PalComTech.

Dengan hormat,
Saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : Harum Rina Astari
Nomor Pokok Mahasiswa : 041200009
Semester : V (Lima)

IPK :3.89

Program Studi : D3 Akuntansi
No.HP/WhatsApp : 089627751171

Mengajukan PKL pada perusahaan/instansi (nama perusahaan/instansi dan alamat dengan lengkap) :

Dinas Kebudayaan Dan Parawisata Provinsi Sumatera Selatan
JI. Demang Lebar Daun No. Kav 9, Lorok Pakjo, Kec. Ilir Barat 1, Kota Palembang,

Sumatera Selatan, 30151

Besar harapan Saya, kiranya Bapak/Ibu dapat mengabulkan permohonan ini. Atas
perhatian Bapak/Ibu disampaikan terima kasih.

Menyetujui, Pemohon,

Dosen Pembimbing Akademik Mahasiswa

(Dr. Febrianty, S.E., M.Si.) ( Harum Rina Astari )
Mengetahui,

Ketua Program Studi D3 AK

(Adelin, SIT., M.Kom. )
NIP. 13.PCT.07




Lampiran 2
Form Pernyataan Ujian PKL

SURAT PERNYATAAN
UJIAN LAPORAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN (PKL)

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : Harum Rina Astari

Tempat/Tanggal Lahir : Palembang/28 Mei 2001

Prodi : D3 Akuntansi

NPM : 041200009

Semester : V (Lima)

No.Telp/Hp : 089627751171

Alamat : Jalan Sukamulya Raya Lorong Sukamulya 1 Lebong Siareng, Palembang

Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa :
1. Laporan PKL ini saya buat dengan sebenarnya dan berdasarkan sumber yang benar.
2. Objek tempat saya melaksanakan PKL berbentuk CV/PT/Pemerintahan/SMA
Sederajat dan dinyatakan masih aktif beroperasional hingga saat ini
Data perusahaan dalam laporan PKL ini benar adanya dan bersifat valid.
Laporan ini bukan merupakan hasil plagiat/menjiplak karya ilmiah orang lain
Laporan ini merupakan hasil kerja saya sendiri (bukan buatan/dibuatkan orang lain)

o O W

Buku referensi yang saya gunakan untuk Lap.PKL ini merupakan buku yang terbit
dalam 5 (lima) tahun terakhir ini.
7. Semua dokumen baik berupa dokumen asli maupun salinan yang saya serahkan

sebagai syarat untuk mengikuti ujian skripsi adalah dokumen yang sah dan benar.
Demikian pernyataan ini saya buat dalam keadaan sadar dan tanpa paksaan dari pihak manapun
dan apabila di kemudian hari ternyata saya terbukti secara sah melanggar salah satu dari
pernyataan ini, saya bersedia untuk menerima sanksi sesuai dengan peraturan dan hukum
berlaku di negara Republik Indonesia, dan gelar akademik yang saya peroleh dari Perguruan
Tinggi ini dapat dibatalkan.

Palembang, anuar, 2023

Yang menyatakan,

!u

-
m

AKX232744042

Harum Rina Astari



Lampiran 3

Form Pengajuan Judul PKL

FORMULIR PENGAJUAN JUDUL
PRAKTIK KERJA LAPANGAN
[PaiComtech
FM_mé?r‘f;m(“_‘pr-ms INSTITUSI + INSTITUT TEKNOLOGI DAN BISNIS PALCOMTECH
PROGRAM STUDI : D3 AKUNTANSI
Paclmbang, 3 Oktober 2022

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : Harum Rina Astari
Nomor Pokok Mahasiswa : 041200009
Semester : V(Lima)

IPK : 3,89

Program Studi : D3 Akuntansi
No.HP/WhatsApp 1 089627751171
Dosen Pembimbing PKL : Adelin, S.T., M.Kom.

Mengajukan PKL judul Laporan Praktik Kerja Lapangan :

Laporan Kegiatan Tentang Prosedur Verifikasi Dokumen Perjalanan Dinas di Subbagian Keuangan
pada Dinas Kebudayaan dan Pariwisata Provinsi Sumatera Selatan

Revisi :

Besar harapan Saya, kiranya Bapak/Ibu dapat mengabulkan permohonan ini. Atas perhatian
Bapak/Ibu disampaikan terima kasih.

Menyetujui,
Dosen Pembimbing PKL

o

( Adelin, S.T., M.Kom. )
NIDN : 0211127901

Pemohon,
Mahasiswa

( Harum Rina Astari )
NPM : 041200009

Mengetahui,
Ketua Program Studi D3 SI/AK/DKV

( Adelin, S.T., M.Kom)
NIP. 13.PCT.07




Lampiran 4

Surat Balasan Riset

PEMERINTAH PROVINSI SUMATERA SELATAN

DINAS KEBUDAYAAN DAN PARTWISATA

Jalan Demang Lebar Daun Kav. IX, Palembang 30137, Telp. (0711)356661 - 311345
Fax (0711) 311544 Laman : southsumatratourism.com

SUMATERA SELATAN

Palembang, 0% September 2022

Kepada
Nomor : 556/4s44 IDisbudpar.1/2022 Yth. Rektor Institut Teknologi dan

Sifat . Biasa . Bisnis PalComTech
Lampiran : di-

Hal Mohon Praktik Kerja Lapangan Palembang

Sehubungan dengan Surat Rektor Institut Teknologi dan Bisnis
PalComTech Nomor 0230/IPCT/R/VIN2022 Tanggal 26 Agustus 2022
Hal tersebut di atas, dengan ini diinformasikan bahwa pada prinsipnya
kami menyetujui yang bersangkutan di bawah ini :

No. Nama ‘NPM Semester Program Studi

1. | Harum Rina 041200009 \% Akuntansi
Astari (Lima) Program Diploma
Tiga

Untuk melaksanakan kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL) pada
Dinas Kebudayaan dan Pariwisata Provinsi Sumatera Selatan 1 (satu)
bulan kerja terhitung mulai 06 September s.d 06 Oktober 2022,
dengan ketentuan sesuai dengan tata tertib dan peraturan yang berlaku
pada Dinas Kebudayaan dan Pariwisata Provinsi Sumatera Selatan.

Demikian disampaikan atas perhatiannya diucapkan terima kasih.

a.n. KEPALA DINAS KEBUDAYAAN DAN PARIWISATA
PROVINS) 8GR A SELATAN

:
Wﬁm
% G{Qg explore your

z wonderful
south sumatra

mdonesia




Lampiran 5

Form Penilaian Kerja Mahasiswa

. PEMERINTAH PROVINSI SUMATERA SELATAN
DINAS KEBUDAYAAN DAN PARIWISATA

Jalan Demang Lebar Daun Kav. IX, Palembang 30137, Telp.
Fax (0711) 311544 Laman : sou!

(0711)356661 - 311345
com

FORMULIR PENILAIAN KERJA MAHASISWA PRAKTIK KERJA LAPANGANINSTITUT
TEKNOLOGI DAN BISNIS PALCOMTECH

Dengan inl kami menyatakan bahwa mahasiswa berikut:

Nama Mahasiswa : Harum Rina Astari
NPM £ 041200009
Program Studi : D3 Akuntansi
rﬂmmmmamnmw-mmmmumwm
pekerj: naupan pelak magang, maka kami memutuskan bahwa yang bersangkutan telah yelesaik:
kewajibanaya dengan hasil sebagai berikut:

No Unsur yang dinllal *Nilal

1 | Penggunaan teknologi infc i [a

2 | K dalam kerja &

3| Kedisipt &8

4 | Insegritas (etika dan moral) 9%

$ | Kemampuan menycrap hal baru T

6 | tnovasi dan kreativitas &

7 | Kemampuan memberikan solusi gL

$ | Kemampuan beketja sama 9

9 | K k jkasi 40

10 | Keahlian berdasarkan bidang ilnu 90

Jumish 236

Rata-Rata 83,6
Keterangan :

86100 A

71-86 -B

$6-70 =C

41-55 =D

<40 ~E

Palemnbang, 06 Oktober 2022

Kepals Sub Baglan Keuangan Pembimbing Lapangan

Swgu)

Penata Tingkat I (1IUd)
NIP. 197912082008041001

N :: TERA‘ SELATAN

>
el
M%;?x\

Linab
NIP. 197007141990032002

wonderful
mndonesia




Lampiran 6
Form Penilaian Pembimbing PKL

FORMULIR PENILAIAN BIMBINGAN PRAKTIK
KERJA LAPANGANAN MAHASISWAINSTITUT
TEKNOLOGI DAN BISNIS PALCOMTECH

PalComTech

Kode Formuhr

FM-IPCT-BAAK-PSB-025 Institusi INSTITUT TEKNOLOGI DAN BISNIS PALCOMTECH

Hasil Penilaian Bimbingan Praktik Kerja Lapangan Mahasiswa
Institut Teknologi dan Bisnis PalComTech

Dengan ini saya menyatakan bahwa mahasiswa berikut:
Nama : Harum Rina Astari
Nomor Pokok Mahasiswa  : 041200009
Program Studi : Diploma Tiga (D3) Akuntansi
Semester : 5 (Ganjil)
Judul PKL : Laporan Kegiatan Tentang Prosedur Pencairan Dana Langsung Perjalanan
Dinas pada Dinas Kebudayaan dan Pariwisata Provinsi Sumatera Selatan
Telah menyelesaikan bimbingan Praktik Kerja Lapangan, dengan hasil sebagai berikut:
No Kriteria Penilaian Skor Maksimal Skor
1 Kehadiran bimbingan 15 1S
2 [ Keaktifan dalam bimbingan 25 25
3 B belajar dan mengikuti arahan 30 28
4 | Laporan 30 2%:.
Jumlah 100 90
*Mahasiswa dapat di rek fasik gikuti ujian apabilan nilai lebih besar sama

dengan 60Rekomendasi Pembimbing:
o Dirckomendasikan
o Tidak dirckomendasikan

Palembang,  Januari 2023
Dosen Pemfjimbing PKL

(Adelin, S.T%, M.Kom.)
NIDN. 0211127901



Lampiran 7
Form Absensi

——

| PaiComTech INSTITUT TEKNOLOGI DAN BISNIS PALCOMTECH
Kode Formulir Institusi : INSTITUT TEKNOLOGI DAN BISNIS PALCOMTECH
FM-IPCT-BAAK-PSB-007 Tahun Akademik : 2022
Nama Perusahaan/l i :Dinas Kebud: dan Pariwisata Provinsi S Selatan

Alamat Perusahaan/Instansi  : Jalan Demang Lebar Daun No. Kav 9, Lorok Pakjo, Kec. llir Barat 1, Kota Palembang, Sumatera Selatan
Nama Mahasiswa : Harum Rina Astari

NPM : 041200009

Program Studi : D3 Akuntansi

1. |06 September 2022|  Selasa __[Perkenalan lingkungan kantor A
2. |07 September 2022|  Rabu___Perkenalan staff pegawai keuangan A
3. | 08 September 2022 Membantu membuat surat keluar
4. | 09 September 2022 Tt r;::“b::tu merekap kinerja pegawai ke aplikasi
5. | 10 September 2022 Sabtu Libur
6. | 11 September 2022 Minggu Libur
7. | 12 September 2022 Senin Membuat surat perintah pelaksana harian
8. |13 September2022|  Selasa  pAST i edss st el &
9. | 14 September 2022 Rabu Aembantu membuat nota dinas permoh
10.] 15 September 2022 Kamis ! itu menghitung pengeluaran tagihan
11.] 16 September 2022 Jumat Aembantu mengecap dokumen perjalanan dinas
12. | 17 September 2022 Sabtu Libur
13.118 September 2022 |  Minggu Libur
14. | 19 September 2022 Senin Mencetak rincian pengeluaran oleh bendahara pengeluaran "
15. | 20 September 2022 Selasa  Membantu mencatat PAD (Pendapatan Asli Daerah) A-
16. | 21 September 2022 Rabu fembantu merekap TPP pegawai ke aplikasi E-Sumsel
17. | 22 September 2022 Kamis __Membantu menyusun berkas perjalanan dinas
18. | 23 September 2022 Jumat Izin sakit
19. | 24 September 2022 Sabtu Libur

| 20. |25 September 2022 |  Minggu Libur

21. | 26 September 2022 Senin Aemb hasil verifikasi ke buku besar
22,1278 ber 2022 Sclasa __ Mengeprint bukti pemindahbukuan rekening pegawai
23.[28 September2022 | Rabu  [yicrekap laporan kinerja pegawai ke aplikasi E- A
24. 29 September 2022 Kamis Membantu merckap TPP pegawai ke aplikasi E-Sumsel
25.| 30 Sptember 2022 Jumat __ Membantu m PAD (Pendapatan Asli Daerah)
26.| 01 Oktober 2022 Sabtu Libur
27.| 02 Oktober 2022 Minggu Libur
28.| 03 Oktober 2022 Senin Membantu mencatat PAD (Penda Asli Dacrah)
29.| 04 Oktober 2022 Selasa Qdue:sl:alp laporan kinerja bulanan pegawai ke aplikasi E- A.
30.| 05 Oktober 2022 Rabu hg;t;:‘l;cruu verifikasi kelengkapan surat perintah membayar
31.| 06 Oktober 2022 Kamis ___ Membantu me TPP i ke aplikasi E-Sumsel
Palembang, 06 Oktober 2022
KaProdi pvepaiiiub Bagian Keuangan

Adelin, S.T., M.Kom.
NIDN. 0211127901

Venre Tingkat 1 (111/d)
NIP, 197912082008041001



Lampiran 8
Form Konsultasi

3 FORMULIR
E KONSULTASI LAPORAN PKL
[-—-——ﬁ—d‘ INSTITUT TEKNOLOGI DAN BISNIS
Kode Formullr Institust + INSTITUT TEKNOLOGI DAN BISNIS PALCOMTECH
FM-IPCT-BAAK-PS8-014 Tahun Akademik : 2022/2023
Nama Mahasiswa : Harum Rina Astari
NPM : 041200009
Program Studi : Diploma Tiga (D3) Akuntansi
Semester : 5 (Ganjil)
Judul Laporan PKL : Laporan Kegiatan Tentang Prosedur Pencairan Dana L g Perjal Dinas pada Dinas Kebudayaan
dan Pariwisata Provinsi Sumatera Selatan
No HP/ Telp 1 089627751171
Pertemuan Paraf
i Tangga! Konsultast Batas Waktu Perbafkan Materl yang Dibahas / Catatan Perbafkan <
1 19 September 2022 | 20 September 2022 Pengajuan Judul PKL 4_
Revisi Bab [ /
2 | o10Kkober2022 | 070ktober20zy [Latar Belakang: Penjelasan secara umum, tambahkan /|

lpenclitian terdahulu (minimal 5 tahun terakhir) dan penutup

Revisi Bab I
3 | 08Oktober2022 | 13 November2022 [Teknik Pengumpulan Data: Perbaiki kutipan dan minimal

harus ada 2 orang yang di untuk
data

h Revisi Bab [
ntuk format penulisan dan ukuran spasi masih belum sesuaij
buku panduan dan untuk kutipan metode penelitian harus|
Imenggunakan mendeley bukan manual

4 14 N ber 2022 | 21 N 2022

5 221 ber 2022 | 28 N ber 2022 AccBab1

AN SN

Revisi Bab II
6 29 Ni ber 2022 | 4 D ber 2022 Perbaiki kutipan metode penelitian sumber buku atau sumber

{jumal minimal 10 tahun terakhir

A\

Revisi Bab II
7 5D ber 2022 12D ber 2022 [Perbaiki struktur organisasi Disbudpar Prov. Sumsel karena}
kurang jelas dan terlalu kecil untuk format penulisannya

N

8 13 D ber 2022 | 19 D ber 2022 Acc Bab 11

Revisi Bab I1{
9 20 Dx ber 2022 | 27D ber 2022  [Perbaiki prosedur pencairan dana dan perbaiki alur flowchart,
dokumen terkait dengan prsedur dan flowchart

A\ AN

10 28 Desember 2022 04 Januari 2023 Acc Bab 1T

e

Revisi Bab [V & Daftar Pustaka
|Perbaiki untuk format mendeley karena data yang tidak

-

1 05 Januari 2023 11 Januari 2023 Jlengkap dan tidak boleh menggunakan huruf kapital untuk
setiap kalimat
12 12 Januari 2023 13 Januari 2023 Acc Bab IV L(’
13 13 Januari 2023 13 Januari 2023 Lampiran Berkas
C
14 13 Januari 2023 13 Januari 2023 Acc Ujian PKL ff

Palembang,  Januari 2023
Dosen Pembimbing

(Adelin, S.T., M.Kom.)
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Form Revisi



